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Hướng dẫn nộp hồ sơ, theo dõi xử lý và nhận thông báo kết quả văn bản 

cho phép sử dụng thẻ ABTC qua hệ thống thông tin của Sở Tài chính 

 

1. Doanh nghiệp vào đường dẫn: http://120.72.100.66/ABTC_ONL/  

 
2. Doanh nghiệp nhập thông tin email, mã số doanh nghiệp, mã xác nhận sau đó 

bấm đăng ký 

 
3. Doanh nghiệp điền thông tin người nộp hồ sơ, thông tin doanh nghiệp 

 

 
4. Doanh nghiệp bấm “Thêm thành viên”, để nhập thông tin thành viên 

 
 

http://120.72.100.66/ABTC_ONL/
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5. Nhập thông tin sau đó bấm “Cập nhật” 

 
6. Đối với hồ sơ bằng hình thức ký số, Doanh nghiệp check chọn vào ô “Nộp 

bằng hình thức ký số” 

 
7. Doanh nghiệp bấm “Thêm hồ sơ kèm theo”, để thêm hồ sơ 
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8. Sau khi chọn thông tin Loại hồ sơ kèm theo, nhập số quyết định, ngày quyết 

định, ghi chú (nếu có), chọn file để đính kèm, bấm “Cập nhật” 

 

 
9. Sau khi nhập đủ thông tin thành viên, thông tin hồ sơ kèm theo, Doanh nghiệp 

nhập thông tin mật khẩu 

 
10.  Sau đó bấm “Cập nhật” để hoàn tất đăng ký, Doanh nghiệp chờ phản hồi từ 

Sở Tài chính 

 
11.  Trường hợp hồ sơ đầy đủ thành phần và kê khai đầy đủ thông tin, hệ thống 

gửi thông báo tiếp nhận hồ sơ và biên nhận về email của doanh nghiệp đã 

đăng ký.  
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12.  Trường hợp hồ sơ còn chưa đầy đủ, hệ thống thông báo qua email của doanh 

nghiệp để hoàn thiện, bổ sung. 

13.  Doanh nghiệp vào lại chương trình, nhập thông tin bấm xem kết quả 

 
14.  Nội dung phản hồi trên hệ thống sẽ hiển thị  

 
15.  Để xem thông tin tất cả lần phản hồi bấm “Xem” chỗ Lịch sử phản hồi 

 
16.  Để điều chỉnh nội dung, doanh nghiệp bấm “Chi tiết” 
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17.  Nhập mật khẩu sau đó bấm “Tiếp tục” để vào xem lại hồ sơ 

 

 
18.  Sau khi chỉnh sửa theo phản hồi, doanh nghiệp bấm “Nộp hồ sơ” để hồ sơ 

quay về Sở Tài chính tiếp tục xử lý. 

19.  Trường hợp hồ sơ cần bổ sung sau khi Sở Tài chính tiếp nhận, lấy ý kiến các 

Sở ban ngành, doanh nghiệp vào lại chương trình, nhập thông tin bấm xem 

kết quả như phần trên. 

 
20.  Doanh nghiệp bấm thêm hồ sơ kèm theo để điều chỉnh theo yêu cầu của Sở 

Ban Ngành 
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21.  Doanh nghiệp chọn Văn bản khác, nhập ghi chú văn bản 

 

 
22.  Bấm Cập nhật, để lưu thông tin file 

 
23.  Sau khi chỉnh theo ý kiến của Sở Ban Ngành, doanh nghiệp bấm “Nộp hồ sơ” 

để hồ sơ quay về Sở Tài chính tiếp tục xử lý 

24.  Trường hợp hồ sơ trên hệ thống đủ điều kiện trình Ủy ban nhân dân Thành 

phố chấp thuận: 

o Đối với hồ sơ không sử dụng chữ ký số: hệ thống thông báo qua email cho 

doanh nghiệp để nộp lại hồ sơ bản giấy trực tiếp tại Sở Tài chính hoặc gửi 

qua dịch vụ bưu chính trước khi trình Ủy ban nhân dân Thành phố xem xét. 

o Đối với hồ sơ sử dụng chữ ký số: doanh nghiệp không phải nộp lại hồ sơ 

bản giấy, Sở Tài chính tự động trình Ủy ban nhân dân Thành phố xem xét, 

hệ thống thông báo kết quả xử lý qua email của doanh nghiệp. 
 

 


