BOQ TAI CHINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc

S6: 94/2005/QD-BTC
Ha noi, ngay 12 thang 12 nam 2005

‘ 'QUYET PINH
Ve viéc ban hanh “Che d¢ ké toan ngan sach va tai chinh xa”

BO TRUONG BO TAI CHINH

- Cin ctr Luat Ké toan s6 03/2003/QHI1 ngdy 17/6/2003 va Nghi dinh sb
128/2004/ND-CP ngay 31/5/2004 ctia Chinh phu vé viéc quy dinh chi tiét va hudéng dan
thi hanh mot sb diéu cua Luat Ké toan trong linh vuc ké toan nha nudc;

- Can ctr Luat Ngan sach nha nudc s 01/2002/QHI1 ngay 16/12/2002 va Nghi
dinh sé 60/2003/ND-CP ngay 06/6/2003 ctia Chinh phu qui dinh chi tiét va hudéng dan thi
hanh Luét Ngan sach nha nudc;

- Cian ctr Nghi dinh s6 77/2003/ND-CP ngay 01/7/2003 cua Chinh phu qui dinh
chtrc nang, nhiém vy, quyén han va co céu to chirc ctia BO Tai chinh;

Theo dé nghi ctia Vu truéng Vu Ché d6 ké toan va kiém toan, Vu trudng Vu Ngan
sdch Nha nudc va Chanh Van phong Bo Tai chinh,

QUYET PINH:

Pi¢u 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay "Ché do ké toan ngan sach va tai chinh
xa ", gdm 5 phan:

Phan thtr nhat- Qui dinh chung;

Phan thir hai- Hé thong chimg tir ké toan;

Phan thir ba- Heé thdng tai khoan ké toan;

Phan thir tu-  Hé thong so ké toan;

Phén thtr nim- Hé théng bao céo tai chinh va bao cdo quyét toan.

Piéu 2. Ché d6 ké toan ngan sach va tai chinh xi ap dung cho x3, phuong, thi
tran (dudi ddy goi chung 1a x3) thudc cac quan, huyén, thi xa cua cac tinh, thanh phd
trong ca nudec.



Piéu 3. Ché do ké toan ngan sach va tai chinh xa c¢6 hi€u luc sau 15 ngay, ké tur
ngay dang cong bao va thay thé Ché do ké toan ngan sach va tai chinh xa ban hanh kém
theo Quyét dinh s6 141/2001/QD-BTC ngay 21/12/2001 va Quyét dinh s6 208/2003/Qb-
BTC ngay 15/12/2003 cta Bo trudng Bo Tai chinh sira doi, bo sung Ché do ké toan ngan
sach va tai chinh x4 ban hanh theo Quyét dinh s6 141/2001/QD-BTC ngay 21/12/2001.

Piéu 4. Giam dbc S& Tai chinh cac tinh, thanh phé truc thuoc TW chiu trach
nhiém trién khai, huéng din va kiém tra viéc thuc hién Ché do ké toan niay & cac x4,
phuong, thi trin thudc dia phuong.

Nhitng x4 ¢ mién nai thudc ving cao co sé thu, chi ngan sach khong 16n va trinh
d6 can bo ké toan con han ché, Bo Tai chinh uy quyén cho Giam dbc S¢ Tai chinh xem
xét va cho phép 4p dung phuong phép "ké toan don" hoic lya chon cac tai khoan ap dung
cho phu hop.

Piéu 5. Chu tich Uy ban nhan dan xa, phuong, thi tran phai thuc hién nghiém
chinh nhimg qui dinh trong Ché d6 ké toan nay.

Piéu 6. Vu truéng Vu Ché dd ké toan va kiém toan, Vu truédng Vu Ngan sach Nha
nuée, Tong Giam déc Kho bac Nha nude Trung wong, Tong cuc truong Tong cuc Thué,
Chénh van phong B¢ Tai chinh va Thu truéng cac don vi ¢6 li€n quan thuoc B Tai chinh
chiu trach nhiém hudng dan, kiém tra va thi hanh quyét dinh nay.

Noi nhin: KT. BQO TRUONG
- Cac B9, co quan ngang B9, co quan thudc CP; THU TRUONG

- Co quan TW cuia cac doan thé;

- Vin phong Qudc hoi;

- Van phong Chu tich nudéc; -,

- Van phong TW va cac Ban cia Pang; (da ky)

- Vién kiém sat nhan dén tdi cao;

- Toa 4n nhén dan tdi cao;

- Cuc kiém tra van ban (B6 Tu phép); Tran Vin Ta
- Cong bao;

- HDND, UBND cac tinh, TP truc thudéc TW;
- S& Tai chinh cac tinh, TP truc thudéc TW;

- Cuc Thué céc tinh, TP truc thuoc TW;

- KBNN cac tinh, TP truc thudéc TW;

- Cac don vi thudc Bo Tai chinh;

- Vu phap ché (B9 Tai chinh);

- Luu: VT, Vu NSNN va Vu CbKT.



PHAN THU NHAT: QUI PINH CHUNG
I. QUY PINH CHUNG

1. Ké toan ngan sach va tai chinh xa: La viéc thu thap, xu Iy, kiém tra, giam sat,
phan tich va cung cap thong tin vé toan bd hoat dong kinh té - tai chinh cua x4, gom
Hoat dong thu, chi ngan sach va hoat dong tai chinh khéac cua xa. Cac xa, phuong, thi trin
(goi chung 1a xd) phai t6 chirc cong tic ké toan theo Luat Ké toan, Nghi dinh
128/2004/ND-CP ngay 31/5/2005 cta Chinh phu qui dinh chi tiét va hudng dan thi hanh
mét s6 diéu cua Luat Ké toan trong linh vuc ké toan nha nudc, cac van ban phap luat ké
toan hién hanh va Ché d¢ ké toan nay.

2. Nhiém vu cuia ké toan ngan sach va tai chinh xa

- Thu thap, xt 1y, kiém tra, gidm sat cac khoan thu, chi ngin sach, cic quy cong
chuyén dung, cac khoan thu dong gop cua dan, cac hoat dong su nghié€p, tinh hinh quan
1y va stir dung tai san do xa quan ly va cac hoat dong tai chinh khac cta xa;

- Thuc hién kiém tra, kiém soat tinh hinh chép hanh dy toan thu, chi ngan sach xa,
cac qui dinh vé tiéu chuan, dinh murc; tinh hinh quan 1y, s dung cac quy cong chuyén
dung, cac khoan thu dong gop cua dan; tinh hinh st dung kinh phi ctia cac b phén truc
thudc va céac hoat dong tai chinh khac cua xa;

- Phan tich tinh hinh thyc hién du toan thu, chi ngan sach, tinh hinh quan ly va su
dung tai san cta x4, tinh hinh st dung cic quy céng chuyén dung; cung cip thong tin sd
liéu, tai liéu ké toan tham muu, dé xuat véi UBND, HDND xa cac giai phap nham thuac
déy su phat trién kinh té, chinh tri, x4 hoi trén dia ban xa.

- Lap bao céo tai chinh va bdo cédo quyét toan ngan sach dé trinh ra HDND xa phé
duyét, phuc vu cong khai tai chinh truéc nhan dan theo qui dinh cua phap luat va gui
Phong Tai chinh Quan, Huyén, Thi xa (goi chung la Huyén) dé€ tong hgp vao ngan sach
nha nudc.

3. Phuong phap ké toan

Ké toan ngan sach va tai chinh xi phai thuc hién phuong phap "ké toan kép”.
Phuong phap “ké toan kép” sir dung cac tai khoan ké toan trén S6 Cai hodc Nhat ky — S6
Céi dé hach toan timg hoat dong kinh té tai chinh nham bao dam sy can d01 gitra thu va
chi, gitta kinh phi duoc cap va tinh hinh st dung kinh phi, gitra vbn va ngudn vén ¢ moi
thoi diém. Nhitng xa & vung cao c6 s6 thu, chi ngan sach khong 16n, trinh dg cia can bd
ké toan con han ché co thé thuc hién phuong phap "ké toan don” theo Quyét dinh cua
Giam dbc S Tai chinh. Phuong phap "ké toan don" khong sir dung tai khoan ké toan, chi
dung cac s6 ké toan chi tiét dé theo ddi timg d6i tugng ké toan cu thé nhu: Thu, chi ngan
sach, xuat, nhap quy, ng phai thu, no phai tra,...



4. Yéu cau doi voi ke toan ngan sach va tai chinh xa

- Phan anh day du nghiép vu kinh te tai chinh phét sinh vao ching tir ké toan, so
ké toan va bao cdo tai chinh, bao cdo quyét toan ngan sach xa;

- Phan anh kip tho1, dung thoi gian qui dinh cac khoan thu, chi ngan sach va thu,
chi hoat dong tai chinh khac cua xa;

- Phan anh rd rang, dé hiéu va chinh x4c thong tin, s6 liéu vé tinh hinh thu, chi ngan
sach va hoat dong tai chinh cia xa nham cung cap nhirng thong tin cho UBND va HDND
Xa;

- Phan anh trung thyc hién trang, ban chét su viéc, noi dung va gia tri cua nghi¢p
vu kinh t¢, tai chinh phat sinh ¢ x3;

- Thong tin s6 liéu ké todn & xa phai duoc phan anh lién tuc tir khi phat sinh dén
khi két thuc hoat dong kinh té tai chinh, tir khi thanh 18p dén khi cham dut hoat dong. SO
liéu ke toan phan anh ky nay phai ke tiép so liéu ke toan cua ky trudc;

- Phai phan loai sap xép thong tin, sb lidu ké toan theo trinh tu, c6 hé thong va co
thé so sanh dugc. Chi ti€u do ké toan thu thap, phan anh phai thong nhat véi chi tiéu
trong du toan ngan sach vé ndi dung va phuong phép tinh toan.

5. Chir viét, chir s6 va don vi tinh sir dung trong ké toan

- Chir viét str dung trong ké toan 1a tiéng Viét va chir s6 sir dung trong ké toan 1a
chir s6 A Rap: 0,1,2,3,4,5,6,7,8,9; sau chit sb hang nghin, tri¢u, ty, nghin ty, triu ty,
ty ty phai dat dau cham (.); khi con ghi chit sé sau chir sé hang don vi phai dat ddu phay
(,) sau chir s6 hang don vi;

- Pon vi tinh sir dung trong ké toan gom:

+ Pon vi tién té 1a dong Viét Nam (ky hiéu qudc gia 1a “d”, ky hiéu quéc té 1a
“VND”). Cac nghiép vu thu, chi ngan sach xd bang ngoai té phai ghi theo nguyén té va
quy d6i ra ddng Viét Nam theo ty gia hdi doai do Bo Tai chinh qui dinh tai thoi diém
phat sinh nghiép vu. Cac nghiép vu thu, chi tai chinh khéac ctia xa phat sinh bang ngoai té
phai ghi theo nguyén té va dong Viét Nam theo ty gia hoi doai thyc té hodc qui ddi theo
ty gia h6i doai do Ngan hang Nha nude Viét Nam cong bd tai thoi diém phat sinh nghiép
vu;

+ Pon vi hién vat va don vi thoi gian lao dong phai dung don vi do ludong chinh
thirc cuia Cong hoa Xa hoi Chu nghia Viét Nam; truong hop co6 st dung don vi do luong
khac thi phai quy doi ra don vi do luong chinh thirc cua Cong hoa xa hdi chu nghia Viét
Nam.



6. Ky ké toan

Ky ké toan 4p dung cho don vi ké toan ngan sach va tai chinh xa gom: Ky ké toan
nam, ky ké toan thang.

Ky ké toan nam 1a muoi hai thang tinh tir diu ngay 01 thang 01 dén hét ngay 31
thang 12 ndm duong lich.

Ky ké toan thang 13 mot thang tinh tir ddu ngay 01 dén hét ngay cubdi cling cia
thang.

7. NOi dung cong viéc ke toan
No6i dung cong vi¢c ké todn ngan sach va tai chinh xa, gom:

- Ké toan tién mat, tién gui tai Kho bac: Phan 4nh s6 hién c6 va tinh hinh bién
dong céac khoan tién mat tai quy cua xa, ti€én thudc quy ngan sach va tién giri khac cua xa
tai KBNN;

- Ké todn cdc khodn thu ngdn sdch: Phan anh cac khoan thu ngan sach xi di qua
Kho bac, cac khoan thu ngan sach xa chua qua Kho bac va nhitng khoan thoai thu ngéan
sach hoan trd cho cac doi tugng dugc huong;

- Ké todn cdc khodn chi ngdn séch: Phan anh cac khoan chi thuong xuyén, chi dau
tu xay dung co ban theo du toan ngan sach da duoc Hoi ddng nhan dan xa quyét dinh vao
chi ngan sach xi da qua Kho bac, chi ngan sach xa chua qua Kho bac va viéc quyét toan
cac khoan chi theo Muc luc ngan sach nha nudc;

- Ké todn cdc quy cong chuyén ding ciia xd: Phan anh sb hién c6 va tinh hinh bién
dong ting loai quy cong chuyén dung;

- Ké todn thanh todn:

+ Phan 4nh c4c khodn n¢ phai thu va tinh hinh thanh todn cac khoan n¢ phai thu
cua cac doi tuong;

+ Phan &nh cac khodn ng phai trd cua xa vé dich vu da st dung chua thanh toan
cho nguo1 ban, ngudi nhan thau va cac khoan ng phai tra khac cta xa;

_ Ké todn céc hoat dong tai chinh khdc cua xa: Phan dnh cac khoan thu, chi cua cac
hoat dong tai chinh khac nhu: Thu, chi hoat dong su nghi€p, van hoa, gido duc, dao tao,
thé thao va cac hoat dong cung cap dich vu khéc;

- Ké todn vt tw, tai san, ddau tw XDCB, nguon von dau tw XDCB va nguon kinh
phi dd hinh thanh TSCD: Phan anh s hién c6 va tinh hinh tang, giam tai san va nguon
kinh phi da hinh thanh TSCP cua xa do hoan thanh viéc mua sam, xay dung co ban, do
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nhén ban giao, do dugc Nha nudc dau tu, do nhan dan dong gop, quyén ting va tinh hinh
bién dong tai san va nguon kinh phi da hinh thanh TSCD cua x3;

- Ldp bdo cdo tai chinh va bdo cdo quyét toan dé trinh HDND xa va gtri Phong Tai
chinh huyén.

8. Kiém ké tai san

Kiém ké tai san la viéc can, dong, do, dém so lugng; xadc nhan va danh gia chat
luong, gia tri ctia tai sdn, nguén von hién co tai thoi diém kiém ké dé ki€m tra, doi chiéu
vo1 sO liéu trong so6 ke toan.

Cac x4 phai kiém ké dinh ky va kiém ké bat thuong dé xac dinh sb hién ¢ vé vat
tu, tai san, tién qui cta x4 tai thoi diém kiém keé.

- Kiém ké dinh ky: Cudi ky ké toan nam, trudc khi khoa s6 ké toan lap bao céo tai
chinh nam, xa phai thuc hién kiém ké vat tu, tai san, tién quy, sao ké d6i chiéu va xac
nhan cac khoan tién con gui tai Kho bac, cac khoan cong n¢ hi¢n co dé dam bao sb liéu
trén so ké toan khop ding véi thuc té.

- Kiém ké bat thwong: X4 phai kiém ké bat thuong trong cac truong hop:

+ Xéy ra hoa hoan, Iii lut va céc thiét hai bat thuong khac;

+ Sap nhap, chia tach xa;

+ Panh gia lai tai san theo quyét dinh ctia co quan nha nudc c6 thim quyén.
+ Céc truong hop khac theo qui dinh cua phap luét.

Sau khi kiém ké tai san, xa phai lap bao cao tong hop két qua kiém ké. Truong
hop c6 chénh 1éch giira s lidu thyc té kiém ké V01 50 ligu ghi trén s6 ké toan, ké toan xa
phai xac dinh nguyén nhan va phai phan anh sé chénh léch va viéc xir Iy két qua vao so
ké toan trude khi khod sb ké toan va 1ap bao céo tai chinh. Viéc kiém ké phai phan anh
dung thyc té tai san, ngudn kinh phi da hinh thanh tai san. Nguoi lap, ngudi duyét bao
céo tong hop két qua kiém ké phai chju trach nhiém vé két qua kiém ké.

9. Kiém tra tai chinh - ké toan

- Kiém tra tai chinh — ké todn tir bén ngoai: Cac xa phai chiu su kiém tra tai chinh-
ké toan ctia cac co quan c6 tham quyén theo quy dinh cta phéap luat va khong qua mot lan
kiém tra cung mot nd1 dung trong mot nam. Chiu sy gidm sat cia HDND xa vé viée chép
hanh Luat Ngan sach nha nudc, chinh sach, ché d6 tai chinh ké toan cua Nha nuéc va
Nghi quyét cia HPND x4 vé céac linh vuc ngan sach va cac hoat dong tai chinh khac &
xa.



Noi dung kiém tra tai chinh - ké toan 1a kiém tra thu, chi ngan sach va tai chinh
khéc cua xa, kiém tra viéc ghi chép trén ching tur ké toan, s0 ké toan, bao céo tai chinh va
bao céo quyet toan thu, chi ngan sach. Kiém tra viéc to chtrc b may ké toan va nguoi lam
ké toan; Kiém tra viéc chap hanh cac ché do, thé 18 tai chinh, ké toan va thyuc hién céc tiéu
chuan, dinh mirc va ky luat tai chinh trong qué trinh chap hanh ngan sach; Cac noi dung
kiém tra ké toan phai duoc xac dinh trong quyét dinh kiém tra.

Chu tich x3, ké toan trudong hodc nguoi phy trach ké toan phai chap hanh Iénh klem
tra tai chinh - ke toan cua cac co quan co tham quyen c6 trach nhiém cung cip day du sb
liéu, tai liéu can thiét lién quan dén ndi dung kiém tra va giai trinh cac ndi dung theo yéu
cau ciia doan kiém tra. Két thuc kiém tra tai chinh ké toan, doan kiém tra phai lap bién
ban kiém tra tai chinh ké toan c6 chit ky cua doan kiém tra, cia ké toan truéng hoic
ngudi phu trach ké toan va Chil tich UBND xa. Bién ban kiém tra tai chinh ké toan duoc
giao cho UBND xa 1 ban.

- Tw kiém tra tai chinh — ké todn: Cac xa duoc ty kiém tra tai chinh — ké toan mot
cach thuong xuyén, lién tuc, c6 hé thong, toan dién tinh hinh tai chinh, ngin sach ‘ngay
trong khi thyc hién coéng viéc ké toan cua tung ky ké toan nham dam bao cong tac ké toan
dugc thuc hién dang theo ché d6 tai chinh — ké toan ngay tur dau.

10. Cong khai tai chinh

10.1. Noi dung cong khai tai chinh

Cac ndi dung cong khai tai chinh gom:

+ Cong khai du toan, quyét todn ngan sach va cac hoat dong tai chinh xa;

+ Cong khai cac dy an dau tu xay dung co ban co6 sir dung von ngan sach nha nudc
do xa lam chu dau tu;

+ Cong khai tai chinh d6i véi cac quy c¢6 nguodn thu tir cac khoan dong gbp cua
nhan dan va c4 nhan, t6 chirc khiac dugce thanh 1ap theo qui dinh ctua phap luat.

Cac ndi dung va biéu mau cong khai dugc thuc hién theo qui dinh tai cadc van ban
qui dinh cua phap luat.

10.2. Hinh thirc cong khai

Viéc cong khai dugc thyc hi¢n theo mot trong cac hinh thirc sau:
- Niém yét cong khai tai tru s& UBND xa, phuong, thi tran;

- Thong bao bang vin ban;

- Thong béo trén hé thong truyén thanh cta cap x4;
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- Cong bb trong hoi nghi cua xa.
10.3. Thoi han cong khai

Cac xd phai thyc hién cong khai bao cao quyét toan ngan sach va hoat dong tai
chinh xa cham nhét 60 ngay ké tir ngdy HDND x3 phé chuan quyét toan ngan sach va cac
hoat dong tai chinh khac.

Thoi han cong khai ddi véi cac du 4n dau tu xay dung co ban co sir dung vén ngan
sach nha nudce do xa lam chu dau tu cham nhat 30 ngay ké tir ngay quyét toan von dau tu
dugc cap c6 tham quyén phé duyét.

Thoi han cong khai tai chinh ddi véi cac quy c6 ngudn tir ngan sach nha nudc va
cac quy c6 nguodn tir cac khoan dong gop cua nhan dan cham nhat 120 ngay ké tr ngay
két thuc ndm duong lich.

11. Bio quan, luu trir tai liéu ké toan

11.1. Loai tai liéu ké toén bdo quan luu triv go”‘m:
- Chumg tir ké toan;

- S6 ké toan chi tiét, s6 ké toan tong hop;

- Bao céo tai chinh, bao cdo quyét toan ngan sach, bao cdo quyét toan cong trinh
XDCB hoan thanh ;

- Tai liéu khac c6 lién quan dén ké toan gdm: Cac loai hop dong; céc tai liu nhan
va str dung kinh phi; tai liéu kiém ké, danh gia tai san; tai liéu lién quan dén kiém tra,
thanh tra, kiém toan; tai liéu chia, tach, sap nhap, chidm dut hoat dong; bién ban tiéu huy
tai liéu ké toan va céc tai lidu ké toan khac c6 lién quan dén ké toan.

11.2. Bdo qudn, leu trit tai lidu ké todn

- Tai liéu ké toan phai dugc xi bao quan diy du, an toan trong qua trinh st dung.
Sau khi két thuc ky ké toan nim va da hoan tat toan b cong viéc chinh 1y quyét toan thu,
chi ngan sach nam, céc tai li¢u ké toan phai duogc sép Xép, phan loai, dong tap, goi budc
va 1ap danh muc giit tai bo phan ké toan. Sau 12 thang ké tir khi két thuc ky ké toan nam
hodc khi két thuc cong viée ké toan tai liéu ké toan méi dua vao kho luu trit.

- Tai liéu ké toan luu trit phai 13 ban chinh. Truong hop tai liéu ké toan bj tam gitf,
bi tich thu, bi mét hoic bi huy hoai thi phai c6 bién ban tam gifr, tich thu, bi mét hodc huy
hoai kém theo ban sao chup tai li€u bi tam giir, bi tich thu, bi mat hodc bi huy hoai. bPéi
voi chung tu ké toan cac du 4n vién trg khong hoan lai chi c6 mdt ban chinh ma nha tai
trg yéu cdu phai ndp ban chinh thi xi dugc phép st dung ban chtng tir sao chyp dé luu
trir.



- Chu tich UBND x4 phai chiu trach nhiém t6 chtc bao quan, luu trit tai liéu ké
toan an toan, day du va chiu trach nhiém tinh hop phap cua tai li¢u ké todn luu trir.

- Tai liéu ké toan dua vao luu trir phai day du, c6 hé thdng, phai phan loai, sap xép
thanh timg b ho so riéng theo thir tu thoi gian phat sinh va theo ky ké toan nam.

11.3. Noi luu trir tai liéu ké todn

- Tai liéu k€ toan cua xa dugc Iuu tai kho luu trir cia xa. Kho luu trir tai liéu ké
toan phai bo tri tai tru s& cia xa, phai c6 day du phuong tién nhu k¢, ta thiét bi dé bao
quan, luu trir tai liu ké todn ctia xa .

- Tai liéu ké toan cua cac ky ké toan nim dang con trong thoi han luu trir cua
nhiing xa bi chia, tach, sap nhdp duogc luu trir tai don vi mdi thanh 1ap. Truong hop tai
liéu ké toan cua don vi ké toan bi chia, tach khong phan chia dugc cho cac don vi méi thi
Iuu trir lai don vi bi chia, bi tach hoac luu trir tai noi theo quyét dinh cta co quan co tham
quyén quyét dinh chia, tach.

11.4. Thoi han luu triv tai liéu ké todn
- Tai liéu ké toan ctia xa phai luu trit toi thiéu 5 nam gom :

+ Tai liéu ké toan cua xa dung cho viéc quan 1y, diéu hanh thudng xuyén cia xi
khong truc tiép dung 1am cin ctr dé ghi so ké toan va 1ap bao cdo tai chinh duoc luu trit
t6i thiéu 5 nam tinh tir khi két thuc ky ké toan niam nhu: Céc tap cudng phiéu thu, phiéu
chi, phiéu nhap kho, phiéu xuat kho... khong luu & tip ching tir ctia bo phan ké toan xa.

+ Tai liéu ké toan khac dung cho quan 1y, diéu hanh noi bd cta xa va ching tir ké
toan khac khong truc ti€p ghi s6 ké toan va lap bao céo tai chinh.

- Tai liéu ke toan cua xa phai luu trir t61 thi€éu 10 nam gom:

+ Chung tur ké toan sir dung tryc tlep dé ghi sb ke toan va 1ap bao cao tai chinh, cac
bang ké, bang tong hop chi tiét, cac so ké toan chi tiét, sd ké toan tong hop, cac bao cao
tai chinh thang, nam; Bao cao quyet toan thu ngan sach xa, Bao cao quyét toan chi ngan
sach xi dd duoc HDND xa phé chudn; Bao céo quyét toan cic cong trinh XDCB cua x4,
Nhat ky -S6 Cai hodc S6 Cai; Bién ban tiéu huy tai liéu ké toan lwu trix va tai liéu khac c6
lién quan dén ghi s6 ké toan va 1ap béo céo tai chinh.

+ Tai liéu ké toan lién quan dén thanh 1y tai san ¢ dinh.

+ Tai liéu ké toan va bao céo quyét toan von dau tu dy an hoan thanh ctia ban quan
ly dy an.

+ Tai liéu ké toan lién quan dén thanh 1ap, chia, tach, sap nhap, chidm dut hoat dong
cua xa.



+ Tai lidu ké toan khac ciia don vi ké toan sir dung trong mot sd trudng hop ma
phap luat quy dinh phai luu trir trén 10 ndm thi thyc hién luu trit theo quy dinh do;

- Tai li¢u ké toan ctia xa phai luu trir vinh vién gom: Tai liéu ké toan cé tinh sur
liéu, cd ¥ nghia quan trong vé kinh té, an ninh, quoc phong;

Viéc xac dinh tai liéu ké toan khéc phai luu trt vinh vién do Chu tich UBND xi
quyét dinh trén co s& xac dinh tinh chét s liéu, y nghia quan trong vé kinh té, an ninh,
quéc phong. Thoi han luu trix vinh vién phai 13 thoi han luu trit tir 10 nidm tré 1én cho dén
khi tai liéu ké toan bi huy hoai ty nhién hodc dugc tiéu huy theo quyét dinh cua Chu tich
UBND xa .

11.5. Thoi diém tinh thoi han luu trik ti liéu ké todn cia xd

Thoi diém tinh thoi han luu trit dbi v6i tai ligu ké toan c6 thoi han 5 nim va tai li¢u
ké toan luu trit trén 10 nam dugc tinh tir ngay két thic ky ké toan nam. Riéng dbi véi tai
lidu ké toan va bao cao quyét toan von dau tu du an hoan thanh cta ban quan 1y du an
duoc tinh tir ngay Bdo cdo quyét toan von dau tu du an hoan thanh duoc phé duyét, tai
liéu ké toan lién quan dén thanh 1ap, chia, tach, s&p nhap cua xa dugc tinh tur khi két thuc
cong viéc thanh lap, chia, tach, sap nhap .

11.6. Tiéu hiy tai liéu ké todn

- Tai lidu ké toan da hét thoi han luu trit theo quy dinh, néu khong c6 chi dinh nao
khac ctia co quan nha nudc c6 tham quyén thi duge phép ti€u huy theo quyét dinh cua
Chu tich UBND xa .

- Tai li¢u ke todn luu trit cua xa nao thi xa do thuc hién ti€u huy.

- Tuy theo diéu kién cu thé cua timg x3 ma lya chon hinh thirc tiéu huy tai liéu ké
toan thich hop. D6i véi tai lidu ké toan thudc loai bi mat thi tiéu huy bang cach dbt chay,
cat, xé nho bang may hodc bang thu cong hoic bao dam tai lidu ké toan di tiéu huy sé
khong thé st dung lai dugc cac thong tin, s6 liéu trén do.

11.7. Thit tuc tiéu huy tai liéu ké todn

- Chu tich xa ra quyét dinh thanh 1ap “Hoi ddng tiéu huy tai liéu ké toan hét thoi
han luu trr”. Thanh phﬁn Ho1 déng gém ¢6: Chu tich hodc Pho chu tich UBND x4, ké
todn truong va dai dién cia bd phan luu trir.

- Hoi dong tiéu huy tai liéu ké toan phai tién hanh kiém ké, danh gia, phan loai
theo tung loai tai liéu ké toan, lap “Danh muc tai liéu ké toan tiéu huy” va “Bién ban ti€u
huy tai liéu ké toan hét thoi han luu trir”.
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- “Bién ban tiéu huy tai liéu ké toan hét thoi han luu tri" phai 1ap ngay sau khi tiéu
huy tai liéu ké toan va phai ghi 1o cac ndi dung: loai tai liu ké toan da tiéu huy, thoi han
luu trit ciia moi loai, hinh thue ti€u huy, két luan va chir ky cta céc thanh vién Hoi dong
tiéu huy.

12. K¢é toan trudng hodc phu trach ké toan
12.1. Ké toan truéng

Ké toan trudong co chirc ning gitp Chu tich UBND x4 t chuc thuc hién cong tac
ké toan, théng ké va thong tin kinh té trong xa. Thyc hién kiém tra, kiém soat viéc tudn
thu cac ché @0, chinh sach tai chinh, ké toan ctia Nha nudc tai xa va Nghi quyét cua
HDND x4 vé ngan sach, tai chinh. Quan ly hoat dong thu, chi ngan sach va cac hoat dong
tai chinh khac & xa.

12.1.1. Tiéu chuan, diéu kién dé dwoc bo nhiém ké toan truong
a- Tiéu chuan

- Vé dao duc pham chat: Nguoi duge bd nhiém lam ké toan trudng phai c6 pham
chat dao dic nghé nghiép, trung thuc, liém khiét, cé y thirc chap hanh va dau tranh bao
v¢ chinh sach ché do kinh té tai chinh va phap luat ctia Nha nudc.

- V@& trinh do chuyén mén nghiép vu: Nguoi duge bo nhiém 1am ké toan trudng
phai ¢6 trinh d6 chuyén mon, nghiép vu vé ké toan tir bac trung cap trd 1én. Riéng cac x4
mién ndi thudc ving sau, ving xa theo qui dinh ctia phap luat, ké toan 1a ngudi dan toc it
ngudi phai co trinh d6 chuyén moén nghiép vu ching chi so cép tai chinh - ké toan, sau d6
phai di hoc dé c6 bang trung cap tai chinh, ké toan.

- V& thoi gian cong tac thuc té vé ké toan: Nguoi dugc bd nhiém 1am ké toan truong
néu c¢o trinh d§ dai hoc trd 1€n thi thoi gian cong tac thuc t€ vé k€ toan it nhat 1a 2 nam, néu
¢ trinh d6 so cap trd 1€n thi thoi gian cong tac thuc té vé ke toan it nhat 1a 3 nam.

b- Diéu kién

- Co du cac tiéu chuan qui dinh trén.

- P qua 16p bdi dudng ké toan truong va dugc cip chimg chi bdi dudng ké toan
truong theo qui dinh cua Bg Tai chinh.

- Khong b6 nhiém ké toan truéng cho nhitng nguoi bi ky lut vé cong tac tai chinh;
nhitng nguoi chua thanh nién; nguoi bi han ché hoac mat nang lyc hanh vi dan sy; nguoi
dang phai dua vao co s¢ giao duc, co s chita bénh hoac bi quan ché hanh chinh; nguoi

dang bi cAm hanh nghé, cAm lam ké toan theo ban an hoic quyét dinh ciia Toa an; nguoi
dang bi truy ctru trach nhiém hinh sy; nguoi dang phai chap hanh hinh phat tu hoac da bi
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két an v€ mdt trong cac to1 vé kinh té, vé churc vu lién quan dén tai chinh, ké todn ma
chua dugc xo04 an tich; Bo, me, vo, chong, con, anh, chi, em rudt ciia nguoi cé trach
nhiém quan 1y diéu hanh & xa; thu kho, tha quy, ngudi mua ban tai san cua xa.

12.1.2. Nhiém vu ciia ké todn truong

- T6 chtre thuc hién cong tac ké toan phu hop diéu kién hoat dong, yéu cau va trinh
dd quan 1y cua xa;

- T6 chtc viéc 1ap du toan va viéc thuc hién du toan thu, chi, vi¢éc chap hanh cac
dinh murc, tiéu chuan cua Nha nudc tai xa. Thuc hién kiém tra, ki€m soat viéc thu, chi tai
chinh ctia cac bd phan truc thudc xa;

- Thyc hién bdo quén, luu trir tai li¢u k€ toan va viéc st dung tai li¢u ké toan luu trix
theo qui dinh;

- Thuc hién huéng dan cac chinh sach, ché do, thé 1¢ tai chinh, ké toan ctia Nha
nudc trong xa. Phan tich, danh gia tinh hinh dy toadn thu, chi ngan sach xa.

12.1.3. Trédch nhiém cua ké todn trudng
- Thyc hién céc qui dinh cua phép luat vé tai chinh, ké toan tai x4;

- T6 chire diéu hanh bo may ké toan theo qui dinh cua Luat K& toan; T6 churc viée
1ap du toan va viéc thuc hién du toan thu, chi ngan sach xa, chép hanh cac dinh mic, tiéu
chuén cua Nha nudce tai x3. Thuc hién kiém tra, kiém soét viéc thu, chi tai chinh cta cac
b phan truc thudc xa;

- Lap bao cao tai chinh.
12.1.4. Quyén han cua ké todn trudng
- Boc lap vé chuyén moén, nghiép vu ké toan.

- Yéu cau cac bd phan, cac ca nhan co lién quan trong xa cung cap day du, kip thoi
cac tai li€u lién quan dén cong vi¢c ké todn ctia xa va giam sat tai chinh cua x3;

- Bao luu y ki€n chuyén mon bang van ban khi c6 y kién khac véi y kién cua nguoi
ra quyét dinh.

- Ky cac chung tur ké toan, bao cao tai chinh va bao cdo quyét toan ngin sach xi va
cac hop dong vé mua, ban, vat tu, tai san, giao thau, xay dung, giao khoan gitra xa voi
cac don vi, ca nhan khéc trong va ngoai xa. Moi chimg tir vé thu tién, chi tién, xuat nhap,
chuyén giao tai san ngoai chit ky cia Chu tich UBND xa hodc ngudi dugc uy quyén phai
c6 chit ky ctia ké toan trudng hodc phu trach ké toan;
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- Béo c4o bang vin ban v6i Chii tich UBND xa khi phat hién cac hanh vi vi pham
phap luat vé tai chinh ké toan trong xa; truong hop van phai chap hanh quyét dinh thi bao
c40 v6i Chu tich HDND x4, voi Chu tich UBND huyén hodc co quan nha nuée c6 thim
quyén va khong phai chiu trach nhi€ém vé hau qua cua viéc thi hanh quyét dinh do.

- Tur chéi khong ky, khong duyét nhing chimg tir va nhimng tai liéu khac, néu xét
thay khong phu hop hodc vi pham cac ché do tai chinh ké toan hién hanh.

12.2. Phy tréch ké todn

Céc xa chua c6 nguoi du tiéu chuén diéu kién theo qui dinh tai tiét 12.1.1 néu trén
dé bd nhiém ké toan trudng thi duoc ctr nguoi phu trach ké toan. Chi duoc bd tri ngudi
phu trach ké toan trong thoi han téi da giit chic vu 13 mot nam tai chinh. Riéng d6i véi
cac x mién ndi thudc ving cao, ving sdu, ving xa theo qui dinh ctia phap luat thi c6 thé
kéo dai thoi gian phu trach ké toan nhung phai c¢6 ¥ kién bang van ban cta Phong Tai
chinh quan, huyén, thi xa. Nguoi phu trach ké toan phai thuc hién nhiém vy, trach nhi€ém
va quyén han qui dinh cho ké toan truong.

12.3. Thii tuc b6 nhiém, thoi han bé nhiém va phu ccfp chike vu ké todn truong, phu
trach ké toan thuc hién theo qui dinh cua phap ludt.

13. Trach nhiém ctia Chu tich UBND xa

- T6 chtic bd may ké toan, bo tri ngudi lam ke todn theo ding ti€u chuan, diéu ki¢n
qui dinh ctuia Luat K¢ toan, cac van ban phap luat khac vé ké toan va ché do ké toan nay.

- T6 chtic va chi dao thuc hién cong tac ké todn ¢ xa theo quy dinh ctia phép luat
veé ké toan va chiu trach nhiém vé hdu quéa do nhitng sai trdi ma minh giy ra.

- Ra quyét dinh thu, chi va chiu trach nhiém vé quyét dinh ctia minh; ky duyét cac
ching tr k€ toan, bao céo tai chinh, bao cao quyét toan va chiu trach nhiém vé tinh chinh
xac trung thuc cua cac so li¢u tai liu do.

- Xac nhan tinh phap 1y cta s6 ké toan.

- T chure, chi dao viée 1ap du toan ngan sach, dy toan thu, chi tai chinh hang nam.

- Biéu hanh dy toan ngan sach sau khi duoc HDND x3 quyét dinh.

14. Ban giao so liéu, tai liéu ké toan khi thay d6i can bd ké toan xa

Khi thay d(f)i nguoi lam ké todn, Chu tich UBND xa phai t6 chirc viéc ban giao
gitra nguoi lam ké toan cii voi nguoi lam k€ todn maéi va phai ky xac nhan vao bién ban
ban giao.

14.1 - Néi dung ban giao s6 liéu ké todn ¢ xd bao gom:
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- Ban giao s6 liéu vé tai san, tién quy cua xa;

- Ban giao sb lidu vé cac khoan ng phai thu, ng phai tra cta tirng doi tuong;

- Ban giao tinh hinh thyuc hién dy todn thu, chi ngan sach dén thoi diém ban giao;
- Ban giao s6 liéu vé tinh hinh thyc hién cac dy 4n dau tu cta x4;

- Ban giao s liéu vé quy cong chuyén dung hién c6 va tinh hinh thu, chi cta ting
quy;

- Ban giao s6 lidu vé huy dong cac khoan dong gop cua nhan dan: S6 di huy dong,
s6 di str dung, s6 con lai, s6 chua st dung, sd con phai thu cua cac d6i tuong chua dong

gop.
- Ban giao s6 du cua cac tai khoan ¢ thoi diém ban giao.

14.2. Ban giao tai liéu ké toan bao gom: Chirng tur ké toan, so6 ké toan, bio cao tai
chinh, bao cao quyét toan va céc tai liéu ke toan khac.

14.3. Thi tuc ban giao: Khi ban giao xong sd liéu, tai liéu ké toan, ké toan mai
phai 1ap “Bién ban ban giao”, ngudi lam ké toan cii va nguoi 1am ké toan méi cung ky
vao “Bién ban ban giao”. Chu tich UBND x4 phai ching kién viéc ban giao va ky vao
“Bién ban ban giao”.

Nguoi lam ké toan cii phai chiu trach nhiém vé cong viéc ké toan trong thoi gian
minh phu trach, nguoi lam ké toan méi chiu trach nhiém vé cong viéc ké toan ké tir ngay
nhan ban giao cong viéc ké toan.

II. CHUNG TU KE TOAN
1. Lap chirng tir ké toan

Moi nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh c6 lién quan dén ngan sach va hoat dong
tai chinh x3 déu phai lap chung tir ké toan. Moi s liéu ghi trén so ké toan déu phai c6
chtmg tir ké toan chtirmg minh. Chimg tir ké toan chi dugc 1ap mot 1an cho mdi nghiép vu
kinh t¢, tai chinh.

Chung tir ké toan phai duoc 1ap rd rang, ddy du, kip thoi, chinh xac theo ndi dung
quy dinh trén mau chimg tir. Trong trudng hop chimg tir ké toan chua c6 qui dinh mau thi
xa duoc tu 1ap chimg tir ké toan do x& qui dinh nhung phai c6 day du cac ndi dung chi
yéu cta chimg tir ké toan qui dinh tai muc 2 phan II dudi day.

Noi dung nghiép vu kinh té, tai chinh trén chtng tir ké toan khong duoc viét tat,
khong duogc tay xo4, stra chira; khi viét phai dung but muc, s6 va chir viét phai lién tuc,
khong ngat quang, chd trong phai gach chéo; chiing tir bi tdy xo04, stra chita déu khong co
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gia tri thanh toan va ghi so ké toan. Khi viét sai vao mau chung tir ké toan thi phai huy bo
bang cach gach chéo vao tat ca cac lién cia ching tu viét sai.

Ching tir ké toan phai duoc 1ap du s lién qui dinh cho mdi chimg tir. Trudng hop
phai 1ap nhiéu lién chimg tir ké toan cho mot nghiép vu kinh té, tai chinh thi noi dung céc
lién phai giong nhau. Cac ching tir 1ap dé giao dich vai to chire, c4 nhan giri ra bén ngoai
x4 thi lién giri cho bén ngoai phai c6 ddu cia UBND xa.

Nguot 1ap, nguoi ky duyét va nhing nguoi khac ky tén trén ching tur ké toan phai
chiu trach nhiém vé ndi dung ctia chtng tir ké toan.

2. Ndi dung chirng tir ké toan

Chtng tir ké toan phai ¢ nhitng ndi dung chi yéu sau:

- Tén va sb hiéu cua ching tur;

- Ngay, thang, nam 1ap chung tu, ;

- Tén, dia chi ciia don vi hodc ca nhan 13p chung tur ké toan;

- Tén, dia chi cia don vi hodc ¢4 nhan nhan chung tir ké toan;
- Noi dung nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh;

- S6 lugng, don gia va sd tién cua nghiép vu kinh té, tai chinh ghi bang sd, tong sb
tién cua ching tur ké toan dung dé thu, chi tién ghi bang s6 va bang chir;

- Chit ky, ho va tén cua ngudi lap, ngudi duyét va nhimg nguoi ¢ lién quan dén
ching tir ké toan.

3. Ky chirng tir ké toan

- Chimg tir ké toan phai ¢6 du chir ky cua nhimg ngudi co trach nhiém theo quy
dinh cho timg chtng tir. Nghiém cam ky chimg tir ké toan khi chua ghi di noi dung
chung tu thude trach nhiém cua nguoi ky. Nhiing nguoi ky trén ching tu phai chiu trach
nhiém vé tinh chinh xac, trung thuc vé ndi dung, s6 liéu trén ching tir.

- Chit ky trén chimg tir ké toan phai dugc ky bang bat myc. Khéng duoc ky ching
tir ké toan bang but chi hodc bang but myc d6 hodc dong dau chir ky da khic san. Chir ky
ctia chu tai khoan va chit ky cta ké toan trudng hodc phu trach ké toan phai dung véi miu
chir ky da dang ky véi Kho bac noi xa mé tai khoan giao dich. Chir ky trén cac ching tur
ké toan ctia mot nguoi phai nhu nhau.

- Péi v6i nhimg chimg tir chi tién, chuyén tién hodc chuyén giao tai san phai duoc
Chu tich UBND xa hoac nguoi dugc uy quyén va ké toan trudng hodc phu trach ké toan
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ky duyét trude khi thyc hién. Chit ky trén nhitng chimg tir ké toan chi tién, chuyén tién,
chuyén giao tai san phai ky theo tung lién.

4. Trinh ty kiém tra va luin chuyén chirng tir ké toan
4.1. Trinh tw kiém tra chimg tir ké todn

Tat ca cac ching tur ké toan do xa lap hay do bén ngoai chuyén dén déu phai tap
trung & bo phan ké toan xa. Bo phan ké toan phai kiém tra nhitng chimg tir d6 va chi sau
khi kiém tra va xdc minh ddy du tinh phap 1y cta ching tir thi méi dung dé ghi sb ké
toan. Trinh tu kiém tra chimg tir ké toan nhu sau:

- Kiém tra tinh 16 rang, trung thuc, ddy du ciia cac chi tiéu, cic ndi dung ghi chép
trén chung tir ké todn;

- Kiém tra tinh hop phép cta nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh da ghi trén
chung tur k€ todn;

- Kiém tra tinh chinh xac cta s0 li€u, thong tin trén ching tir ké toan.

Khi kiém tra chimg tir ké toan néu phat hién c6 hanh vi vi pham chinh sach ché do,
cac qui dinh vé quan 1y kinh té, tai chinh cia Nha nudc, phai tir chdi thuc hién (xuat quy,
thanh toan, xuét kho,...) ddng thoi bao ngay cho Chu tich UBND x4 biét dé xur 1y kip thoi
dang phap luat hién hanh.

Dbi v6i nhimg ching tir ké toan 1ap khong ding thu tuc, ndi dung va chir s khong
r0 rang thi nguoi chiu trach nhiém kiém tra hodc ghi s6 phai tra lai, 1am thém thu tuc va
di€u chinh sau d6 méi lam can ctr ghi so.

4.2. Trinh tie ludn chuyén chirng tir ké todn

Trinh ty ludn chuyén ching tir ké todn gdm cac budc sau:

- Lap, tiép nhan chung tu ké toan;

- Kiém tra va ky chtng tir ké toan;

- Phan loai, sép xép ching tur ké toan, dinh khoan va ghi s6 ké toan;
- Sap xép, bao quan ching tir ké toan.

5. Cac hanh vi bj nghiém cam vé chirng tir ké toan

- Thu cac khoan thué, phi, 1¢ phi va tién dong goép cta dan khong giao vé, dan tem
hoac viét va giao Bién lai thu tién cho dan;

- Xuét, nhdp quy hodc ban giao tai san khong c6 chimg tir ké toan;
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- Gia mao chumg tir ké toan dé tham 6 tai san, tién quy ctia cong;
- Hop phap héa chtng tir ké toan;

- Chu tich UBND xa hodc ngudi duge uy quyén va ké toan truong hodc ngudi phu
trach ké toan ky tén trén chtng tir ké toan khi chimg tir chwa ghi dti ndi dung;

- Xuyén tac hodc cd y 1am sai 1éch ndi dung, ban chat nghi¢p vu kinh té, tai chinh
phat sinh trén chung tur ké toan;

- Stra chira, téy x6a hodc viét chén trén, chén dudi trong chung tu ké toan;
- Huy bo chtng tir ké toan khi chua hét thoi han luu trit theo qui dinh;

- Str dung cac mau chimng tir ké toan khong du cac ndi dung qui dinh cho ching tir
ké toan.

6. Sip xép, bao quan chirng tir ké toan

- Ching tir ké toan sau khi sir dung dé ghi s0 ké toan phai dugc phan logi theo ndi
dung kinh té, sap xép theo trinh ty thoi gian va dong thanh tung tap, ngoai modi tap ghi:
Tén tap chimg tlr, thang..., nam... tir s6... dén s ... hodc s luong chimg tir trong tap
ching tu. Cac tap ching tl‘I duoc luu tai bQ phan ke todn trong thoi han 12 thang ké tir
ngay két thuc ky ké toan nam, sau d6 chuyén vao luu trit theo qui dinh.

- Biéu mau chung tir ké toan chua sir dung phai duoc bao quan can than, khong
dugc dé hu hong, myc nat. Ching tir ké toan lién quan dén thu, chi ngan sach nha nudc
chua str dung phai dugc quan 1y theo ché d6 quan 1y 4n chi cua B Tai chinh. Chimng tir
ké toan c6 gia tri nhu tién trong thoi han cé gia tri st dung phai dugc quan 1y nhu tién.

7. Chirng tir ké toan sao chup

Chung tir ké toan sao chup phai dugc chyp tir ban chinh va phai c6 chit ky va dau
xac nhan cua nguoi cé trach nhi€ém cia don vi ké toan noi luu ban chinh hodc co quan
nha nudc cd tham quyén quyét dinh tam giit, tich thu tai liéu ké toan trén ching tir ké
toan sao chup.

Chimg tir ké toan sao chup chi thuc hién trong céac truong hop sau:

- Xa c6 thyc hi¢n du an vién trg cia nudc ngoai theo cam két, néu phai ndp ban
ching tir chinh cho nha tai tr¢g nudc ngoai. Truong hop nay chung tir sao chup phai co
chir ky va dau xac nhan cua Chu tich UBND xa.

- X4 bi co quan nha nudc c6 thim quyén tam giit hodc tich thu ban chinh chimg tir
ké toan. Truong hop nay ching tir sao chup phai c¢6 chir ky va dau x4c nhan cia nguoi
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dai dién co quan nha nudc c6 tham quyén quyét dinh tam gitt hodc tich thu tai liéu ké
toan.

- Chimg tir ké toan bi mat hodc bi huy hoai do nguyén nhan khach quan nhu thién
tai, hod hoan. Truong hop nay, xa phai dén don vi mua hodc ban hang hoa, dich vu va céc
don vi khéc c6 lién quan dé xin sao chup chung tir ké toan bi mat. Trén ching tir ké toan
sao chup phai c6 chit ky va d4u x4c nhan cia nguoi dai dién theo phap luat cua don vi
mua, don vi ban hodc cta don vi ké toan khac co lién quan.

8. Sir dung, quan 1y va in méu chirng tir ké toan

Tat ca cac xi déu phai thuc hién theo dung miu ching tir ké toan qui dinh trong
ché do ké toan nay. Trong qua trinh thuc hién, cac tinh, huyén va cac xa khong duogc tu y
stra d61 bi€u mau da quy dinh.

Mau ching tu ké toan in sin phai dugc bao quan can than, khong duogc dé mét
mat, hu hdng, muc nat hodc bi loi dung.

In va phat hanh miu chtng tir:

- Céc don vi khi in mau chimg tir ké toan ngan sach va tai chinh xa phai thiét ké va
in theo dung ndi dung mau chung tir da quy dinh;

- MAu chtng tir ké toan thudc ndi dung thu ndp ngan sach hoic Bién lai thu tién do
Bo Tai chinh théng nhat quan 1y phat hanh. Trudng hop in va phat hanh Bién lai thu tién
va cac loai vé phuc vu cho viéc quan ly cac khoan thu ¢ xa thuc hién theo su uy quyén
bang van ban ctia B6 Tai chinh cho S¢ Tai chinh tinh, thanh phd.

9. Hé thng miu chirng tir ké toan

H¢ thong mau ching tir ké toan ap dung cho ké toan ngan sach va tai chinh xa bao
gom céc loai:

- Chumg tir ké toan ban hanh theo ché d6 ké toan nay gdm 13 miu;

- Chung tir ban hanh theo Ché do ké toan HCSN 4p dung cho ké toan ngan sach va
tai chinh x3;

- Ching tir ban hanh theo Ché d6 ké toan ngan sach va hoat dong nghié€p vu Kho
bac va cac van ban khac.

III. HE THONG TAI KHOAN KE TOAN

1. Tai khoan va h¢ thong tai khoan ké toan
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Tai khoan ké toan dung dé phan loai va hé thong hoa cac nghiép vu kinh té, tai
chinh theo ndi dung kinh té.

Hé thong tai khoan ké toan ngan sach va tai chinh xa gom 19 tai khoan cap I trong
dé 11 tai khoan bat budc dung cho tat ca cac xa va 8 tai khoan hudng dan 4p dung cho
nhiing xa c6 phat sinh nghi€p vu lién quan.

Tai khoan cép I gdm 3 chir s6 thap phan.
Tai khoan cap II gom 4 chit s6 thap phan.
Tai khoan cép I1I gdm 5 chit s6 thap phan.
2. Lwa chon ap dung hé thong tai khoan

Cac x4 can ctr vao hé thdng tai khoan ké toan qui dinh trong ché 46 nay dé lap
danh muc tai khoan cap I, cap II ap dung phu hop voi dac diém va yéu cau quan ly cua
xd. Cac xa c6 thé mé thém tai khoan cap III . Truong hop mo thém tai khoan cap I, cap II
phai c¢6 ¥ kién bang van ban gui S¢ Tai chinh tong hop giri B6 Tai chinh xem xét chap
thuan trudc khi thue hién.

IV. SO KE TOAN VA HINH THUC KE TOAN
1. So ké toan va hé thong so ké toan

Céc x4 phai mo s6 ké toan theo phuong phap “ké toan kép” 'quy dinh 6 myc 2 dudi
day dé ghi chép cac nghiép vu kinh té phat sinh, luu trir toan bo sd liéu ké toan va 1am co
so lap bao cao tai chinh.

Cac xd ¢ qui m6 nho, it nghiép vu kinh té phat sinh dugc thuc hién phuong phap
"ké toan don”, chi mo cac so ké toan chi tiét can thiét, khong mo "Nhat ky - S6 Cai". Cac
X3 ¢ yéu cau quan ly chi tiét hon dugc mo thém cac s6 ké toan theo qui dinh tai muc B
ctia Danh muc s6 ké toan.

2. Hinh thirc ké toan

2.1- Hinh thtrc ké toan ap dung cho cac xa thyc hién phuong phap "ké toan kép"
1a hinh thirc Nhat ky - S6 Cai, gom 2 loai so6:

2.1.1. Nhat ky - S6 Cdi : La s6 ké toan tong hop, phé}n Sé Nhat ky dung dé ghi chép
cac nghiép vu kinh t€ phat sinh theo trinh ty thoi gian; phan S6 Cai dung dé ghi chep, hé
thong cac nghi¢p vu kinh t€ theo ndi dung kinh té (tai khoan ké toan).

- S6 liéu trén Nhat ky - S6 Cai phan anh tong hop tinh hinh thu, chi ngan sach;
thu, chi cac quy, cic ngudn vén, quy hién cé, tinh hinh bién dong vé tién, vat tu, tai san,
cong ng va cac hoat dong tai chinh khéac.
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- Nhat ky - S6 Cai phai c6 day du cac yéu td sau:

+ Ngay, thang ghi so;

+ S hiéu, ngay, thang cta chtng tir ké toan dung 1am can cir ghi so;
+ Noi dung nghié¢p vu kinh té tai chinh, phat sinh;

+ SO hiéu tai khoan ghi No, s6 hiéu tai khoan ghi C6 ciia nghiép vu kinh té, tai
chinh;

+ Tén céc tai khoan ké toan, mdi tai khoan cé 2 c¢dt No va Co. Sb lugng cac cot
trén Nhat ky - S6 Cai nhiéu hay it phu thudc vao so luong tai khoan xa ap dung;

+ S6 tién ghi bén No va sb tién ghi bén C6 cua timg tai khoan.

2.1.2. S6 ké todn chi tiét: La s6 dung dé phan anh chi tiét timg nghiép vu kinh té
phat sinh theo ting doi tuong ke toan riéng biét ma trén Nhat ky - S6 Cai chua phan anh
dugc. S licu trén sb ké toan chi tiét dung dé ghi chep cac khoan thu, chi ngén sach theo
Muc luc ngan sach, theo ndi dung kinh té va cac 601 tuong ké toan khac can thiét phai
theo ddi chi tiét theo yéu cau quan 1y. S6 liéu trén s6 ké toan chi tiét cung cap cac thong
tin phuc vu cho viéc quan 1y va lap bdo céo tai chinh va bdo cédo quyét toan, cadc quy cua
xa va h¢ thong hoéa tirng loai tai san, ti€n, quy, cong no va cac hoat dong khac do xa quan
1y.

S6 ké toan chi tiét co cac yéu 6 sau:

- Tén sé;

- Tai khoan cap I, tai khoan cap II;

- Ngay, thang ghi so;

- S6 hiéu ngay, thang chung tir;

- N6i dung nghiép vu kinh té;

- Cac chi tiéu khac: Can cur vao yéu cau quan 1y ma timg loai sb c6 cac chi tiéu sO
lugng, don gia, thanh t1en cac myc thu, myc chi theo myc lyc ngan sach, sO phat sinh
No, s6 phat sinh Co, s6 du cubi ky,...

2.2- Hinh thirc ké toan trén may vi tinh

Cac xa thuc hién ghi s6 ké toan trén may vi tinh dugc thuc hién théng nhét theo
chuong trinh phan mém do B§ Tai chinh quy dinh
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TRINH TU GHI SO KE TOAN
THEO HINH THUC KE TOAN TREN MAY VI TINH

SO KE TOAN
CHUNG TU KE TOAN N . T A
\ PHAN MEM - SO tong hop
KE TOAN , - S6 chi tiét
BANG TONG HOP - Bao cao tai qhmh
CHUNG TU KE - B4o cao quyét toan
TOAN CUNG LOAI

Nhip s6 liéu hang ngay

In 50, bao cdo cuoi thang

3. MAu so0 ké toan

S6 ké toan phai ding mau in san hodc ké sin va dong thanh quyén. Viéc mé s6 va
ghi s0 ké toan phai dam bao phan anh day du, trung thuc, chinh xac, kip thoi, lién tuc, c6
hé théng tinh hinh thu, chi ngan sach, thu, chi cac quy cong chuyén dung, tinh hinh quan
ly, st dung tai san, tién quy, tinh hinh cong ng, tinh hinh dong gbp cua nhén dan nham
cung cp cac thong tin can thiét phuc vu cho viéc diéu hanh ngan sach cua Chu tich
UBND x4 va cong khai tai chinh theo qui dinh cua phap luat. Nghiém cam dé ngoai so ké
toan bat ky mot khoan thu, chi, mot loai tai san, tién quy, cong no hay khoan déng gop
nao cua nhan dan.

Dbi v6i cac sb ké toan st dung trong chuong trinh phan mém ké toan ngan sach va
tai chinh xa thi mﬁu sé phai c6 ddy du cac ndi dung chu yéu qui dinh cho s6 ké toan:
Ngay, thang ghi s0; s6 hiéu va ngay, thang cua chung tur ké toan dung lam can ctr ghi s0;
tom tat ndi dung ctia nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh; so tién cua nghiép vu kinh té

phat sinh ghi vao cac tai khoan ké toan; s6 du dau ky, s tién phat sinh trong ky, sé du
cudi ky.

4. M s0 ké toan
- Trudce khi st dung s6 ké toan phai thuc hién céc thu tuc sau:

Ngoai bia va trang dau sO (goc trén ‘bén trai) phai ghi o tén x&, huyén, tinh, cap
Ngan sach; giita bia ghi tén s6, ngdy md so, nim ngan sach va ngay khoa s6; phan dudi
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ctia trang dau ghi chir ky, ho tén ctia ngudi ghi s6, ké toan trudng, chi tai khoan va dong
dau cua xa. Truong hop s6 ké toan chuyén giao cho nguoi khac thi phai cé chir ky xéac
nhan cua Chu tich UBND xa va nguoi gitr so.

Céc trang s6 phai danh s trang tir trang 1 dén hét s6 va giira 2 trang sd phai dong
dau giap lai cua xa.

Trieong hop sir dung S6 to roi: Cac to so (to thé) sau khi st dung phai dugc sap
xép theo trinh tu thot gian va duoc bao quan. Khi két thic ky ké toan nam, ké toan phai
dong thanh quyén va lam day da thu tuc phap 1y nhu ddi véi s6 dong quyén.

Truong hop ghi sé ké todn bang mdy vi tinh: SO ké toan thiét ké trén mdy phai thé
hién day du cac chi tiéu quy dinh cho ting mau so6. Riéng S6 Cai dung loai S6 Cai it cot
(mdi tai khoan st dung 1 trang hodc 1 s6 trang s0) thay cho Nhat ky - S6 Cai. Cu01 thang,
sau khi khoa so ké toan trén may vi tinh phai tién hanh in s6 ké toan ra gidy va dong
thanh ting quyén riéng. Sau d6 phai lam day du thu tuc phap 1y nhu s ké toan ghi bang
tay.

Céc s0 ke toan sau khi lam day du cac thu tuc trén mdi duoc coi 1a hop phap.
- M6 s0 ké toan dau nam:

Pau nim phai mé s6 ké toan cho nim ngan sach mai (bao gdm Nhat ky - S6 Cai va
cac sO ke toan chi tiet) dé ti€p nhan so6 du tir s6 ndm cii chuyén sang va ghi ngay nghi¢p
vu kinh te, tai chinh md&i phat sinh thuoc ndm ngan sach mai toe ngay 01/01.

+ S6 Nhat ky - S6 Cai: Pau nam phai chuyén toan bd sd du cia cac tai khoan trén
s0 Nhat ky - S6 Cai nam cii thanh s6 du dau nam trén S6 Nhat ky - S6 Cai nam moi. SO
du nay bao gom cé sé du cta Tai khoan 714, 814 (day 1a s6 thu ngan sach, sb chi ngin
sach luy ké tir dau nam dén cudi ngay 31/12 thudc ngan sach nam trude).

+ SO ké toan chi tiét: Pau ndm phai md day da céac sé ké toan chi tiét dé chuyén so
du tir s6 nam trude sang. Riéng cac s6 sau day khong phai chuyén so li€u sang s6 nam
moi.

"S6 tai san c6 dinh" duoc sir dung cho nhi€u nam, khi nao hét s6 (hét cot ghi hao
mon) méi chuyén sang s6 moi;

"S6 thu ngan sach xa", "S6 chi ngan sach xa", "SH tong hop thu, chi ngan sach xa
theo nodi dung kinh t&": S6 liéu trén 3 s6 nay khong phai chuyen sang sO0 moi, ma dé
nguyén trén sd nam cii dé hach toan tiép cac nghiép vu kinh té méi phat sinh trong thoi
gian chinh 1y quyét toan va theo ddi cho dén khi quyét toan nim trudc dugc HDND xa
phé chuan.
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5. Trinh tw va phwong phap ghi so ké toan theo hinh thirc ké toan Nhat ky -
S6 Cai

CHUNG TU KE TOAN
BANG
TONG HOP SO THE
CH}JNG’TU KE TOAN
KE TOAN CHI TIET
CUNG LOAI
NHATKY-SO CAL |77 BANG
TONG
HOP CHI
TIET
BAO CAO TAI CHINH
Ghi hang ngay
—  Ghi cudi thang
Lo PG chiéu s6 ligu cudi thang

5.1. Ghi Nhdt ky - S6 Cdi:
- Céch sip xép cac tai khoan trén Nhat ky — S6 Cai dam bao nguyén tic sau:

+ Nhing tai khoan phat sinh thuong xuyén xép phia trudc, nhing tai khoan it phat
sinh xép phia sau. Cac tai khoan cip 1 xép phia trude, tai khoan cip 2 xép phia sau;

+ Nhitng tai khoan c6 quan hé ddi tng thudng xuyén véi nhau xép gan nhau.

- Chuyén sb du céc tai khoan cp I, cap II ky trude thanh s du dau ky cta Nhat ky
— S0 céi ky nay.

- Ghi chép hang ngay:

Hang ngay, khi nhan dugc ching tir ké toan, ngudi lam cong tac ké toan phai kiém
tra tinh chat phép 1y cia ching ttr, xac dinh tai khoan ghi No, tai khoan ghi C6 dé ghi vao

23



Nht ky- S6 Cai. Mdi chimg tir ké ton dugc ghi vao Nhat ky- S6 Cai mot dong dong thoi
& ca 2 phan Nhat ky va So6 Cai.

Péi v6i nhitng chimg tir ké toan cung loai c¢6 cung ndi dung phat sinh nhiéu lan
trong 1 ngay (nhu phiéu thu, phiéu chi, phiéu xuat, phiéu nhap vat ligu...) ¢ the tién hanh
phan loai chung tu de lap Bang tong hop chimg tur ké toan cung loai theo tirng nodi dung.
Sau do, can ctr vao sb tong cong trén timg Béang tong hop chimg tir ké toan cung loai dé
ghi vao Nhat ky- S6 Cai mot dong.

- Tong hop, ki€m tra va doi chiu so liéu cudi thang:

+ Cudi thang, sau khi da phan anh toan bo chung tu ké toan phat sinh trong thang
vao Nhat ky- S6 Cai va cac so ké toan chi tiét, ké toan tién hanh khoa s0, cong tong 50
tién ctia cOt sO phat sinh & phan Nhat ky, cong s6 phat sinh No, sb phét sinh C6 va tinh sd
du cudi thang cua ting tai khoan & phan So6 Cai;

+ Sau d6 kiém tra d01 chiéu s6 liéu dong cong phat sinh thang trén Nhat ky - SH
Cai, bang cach cong tong s6 phat sinh No va cong tong s6 phat sinh C6 cua tit ca cac tai
khoan phan anh ¢ phan S6 Cai d6i chleu v6i tong sb tién & cot cong phat sinh cua phan
Nhat ky. Can ctr vao dong sd du cubdi ky cac tai khoan trén Nhat ky - S6 Cai tién hanh
cong tat ca sd du No céc tai khoan va cong tat ca s6 du Co cac tai khoan, léy s6 liéu téng
cong du No ddi chiéu véi sb lidu tong cong du Co cia tit ca cac tai khoan. Khi kiém tra
d6i chiéu céac s6 lidu phat sinh trén phai dam bao nguyén tic can dbi sau:

Tong sd Tong sd phat sinh Tong sd phat sinh
phat sinh = No cua tat ca = Co cua tat ca
O phan Nhat ky cac tai khoan cac tai khoan
(6 phan S6 Cai) (6 phan S6 Cai)
Tong s6 dw No ciia cac tai khoan = Tong s6 dw C6 ciia cac tai khoan

5.2- Ghi cdc s6 (thé) ké todn chi tiét:

- Cac chimg ké toan, bang tong hop ching tir ké toan cung loai sau khi ghi Nhat ky
- S6 Cai phai ghi vao s6 (thé) ké toan chi tiét;

- Hang ngay, cin cr vao chung tir ké toan dé ghi vao s, thé ké toan chi tiét co lién

quan & cac cdt phu hop;

- Cudi thang hoac cudi qui phai tong hop sb lidu va khoa cac 50, thé ké toan chi
tiét; phai cong sd phat sinh No, s0 phat sinh Co6 va tinh ra s6 du cu01 thang cua tung d6i
tugng; sau d6 can clr vao so lidu trén s6 ké toan chi tiét 1ap “Bang tong hop chi tiét” cho
tung tai khoan;
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- S6 lidu trén Bang tong hop chi tiét phai duoc kiém tra, d6i chiéu voi sb phat sinh
No, s6 phat sinh C6 va so du cua tung tai khoan trén Nhat ky- S6 Céi va céac so (thé) ké
toan chi tiét khac.

6. Khoéa sb ké toan

6.1. Khoa sb ké toan 1a cong viéc cong sd dé tinh ra tong s6 phat sinh bén No, bén
C6 va s6 du cudi ky cua tung tai khoan ké toan hoic tong sd thu, chi, ton quy,... Cuéi ky
ké toan thang va cubi ky ké toan nam, sau khi phan anh hét cac nghiép vu kinh té, tai
chinh phat sinh trong ky vao s0 ké toan, phai khoa s6 ké toan. Riéng sd quy tién mat phai
khoa sd vao cudi mdi ngay. Ngoai ra phai khoa so ké toan trong cac trudng hop kiém ké
bat thuong khi co6 thién tai, hoa hoan hoac sap nhap, chia tach xa.

6.2. Trinh tu khoa s6 ké toan cudi thang:

- Cudi ky ké toan thang sau khi tat ca ching tur ké toan phat sinh trong thang da
dugc ghi vao s6 ké toan phai tién hanh cong 50 va d6i chiéu sb liéu gitra cac s co lién
quan véi nhau dé dam bao sy khép dung gitra s6 lidu trén ching tir véi s6 liéu da ghi s6
va giita cic sO voi nhau;

- Tién hanh cong s6 phat sinh trén Nhat ky- S6 Cai (hodc S6 Cai) va cac so ké toan
chi tiét;

- Tr cac s0, thé ké toan chi tiét 1ap bang tong hop chi tiét cho nhiing tai khoan phai
ghi trén nhi€u s6 hodc nhiéu trang sg;

- Tién hanh cong tat ca cac so phat sinh No, cong cac 5O phat sinh Co cua cac tai
khoan trén Nhat ky - S6 Cai (hoac S6 Cai) xem co bang nhau va bang sO phat sinh O phan
Nhét ky khong? Sau do t1en hanh dbi chleu sO lidu trén SO Cai Vo1 80 liéu trén sO chi tlet
hoic Bang tong hop chi tiét, giita cac so chi tiét voi nhau, gitra 5O liéu cua ké toan voi sd
lidu cua thu quy. Néu dam bao su khdp dung sé tién hanh khéa s chinh thirc bang cac
budc sau:

+ Ké mét duong ngang dudi dong ghi nghiép vu cu01 cung cua ky ké toan, cach
dong ghi s6 nghiép vu cudi ciing nira dong. Sau d6 ghi sé phat sinh trong thang di cong
phia du¢i dong da ké;

+ Dong cong phat sinh luy ké tir ddu nam dén cudi thang ghi dudi dong cong phat
sinh thang;

+ Dong s6 du cudi thang tinh dugc ghi tiép dudi dong cong phat sinh thang;

Dong s6 du cubi thang tinh nhu sau:

S6 du S6 du S6 phat S6 phat
Nocuor = No dau + sinh No¢ - sinh C6
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thang thang trong thang trong thang

S6 du S6 du S6 phat S6 phat
Cocudr = Co dau + sinh Co - sinh No
thang thang trong thang trong thang

+ Ké 2 duong ké lién nhau ngay sat dudi dong sé du dé két thuc viéc khoa so
(— )

Péi vai nhing tai khoan trong thang khong c6 nghiép vu kinh té phat sinh thi sb du
dau thang chuyén thanh s6 du cudi thang va ghi vao dong sé du cudi thang cua tai khoan
do.

Riéng 1 5O s0 chi tiét co két ciu cac cot phat sinh No, phat sinh C6 va s du (hoac
thu, chi, tén quy) thi sb liéu cot s6 du khong ghi vao dong cong ma ghi vao dong “sé du
cudi thang” dudi dong cong cudi thang.

Sau khi khoa sb ké toan, ké toan trudong hay ngudi phu trach ké toan phai ky dudi
2 dudng ké. B6i voi S6 Nhat ky - S6 Cai chui tai khoan phai kiém tra va ky duyét dé dam
béo sy théng nhat giita chu tai khoan véi ké toan truong vé sb liéu khoa so dd chinh xac
va diing véi s6 thuc té.

Pau thang sau ghi lai s6 du cu01 thang trudc cua tung tai khoan trén Nhat ky - So
Cai va cac so ké toan chi tiét. Riéng so liéu vé thu, chi ngan sach trén s6 thu ngan sach, sb
chi ngan sach 1a s6 phat sinh luy ké tir ddu nam t6i cudi ky vé thu, chi ngan sach nén
khong phai ghi lai s6 du vao dau thang sau.

6.3. Trinh tu khoéa s6 ké toan cuoi nam:
- Trudce khi khoéa s6 cudi nam phai thyc hién cac cong viéc sau:

+ Pon dbc thu ndp kip thdi cac khoan thu cta ngan sach con chua thu dén cudi
nam va lam thi tyc ndp ngay cac khoan da thu ngan sach con dé tai xa vao ngan sach nha
nuée tai Kho bac nha nudce. Pong thdi giai quyét thanh toan dut diém cac khoan lién
quan dén chi ngan sach dé dam bao moi khoan thu, chi ngén sach phat sinh trong nim
duoc tinh tir ngay 01/01 dén hét ngay 31/ 12;

+ Pon ddc thanh toan kip thoi cac khoan no phai thu (ng tam ung, cac khoan phai
thu vé khoan, cac khoan thu huy dong dong gop chua thu dugc,...) dé hoan lai quy. Pong
thoi thanh toan cac khoan ng phai tra (phai tra sinh hoat phi va phu cip cho can bd x3,
bao hiém xa hoi phai ndp cho co quan bao hiém xa hoi, phai tra ngudi ban, ngudi cung
cép dich vy, ngudi nhan thau XDCB,...);

+ Xt ly cac khoan tam thu ngan sach con dén cudi ndm: VE nguyén tac, cac khoan
tam thu ngan sach phai dugc xtr Iy dirt diém trong nam dé chuyén vao thu ngan sach hoac
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hoan tra cho d6i tuong tam thu. Truong hop cudi ndm sb tam thu ngan sach bang hién vat
chua lam thu tuc ghi thu ngan sach nha nudc tai Kho bac nha nude thi duge chuyén sang
nam sau dé xu ly;

+ Dbi véi cac khoan tam giit, can cr vao quyét dinh xur 1y ctia cAp c6 thim quyén,
UBND xa phai lam thu tuc hoan tra cho doi tuong tam gilt hay lam thu tuc ndp vao ngan
sach nha nudc tai Kho bac nha nudc (néu cap thaim quyén quyét dinh thu sung cong quy);

+ Tién hanh kiém ké, sao ké, ddi chiéu toan bo tai san, vat tu, cong ng, tién mat,
tién gui va cac loai ngudn von, quy cua xi dé xac dinh sb thuc co vé tai san, tién quy,
cong ng & thoi diém cudi ngay 31/12. Can ctr quyét dinh xir Iy ctia Hoi dong kiém keé, ké
toan 1ap chung tir phan anh viéc xir 1y két qua kiém ké va diéu chinh sb liéu trén so ké
toan theo thuc té kiém keé.

+ Chuyén s6 thu, s6 chi ngan sach nam nay thanh sb thu, s6 chi ngan sach nim
truéc nhu sau:Tai khoan 7142 “Thudc nim nay” dugc chuyén sang Tai khoan 7141
“Thudc nam trudc”; Tai khoan 7192 "Thudc nam nay" chuyén sang Tai khoan 7191
"Thudc nam trude" Tai khoan 8142 “Thudc ndm nay” duoc chuyén sang Tai khoan 8141
“Thudc nam trudc”; Tai khoan 8192 "Thudc nim nay" chuyén sang Tai khoan 8191
"Thudc nam trude"

- Kho4 s6, chuyén s6 ké toan cudi nam:
+ Trinh tu cac budc khod s6 cudi nam thuc hién nhu khod s6 cu6i thang;
+ Thot diém khod s6 cu6i nam vao cudi ngay 31/ 12;

+ Khoa s6 cudi nam dé tinh ra s6 du cudi nam cua ting tai khodn va tung doi
tuong ké toan.

+ Sau khi khoa s6 cudi nam, ké toan xa phai thuc hién viéc chuyén s6 cudi nam.
7. Stra chira sai sot trén so ke toan
7.1. Stra chita sai sot trén so ke toan ghi bang tay

Khi phat hién s ké toan ghi bang tay c6 sai sot thi khong dugc tay xo4 lam mat
dau vét thong tin, so li€u ghi sai phai stra chira theo mot trong 3 phuong phap sau:

- Phuong phap cai chinh (con goi la phuong phdp x6a bd);
- Phuong phép ghi s6 4m (con goi 14 phuong phéap ghi do);
- Phuong phap ghi bo sung.
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a. Phirong phdp cdi chinh dugce st dung dé dinh chinh nhitng chd sai trén cac so ké
toan duoc thuc hién béng cach gach mot duong béng muc do xoa bod chd ghi sai nhung
van nhin rd ndi dung ctia nhiing ch ghi sai da xo4 bo, trén chd bj xod bo ghi nhimg con
s6 hodc nhitng chit s6  ding bang myc thuong. Néu sai sot chi 1a mot chir sb thi cling phai
x04 bo toan bd con s sai, viét lai con s6 dung. Phai ching thuc chd cai chinh bang chir
ky cua ké toan truong hodc phu trach ké toan & bén canh.

Phwong phap nay dap dung cho cac truong hop sau:
- Sai s6t trong dién giai, khong lién quan dén quan hé dbi Gmg cua cac tai khoan;
- Sai sot khong anh huéng dén sé tién tong cong.

b. Phuwong phdp ghi sé ém dugc st dung dé dinh chinh chd sai dugc thyc hién
bang cach viét lai bang muc do but toan sai dé€ huy bd but toan nay hodc ghi lai so sai
trong dau ngoac don, sau d6 dung myc thuong viét blt toan ding thay the.

Phwong phap nay dap dung cho cac truong hop sau:

- Sai vé quan hé d6i ung giira cac tai khoan do dinh khoan sai da ghi s6 ké toan ma
khong thé sura lai bang phuong phap cai chinh;

- Khi bao c4o tai chinh va bao cdo quyét toan di duoc duyét va giri di mdi phat
hién ra sai sot;

- Sai so0t khi s0 tién ghi trung hodc con so ghi sai 16n hon con s6 dung.

Khi dung phuong phap ghi s6 am d¢é sira chira s6 sai thi phai lap “Chung tir dinh
chinh” do ké toan truéng ky xac nhan.

c. Phuong phdp ghi b6 sung duoc su dung cho truong hop but toan ghi dung vé
quan hé d6i tng gitta cac tai khoan, nhung s6 tién ghi s6 lai it hon sb tlen thuce té phat
sinh trong cac nghiép vu kinh té, tai chinh hodc 1a bo s6t khong cong du sb tién ghi trén
chtng tir. Trudng hop sira chira theo phuong phép nay dugc thuc hién bang cach lap
“Chimg tir ghi s6 bd sung” do ké toan truong ky xac nhan sb tién chénh 1éch thiéu phai
ghi bd sung. Cin cr vao chimg tir ghi s6 bo sung dé ghi vao sb ké toan.

Trudng hop phat hién s6 ké toan co sai sot trudc khi bao cao tai chinh dugc nop
cho phong tai chinh quén, huyén thi phai stra chita trén s6 ké toan ciia nam do.

Truong hop phat hién s6 ké toan co sai sot sau khi bao cao tai chinh ndm dé ndp
cho phong tai chinh quén, huyén thi phai sira chira trén s0 ké toan ciia nam da phat hién
sai sOt va ghi chi vao dong cudi cia s6 ké toan nam co sai sot.

7.2. Stka chita sai sot trén sé ké todn ghi bang mady vi tinh
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a. Truong hop ghi so ké toan bang mdy vi tinh c¢6 phat hién sai sot:

- Khi phat hién sai sét trude khi bao céo tai chinh dugc ndp cho phong tai chinh thi
phai stra chita truc tiép vao s6 ké todn ctia nam do trén may vi tinh;

- Khi phat hi¢n sai s6t sau khi bdo cao tai chinh ndm da ndp cho phong tai chinh
huyén thi phai stra chira truc ti€p vao s6 ké todn cua nam da phat hién sai sét trén may vi
tinh va ghi cht vao dong cudi cua s6 ké toan nam co sai sot (da dugc in ra giay).

b. Stra chira sb ké toan trong truong hop ghi s6 ké toan bang may vi tinh duoc thure
hién theo phuong phap ghi s6 &m hodc ghi b6 sung nhu qui dinh trong truong hop ghi s6
bang tay.

7.3. Sika chita nhitng sai sét trén sé ké todn khi bdo cdo quyét toan nam truée dwoc
duyét: Khi bao cdo quyét toan nam trudc dugc duyét hodc khi cong viée thanh tra, kiém
tra, kiém toan bao céo tai chinh nam trudc két thac va co y kién két luan phai stra lai sd
lidu trén bao céo tai chinh ndm trudc thi don vi phai stra chita chd sai trén s6 ké toan nam
nay (thoi diém phat hién sai sot), dong thoi phai ghi cht vao cac muc (dong cudi) ciia 80
ké toan nam trudc dé tién ddi chiéu, kiém tra.

8. Pi¢u chinh sb li¢u ké toan khi chinh ly quyét toin nim

- Thoi gian chinh 1y béo cdo quyét toan ngan sach la thoi gian quy dinh cho ngan
sach xa dé xir 1y tiép cac viéc theo qui dinh cua Luat Ngan sach cho phép nhu tién hanh
diéu chinh nhiing sai sét trong qua trinh hach toan (néu c6 phat hién ra sai sét), cac khoan
chi (thudc nién d6 ngan sach nam truéc) néu duoc phép chi trong thoi gian chinh 1y.

- Thoi gian chinh 1y quyét toan quy dinh dén hét ngay 31/01 nam sau.
- Viéc chinh 1y quyét toan ngan sach thyc hién nhu sau:
+ Hach toan té)ng hop thuc hi¢n trén SO Cai hodc Nhat ky - S6 Cai cua s6 ndm mai;

+ Hach toan chi tiét thu, chi ngan sach xa duoc thuc hién trén So thu, chi ngén sach
x3 va sb tong hop thu, chi ngan sach xa theo chi tiéu bao cao va quyét toan cia sé nim
trudce.

- X4ac dinh va xtr 1y két du ngan sach:

Sau khi hoan tat viéc chinh ly quyét toan ngan sach, 1ap bao cao quyét toan thu
ngan sach va bao cao quyét toan chi ngan sach gui Phong Tai chinh quan, huyén va trinh
HDND xa. Can ctr vao phé duyét cuia HDND xa vé téng thu ngan sach Xd va tong chi
ngan sach xa dé xac dinh s6 két du ngan sach. S két du ngan sach xi 1a sb chénh léch
gitta s6 thuc thu 16n hon sb thuc chi ngan sach xi. (Sau khi d loai trir nhitng khoan chi
thudc nhiém vu nam trude chua thuc hién phai chuyén sang nim nay thyc hién tiép). Sau
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khi xac dinh sb két du ngan sach nam trude, UBND xa 14p van ban dé nghi Kho bac Nha
nuéc huyén lam thu tyc ghi thu ngan sach nam nay sb két du ngan sach nam truéc. Can
ctr vao chimg tir 3 duoc Kho bac Nha nudc xtr 1y vé sd két du nam trude, ké toan vao so
thu ngan sach nam nay s6 két du nam trudc.

V.BAO CAO TAI CHINH VA BAO CAO QUYET TOAN
1. Muc dich 1ap b3o céo tai chinh va bao cio quyét toan

H¢ thong bdo céo tai chinh va bao cao quyét toan thu, chi ngan sach va thu, chi cac
hoat ddng tai chinh khac ctia xa nham muc dich sau:

- Tong hop va trinh bay mot cach tong quat, toan dién tinh hinh thu, chi va co ciu
thu, chi ngan sach; tinh hinh hoat dong tai chinh khac cua xa;

- Cung cap thong tin tai chinh can thiét cho viéc tong hop thu, chi ngan sach xa vao
ngén sach nha nudc va dap ng viée klem tra, kiém soat, tong hop, phan tich, danh gia
hoat dong tai chinh cta xa. Pong thoi sb liéu bao cdo tai chinh va bao cdo quyét toan con
phuc vu cho viéc cong khai tai chinh theo qui dinh cua phap luét;

- Thong qua céc s6 liéu trén bao céo cho phép danh gia tinh hinh thyc hién du toan
ngan sach xa theo tung ky va so sanh tién do thuc hién ngan sach ky nay so voi cac ky
trudce va nam trudce ve tong sO va tung chi ti€u, tirng hinh thire thu hodc chi;

- Béo cdo tai chinh dinh ky 1a tai liéu quan trong dé xay dung du toan ngan sach
nam sau, la co s& phan tich, danh gid cac nhan t6 anh hudng téi thu, chi ngan sach hang
nam.

2. S6 lwgng bio cdo, thoi han ndp bio cao tai chinh

2.1- Sb lugng bao cao tai chinh:

- B4o c4o tai chinh thang gdm 3 mAau:

+ Bang can dbi tai khoan;

+ Béo céo tong hop thu ngan sach xa theo ndi dung kinh té;
+ Béo c4o tong hop chi ngan sach x4 theo ndi dung kinh té.
- B4o cao quyét todn nim gdm 9 mau:

+ Béang can dbi tai khoan;

+ Bang can dbi quyét toan ngan sach xa;

+ B4o c4o quyét toan thu ngan sach xa theo MLNSNN;

+ B4o c4o quyét toan chi ngan sach xa theo MLNSNN;

+ Béo cdo tong hop quyét toan thu ngan sach xa theo ndi dung kinh té;
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+ Béo cdo tong hop quyét toan chi ngan sach xi theo ndi dung kinh té;
+ Thuyét minh bao céo tai chinh;

+ B4o c4o quyét toan chi dau tu XDCB;

+ Béo cdo két qua hoat dong tai chinh khac cta xa.

S6 lwong bao cao, ndi dung va phuong phép tinh toan, hinh thic trinh bay céc chi
tiéu trong tirng bao cdo qui dinh trong ché d6 nay duoc ap dung thdng nhat & tat ca cac
X3 trong ca nudc. Dé phuc vu cho yéu cau quan 1y, danh gia va bao cao HDND xi, tuy
theo ting tinh co thé chi tiét hoa cac chi tiéu tong hop nhung khong duge lam xdo tron
cic mau da qui dinh.

2.2. Thoi han ndp béo cao

- Thot han ndp bao cao tai chinh thang cho UBND xa va Phong Tai chinh quan,
huyén cham nhat 1a 5 ngay ké tir ngay két thuc ky ké toan thang;

- Thoi han ndp bao céo quyét toan nim cho UBND xa dé trinh HPND xa va Phong
tai chinh quan, huyén do UBND tinh quy dinh.

3. Trach nhiém lap, giri va phé duyét bio cdo tai chinh va bao cdo quyét toan

3.1.Bo pl}én ké toan ngan sach va tai chinh xa c6 trach nhi¢m lap ‘t;éo cao tai chin}}
va bao cao quyet toan theo qui dinh. Bdo cao tai chinh va bao cao quyét toan lap tur s6
liéu trén s6 ké toan. Bdo céo phai lap day du, chinh xdc, trung thuc, theo dung ndi dung
va thoi gian qui dinh.

3.2. ThAm quyén phé duyét bao cio:

+ Bdo cdo tai chinh thang do Chu tich UBND xa xét duyét;

+ B4o c4o quyét toan nam trinh UBND xa dé trinh HDND x4 phé chuan.

3.3. B4o cdo quyét toan nam sau khi HDND x4 phé chuén phai giri:

+ 1 ban g1 HDND x3;

+ 1 ban gui UBND x3;

+ 1 ban guri Phong Tai chinh quan, huyén;

+ 1 ban g1 KBNN noi xa giao dich

+ 1 ban ké toan luu.

3.4. S6 li€u cua béo cdo quyét todn nam sau khi HDND xa phé chuan dugc str dung
deé cong khai ngan sach va tai chinh cua xa.
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PHAN THU HAI: CHUNG TU KE TOAN

DANH MUC CHUNG TU KE TOAN

A , . S0 hi¢u
STT TEN CHUNG TU ching tir
1 2 3
A | Chirng tir ké toan ban hanh theo ché @ ké toan nay
1 Bang tong hop chimg tir ké toan cung loai Co1-X
2 Bang thanh toan tién lwong, phu cap Cco02-X
3 | Biénlai thu tién C27-X
4 | Bang tong hop bién lai thu tién C19-X
5 Hop ddng giao thau C51-X
6 Hop ddng giao thau C52-X
7 | Bién ban thanh 1y hop dong C53-X
8 Béang ké ghi thu, ghi chi ngin sach xa C60-X
9 Thong bao céac khoan thu ctua xa Co6l-X
10 | Giay b4o ngay cong lao dong dong gop C62-X
11 | Bang ké cac khoan dong gop bang hién vat C63-X
12 | Giay dé nghi KBNN chuyén s6 két du ngan sach xa Co64-X
13 | Phiéu két chuyén s liéu tai khoan C65-X
C66-X
B | Chirng tir ké toan ban hanh trong ché d§ ké toan hanh
chinh su nghié¢p
I | Chi tiéu lao dpng - tién lwong
1 Bang chdm cong
2 Bang chdm cong 1am thém gio
3 Bang thanh toan tién thudng
4 Béng thanh toan phu cép thang
5 | Gidy di duong
6 Béng thanh toan tién lam thém gio
7 Hop ddng giao khoan cong viée, SP ngoai gid
8 Gidy thanh toan tién thué ngoai
9 Bién ban thanh 1y, nghiém thu hop dong
10 | Bang ké trich ndp cac khoan theo luong
11 | Bang ké cac khoan thanh toan cong tac phi
II | Chi tiéu vat tw
1 | Phiéu nhap kho
2 Phiéu xuat kho
3 Giéy bao hoéng, mét cong cy, dung cu
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10
11
12
13
14
15
16

Bién ban kiém ké vat tu, san phém, hang hoa

Phiéu ké mua hang

Bién ban kiém nghiém vat tu, san pham, hang hoé
Chi tiéu tién té

Phiéu thu

Phiéu chi

Gidy dé nghi tam g

Gidy thanh toan tam tng

Gidy dé nghi thanh toan

Bién ban kiém ké quy tién mat

Bang ké chi tién cho nhitng ngudi tham du hoi thao, tip huin
Chi tiéu tai sin co dinh

Bién ban giao nhan tai san c¢b dinh

Bién ban thanh 1y tai san ¢ dinh

Bién ban danh gi4 lai tai san ¢ dinh

Bién ban kiem ké TSCD

Bién ban ban giao stra chira 16n TSCD hoan thanh

Bang tinh hao mon TCSD

Chirng tir ké toan ban hanh theo cac vin ban phap luit
khac
Glay ndp tién vao ngan sach bang tién mit
Gidy nop tién vao ngan sach bang chuyén khoan
Bang ké thu ngin sach xa qua Kho bac nha nudc
Lénh thu ngéan sach nha nudc
Lénh chi tién ngan sach xa kiém linh tién mit
Lénh chi tién ngan sach xa kiém chuyén khoan, tién thu dién,
cip séc bao chi
Béang ké chi ngan sach
Bang ké chung tur chi
Glay dé nghl kho bac thanh toan tam ung
Glay ndp tién
Glay xac nhan hang vién trg khong hoan lai
Giéy x4c nhan tién vién tro khong hoan lai
Bang ké chimg tir gdc guri nha tai tro
Pé nghi ghi thu - ghi chi ngan sach tién, hang vién tro
Gidy rat von dau tu kiém linh tién mat
Gidy rat von dau tu kiém chuyén khoan, tién thu dién, cip
séc bao chi
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17
18
19
20
21
22
23
24

Gidy dé nghi thanh toan vén dau tu

Phiéu gi4 thanh toan khéi lugng XDCB hoan thanh
Phiéu ké thanh toan v6n dau tuw XDCB hoan thanh
Gidy d& nghi tam tng von dau tu

Gidy dé nghi thanh toan von dau tu

Gidy chimg nhan nghi ém huong BHXH

Danh sach nguoi nghi hudng tro cap 6m dau, thai san
Bién lai thu tién (thu phi, 18 phi)
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PHAN THU BA: HE THONG TAI KHOAN KE TOAN

DANH MUC HE THONG TAI KHOAN KE TOAN

NGAN SACH VA TAI CHINH XA

S6 hiéu tai TEN TAI KHOAN Pham vi ap dung
STT khoan
Cipl | Cipll Bat >lk)uoc Huai% dan
*) **)
1 2 3 4 5 6
LOAI 1 - TIEN VA VAT TU

1 111 Tién mit X
2 112 Tién giri Kho bac X

1121 Ti{:n ngan sach tai Kho bac

1128 Tién gui khac
3 152 Vit liéu X

LOAI 2 — TAI SAN CO PINH

4 211 Tai sén ¢6 dinh X
5 214 Hao mon tai san c¢6 dinh X
6 241 Xay dung co bin dé dang X

2411 Mua sam TSCD

2412 Xay dyng co ban do dang

2413 Stra chira 16n tai san co dinh

LOAI 3- THANH TOAN

7 311 Cac khoan phai thu X
8 331 Cac khoan phai tra X
9 336 Cac khoén thu hg, chi hg X

3361 Cac khoan thu ho

3362 Cac khoan chi ho

LOAI 4- NGUON KINH PHi VA CAC
QUY CONG CHUYEN DUNG

10 431 Ciac quy cong chuyén dung cia xa X
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11

12

13

14

15

16

17

18

19

441

466

711

714

719

811

814

819

914

4411
4412
4418

7141
7142

7191
7192

8141
8142

8191
8192

Ngudn kinh phi diu tw XDCB
Nguon ngan sach xa

Ngudn tai trg

Ngudn khac

Nguon kinh phi di hinh thanh TSCD

LOAI 7- THU NGAN SACH XA VA
THU SU NGHIEP CUA XA

Thu sw nghiép

Thu ngéan sach xa da qua Kho bac
Thudc nam trudce
Thudc ndm nay

Thu ngéan sach xa chwa qua Kho bac
Thudc nam trude
Thudc nam nay

LOAI 8- CHI NGAN SACH XA VA
CHI SU NGHIEP CUA XA

Chi su nghiép

Chi ngan sach xa da qua Kho bac
Thuoc nam trudc

Thudc nam nay

Chi ngan sach xa chwa qua Kho bac
Thudc nam trudc

Thudc nam nay

LOAI 9 - CHENH LECH THU, CHI
NGAN SACH XA

Chénh I¢ch thu, chi ngin sach xa
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PHAN THU TU: HE THONG SO KE TOAN

DANH MUC SO KE TOAN

AP DUNG CHO AP DUNG CHO
STT TEN SO MAUSO | PHUONG PHAP | PHUONG PHAP
GHI SO KEP GHI SO PON
A- S0 ké toan 4p dung cho tit ca cac xi
1 | Nhatky - S6 Cai SOla- X X
2 | S cai (dung trong truong hop ké toan trén SO01b- X X
may vi tinh)
3 | S6 quy tién mat S 02a-X X X
4 | S6 nhat ky thu, chi quy tién mat S 02b-X X X
5 | Sb tién giri Kho bac S03-X X X
6 | Sé tién thu ngan sach xa S04 - X X X
7 | Sé tién chi ngan sach x4 S05 - X X X
8 | S6 tong hop thu ngan sach xi S06a -X X X
9 | S6 tong hop chi ngan sach xa S06b -X X X
10 | S6 theo ddi cac quy cong chuyén ding ciaxd | S07-X X X
11 | S6 phai thu S08-X X X
12 | S6 phai tra S 09- X X X
13 | S6 theo ddi cac khoan thu h¢, chi ho S10-X X X
14 | S6 tai san cb dinh S11-X X X
15 | Bang tinh hao mon TSCD S12-X X X
16 | Sb theo ddi cac khoan tam ung cua Kho bac S14- X X X
B- S0 ké toan theo yéu cau quan ly
1 | Sé theo ddi thu, chi hoat dong tai chinh khac S13-X
2 | S6 theo ddi cac khoan dong gop ciia dan S15-X Theo yéu Theo yéu
3 | Bang thanh toan cac khoan ng¢ phai thu voi S16-X cau quan ly cau quan ly
cac ho
4 | S6 theo d&i linh, thanh toan bién lai va tiénda | S17- X
thu
5 | S6 theo ddi dau tw XDCB SI18 - X X X
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6 | S6 chi tiét vat liéu S19- X
7 | S6 kho S 20-X

38



PHAN THU NAM

HE THONG BAO CAO TAI CHINH
VA BAO CAO QUYET TOAN

I/ DANH MUC BAO CAO TAI CHINH VA BAO CAO QUYET TOAN

S X Thoi Noi nhan bao cdo

T Tén bicu Ky hiéu | gianlip | Phong | HDND | UBND

T bao cao Tai xa xa

chinh
1 | Bang can dbi tai khoan BO1- X | Thang, X X
Nam

2 | Bao céo tong hop thu ngan sach xa | B02a- X | Thang X X
theo noi dung kinh té

3 | Bao cao tong hop chi ngén sach xd | B02b- X | Thang X X
theo ndi dung kinh té

4 | Bang can ddi quyét toan ngan sach | B 03- X Nam X X X
xa

5 | B4o c4o quyét toan thu ngin sach | B03a-X| Nim X X X

x4 theo muc luc NSNN

6 | Béo cao quyét toan chingdn sachxd | B03b-X| Nam X X X
theo muc luc NSNN

7 | Béo cdo tong hop quyét toan thu B 03c- X| Nam X X X
ngan sach x4 theo ndi dung kinh té

8 | Béo céo tong hop quyét toan chi B 03d- X| Nam X X X
ngan sach xa theo ndi dung kinh té

9 | Thuyét minh bao céo tai chinh B04-X| Nam X X X

10 | B4o cao quyét toan chi dau tu B05-X Néam X X
XDCB

11 | Béo cao két qua hoat dong tai chinh | B 06 -X Nam X X

khac cua xa
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I/ MAU BAO CAO TAI CHINH VA BAO CAO QUYET TOAN

Tinh: ... Mau s6 BOI - X
Huyén.:........ (Ban hanh theo OD so 94/2005/0D -BTC
D, € H ngay 12/12/2005 cua B truong BTC)

BANG CAN DPOI TAI KHOAN

Thang .... nam 200...
DPon vi tinh: don
S8 S6 du dau ky S phat sinh S6 du cudi ky
hiéu TEN TAI KHOAN Trong ky Luy ké tir dau nim
TK No Co No Co No Co No Co
A B 1 2 3 4 5 6 7 8

K& todn truéng Chi tich UBND xi
(Ky, ho tén) (K, ho tén, dong dau)
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Tinh:......... Mau s6 B02a-X
Huyén:...... (Ban hanh theo Quyét dinh sé 94/2005/0D-BTC
D, € LI ngay 12/12/2005 cua B¢ truong BTC)

BAO CAO TONG HQP THU NGAN SACH XA

THEO NOI DUNG KINH TE
Thang..... nam 200...
Pon vi tinh: dong
Thuc hién So sanh
S Du | thwe hién
T Noi dung Maso | toan Trong | Luy ke tir dau
T nam thang | twrddau | nam véi
nam du toan
nam(%)
A B C 1 2 3 4
Tong s6 thu ngin sich xi 100
A | Thu ngan sach xa da qua Kho bac 200
I | Cac khoéan thu 100% 300
1 | Phi, 1€ phi 320
2 | Thu tir qui dét cong ich va dit cong 330
3 | Thu tir hoat dong kinh té va su nghi¢p 340
4 | bong gop cua nhan dan theo qui dinh 350
5 | Péng gdp tu nguyén cia cac tb chirc, ca nhan 360
trong va ngoai nudc
6 | Thu két du ngan sach nim trude 380
7 | Thu khac 390
II | Cac khoan thu phan chia theo ty 1¢ phan 400
tram (%)
Cac khodn thu phdn chia (1)
1 | Thué chuyén quyén sir dung dat 420
2 | Thué nha dit 430
3 | Thué mén bai thu tlr c4 nhan, ho kinh doanh 440
4 | Thué st dung dit nong nghiép thu tir ho gia 450
dinh
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5 | Lé phi trudc ba nha, dat 460
Cac khodn thu phdn chia khdc do tinh quy
dinh
III | Thu bd sung tir ngin sach cép trén 500
- | Thu b sung cén dbi tir ngan sach cip trén. 510
- | Thu bd sung c6 muc tiéu tir ngan sach cip 520
trén
IV | Vién tro khong hoan lai trye tiép cho xa 600
(néu c6)
B | Thu ngan sach xa chwa qua Kho bac 700

(1) Chi ap dung ddi véi cap ngan sach xa, thi tran

L e ngay...... thang...... nam 200...
Ke toan trudéng Chu tich UBND xa
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)

Xac nhan cia Kho bac:

K¢ toan Giam doc )
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)
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Mau sé BO2b-X

Huyén:........... (Ban hanh theo Quyét dinh sé 94/2005/0P-BTC
D, € LI ngay 12/12/2005 cua Bo truong BTC)
BAO CAO TONG HQP CHI NGAN SACH XA
THEO NOI DUNG KINH TE
Thang..... nam 200...
Pon vi tinh: dong
Thuc hién So sanh
S Duw Luy thye hi¢n
T N¢i dung Méaso | toan | Trong | kétu | tir dau nam
T nam | thang dau | v6i du toan
nam nam (%)
A B C 1 2 3 4
Tong chi ngin sach xa 100
A | Chi ngan sach xa da qua Kho bac 200
I | Chi dau tw phat trién (1) 300
1 | Chi dau tw XDCB 310
2 | Chi dau tu phat trién khac 320
II | Chi thwong xuyén 400
1 Chi cong tac dan quan ty v¢, an ninh trat tu 410
- Chi dan quan tu v¢ 411
- Chi an ninh trat tu 412
2 | Su nghiép gido duc 420
3 | Sunghiép y té 430
4 | Sy nghiép van ho4, thong tin 440
5 Su nghiép thé duc thé thao 450
6 | Sunghiép kinh té 460
- SN giao thong 461
- SN nong - 1am - thuy 1¢1i - hai san 462
- SN thi chinh 463
- Thuong mai, dich vu 464
- Céc su nghi¢p khac 465
7 Su nghi¢p xa hoi 470
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- Huu x3 va trg cap khac 471
- Tré md c01, nguoi gia khong noi nuong 472

tua, ctru té xa hoi
- Khac 473
8 | Chi quan 1y nha nuéc, Pang, Poan thé 480
Trong do6 : Quy luong 481
8.1 | Quan ly nha nudc 482
8.2 | Dang cong san Viét Nam 483
8.3 | Mit tran t6 qudc Viét Nam 484
8.4 | boan Thanh nién CSHCM 485
8.5 | Hoi lién hi¢p phu nit Viét Nam 486
8.6 | Hoi Cuu chién binh VN 487
8.7 | Ho1 Nong dan VN 488
9 | Chi khac 490
III | Duw phong 400
B | Chi ngin sich xa chua qua Kho bac 600
1 | Tam tmg XDCB 610
2 | Tam chi 620

(1) Chi ap dung ddi véi ngan sach x4, thi tran

., Ngay.......thang...... nam 200...
Ke toan truéng Chu tich UBND xa
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)

Xac nhan cia Kho bac:

K¢ toan Giam doc )
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)
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Tinh: ......... Mau 56 B 03 - X
Huyén:....... (Ban hanh theo OP s6 94/2005/0P-BTC
D, € H IR ngay 12/12/2005 cua B¢ truong BTC)
BANG CAN POI QUYET TOAN NGAN SACH XA
Nam 200...
Pon vi tinh: dong
So sanh So sanh
Duw Thuc | thwe hién | NOI DUNG CHI Duw | Thuce thuc
NOI DUNG THU toan | hién voi du toan | hién | hién véi
toan(%) du toan
(%)
A | 2 3 B 4 5 6

Tong s6 thu

I- Cac khoan thu xa
hudng 100%

II- Cac khoan thu phan
chia theo ty 1€ %

I1I- Thu bd sung
- B0 sung can doi
- B0 sung c6 muc tiéu

IV- Thu chuyén ngudn
tor nam trudc sang (né€u
co)

Tong so chi

I- Chi dau tu phat
trién

II- Cac khoan chi
thuong xuyén

I1I- Chi chuyén
nguon sang nam sau
(néu co)

Két dw ngén sach

K¢ toan truomg
(Ky, ho tén)

.......... ngay ... thang.... nam 200...

Chu tich UBND xa
(Ky, ho tén, dong dau)
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Tinh: ......... Méu sé6 B03a - X

Huyén.:....... (Ban hanh theo OP s6 94/2005/0P -BTC
D, € H I ngay 12/12/2005 cua B¢ truong BTC)
BAO CAO QUYET TOAN THU NGAN SACH XA THEO MUC LUC NSNN
Nam 200...
Pon vi tinh: don
Chuwong Loai | Khoin | Muc | Tiéu muc Noi dung thu S6 tién
1 2 3 4 5 6 7
01
01
001
01
.
Tong thu
Tong s6 thu ngan sach X3 bANG ChT: .....veveveeeeeeeeeeceeeeeeee e,
vrr, NEAY.....thang.....nam 200...
Xic nhan ciia Kho bac K& toan truéng Chu tich UBND xa
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (K, ho tén, dong dau)
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Tinh: ......... Mau s6 B 03b - X
Huyén......... (Ban hanh theo OB so6 94/2005/0D-BTC
D, € H ngay 12/12/2005 cua Bé truong BTC)

BAO CAO QUYET TOAN CHI NGAN SACH XA THEO MUC LUC NSNN

Nam 200...
Pon vi tinh: don
. . Tiéu e . A X
Chuong | Loai | Khoian | Muc muc NOi dung chi So tién
1 2 3 4 5 6 7
01
01
100
01
U N
Tong chi
Tong s6 chi ngan sach X3 bANG CRT:......v.ovoiveeeeeeee e
..... , ngay ... thang....nam 200...
Xéc nhan cia Kho bac Ke toan truéng Chu tich UBND xa
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)
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Tinh:............ Mau s6 B03c-X
Huyén:......... (Ban hanh theo Quyét dinh sé 94/2005/0D-BTC
D, € LI ngay 12/12/2005 cua B¢ truong BTC)

BAO CAO TONG HQP QUYET TOAN THU NGAN SACH XA

THEO NOI DUNG KINH TE
Nam 200...
Pon vi tinh: dong
S Duw Quyét (%) so sanh
T NOQI DUNG Ma toan nam toan nam QT/DT
T ) Thu | Thu | Thu | Thu Thu Thu
NSN | NSX | NSN | NSX [ NSNN | NSX
N N

A B C 1 2 3 4 5 6

Tong s6 thu ngan sach xa 100
I | Cac khoan thu 100% 300
1 | Phi, 1€ phi 320
2 | Thu tir qui dét cong ich va dit cong 330
3 | Thu tir hoat dong kinh té va su nghiép | 340
4 | Bong gop cia nhan dan theo qui dinh 350
5 | Pong gop tu nguyén cua cac to chirc, 360

ca nhan
6 | Thu két du ngan sach nim trudc 380
7 | Thu khac 390
IT | Cac khoin thu phén chia theo ty 1€ 400

phan tram (%)

Cac khodn thu phan chia (1)
I | Thué chuyén quyén sir dung dat 420
2 | Thué nha dat 430
3 | Thué mon bai thu tir cé nhan, ho kinh | 440

doanh
4 | Thué str dung dit nong nghiép thu tir 450

ho gia dinh
5 | Lé phi trudc ba nha, dat 460
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I1I

1A%

Cac khodn thu phan chia khdc do
tinh quy dinh

Thu b6 sung tir ngan sach cép trén 500
Thu b6 sung can ddi tir ngan sach cap | 510
trén.
Thu bd sung c6 muc tiéu tir ngan sich | 520
cap trén
Vién tro khong hoan lai tryec tiép 600
cho xa (n€éu co)
Thu chuyén nguén nim truéc 700
chuyén sang (n€u cé)

(1) Chi ap dung ddi v&i ngan sach x4, thi tran

K¢ toan truomg
(Ky, ho tén)

Xac nhan cia Kho bac:

Ké toan Giam doc
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)
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Chu tich UBND xa
(Ky, ho tén, dong dau)




Tinh:......... Mau s6 B03d-X
Huyén:...... (Ban hanh theo Quyét dinh sé 94/2005/0P-BTC
D, € LI ngay 12/12/2005 cua Bo truong BTC)

BAO CAO TONG HOP QUYET TOAN CHI NGAN SACH XA

THEO NOI DUNG KINH TE
Nam 200...
Pon vi tinh: Pong
STT Noi dung Ma Du Quyeét (%)So sanh
i todn nam todn nam QT/DT
A B C 1 2 3
Téng chi ngin sich xi 100
I | Chi dau tu phat trién (1) 300
1 | Chi dau tw XDCB 310
2 | Chi dau tu phat trién khac 320
II | Chi thwong xuyén 400
1 Chi cong tac dan quan tu v¢, an ninh trat tu 410
- Chi dan quéan tu vé 411
- Chi an ninh trat tu 412
2 | Su nghiép gido duc 420
3 | Sunghiép y té 430
4 | Sy nghiép van hoa, thong tin 440
5 Su nghiép thé duc thé thao 450
6 | Su nghiép kinh té 460
- SN giao thong 461
- SN nong - 1am - thuy 1¢1i - hai san 462
- SN thi chinh 463
- Thuong mai, dich vu 464
- Céc su nghi¢p khac 465
7 Su nghi¢p xa hoi 470
- Huu x4 va tro cap khac 471
- Tré md c01, nguoi gia khong noi nuong 472

tua, ctru t€ xa hoi
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- Khac

Chi quéan 1y nha nuéc, Pang, Poan thé
Trong do: Quy luong
Quan ly nha nudc

bang cong san Viét Nam
Mit tran t6 qudc Viét Nam
Poan Thanh nién CSHCM
Ho6i Phu nir Viét Nam

Hoi Cyu chién binh VN
Ho1 Nong dan VN

Chi khéc

Chi chuyén nguon nim sau (néu co)

(1) Chi ap dung dbi véi ngan sach x4, thi tran

K¢ toan truomg
(Ky, ho tén)

Xac nhan cia Kho bac:

......

Keé toan

(Ky, ho tén)

........

Giam doc
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Chii tichUBND x3
(Ky, ho tén, dong dau)

(Ky, ho tén, déng ddu)




Mau s6 BO4 - X
(Ban hanh theo ODP so6 94/2005/0D -BTC
ngay 12/12/2005 cua Bé truong BTC)

THUYET MINH BAO CAO TAI CHINH
Nim 200...

I- Mot s6 dic diém

- Muyc ti€u va nhiém vu kinh t€, tai chinh trong ndm ngan sach cua xa:
II- Tinh hinh ngéan sach va tai chinh cta xa

1- Ngan sach xa

2- Tinh hinh cong n¢

AN £ A s S6 phat sinh trong ky £ Rers
CHi TIEU S du ky ' P XY 1 S6 cubiky
Tang Giam
A 1 2 3 4
I- Céc khoan phai thu
II- Cac khoén phai tra
III- Cac khoan thu hg,
chi ho
3- Tinh hinh ting, giam TSCD (néu cd)
STT cHi TIEU Ponvi | Sédiunam | langlong | Glamuong | gg o s sy
nam nam
tinh SL | NG | SL | NG | SL | NG | SL | NG
A B C 1 2 3 4 5 6 7 8
1 Nha ctra, vat kién
trac
2 Méy moc thiét bi
3 Phuong tién van tai
4 |
s TSCD khac

4- Phan tich nguyén nhén, kién nghi, dé xuat




CRU QUAN ..ot et e e eeseae e sseennaeensneens
Kien nghi, A€ XUAt:......uviiiiiiiieiieece et
......... ,ngay ...... thang..... nam....
Ke toan truwéng Chu tich UBND xa
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)
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Tinh: ........ Mau s6 B06 - X
Huyén........ (Ban hanh theo ODP so6 94/2005/0D -BTC
D, & H— ngay 12/12/2005 cua B¢ truong BTC)
BAO CAO KET QUA HOAT PONG TAI CHINH KHAC CUA XA
Pon vi tinh: dong
STT Chi tiéu S6 dw Tong s6 | Tong so S6
dau ky thu chi con lai
A B 2 3
1 Qui cong chuyén dung
-Qui ...
-Qui ...
2 Hoat dong su nghiép
- Tram y té
- Trudng mam non
- Quan ly chg
3 Hoat dong tai chinh khac
S , ngay ...... thang..... nam.....
Keé toan truéng Chu tich UBND xa

(Ky, ho tén)
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Tinh: .cccenee. Mau sb BOS - X
Huyén:........... (Ban hanh theo OB s6 94/2005/0D-BTC
D, € H ngay 12/12/2005 cua Bé truong BTC)
BAO CAO QUYET TOAN CHI PAU TU XAY DUNG CO BAN
Nam 200...
Thoi Tong dy toén Gia tri thuc Gia tri da thanh toén tr 01/01 dén 31/12/200...
TEN gian dugc duyét hién tir 01/01 dén Trong do Chia theo nguén von
CONG TRINH KC-HT Trong d6 31/12/200... Toéng | thanhtoan | Ngudncin | Ngudn
Téng | ngudn déng | Tong Trong do6 5O KL nam d6i NS dong gép
trudce
s6 gop cua dan s6 Xéy Thiét | Khdc
lap bi
A B 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
Téng sO
1/ Céng trinh chuyén
tiép
Trong d6: Cong trinh
hoan thanh trong nam
2/ Cong trinh khoi cong
moi
Cong trinh hoan thanh
trong nam
..., ngay.... thang... nam 200...
K¢ toan truomg Chii tich UBND xia
(K, ho tén) (Ky, ho  tén,  déng  daiu)




I1L. GIAI THICH NOI DUNG VA PHUONG PHAP
LAP BAO CAO TAI CHINH VA BAO CAO QUYET TOAN

BANG CAN DOI TAI KHOAN
(Mdu so B 01 - X)

1- Muc dich:Bang can ddi tai khoan 13 bao céo phan anh tong quat tinh hinh
thu, chi ngén sach; thu, chi cac qui cua x&; tinh hinh tai san cb dinh, ngudn kinh phi
d3 hinh thanh tai san cb dinh (d6i v&i xa c6 hach todn tai san) va tinh hinh tai chinh
khac ctia x3 trong ky bao cdo. Sb liéu trén Bang cin d6i tai khoan 13 cin ct dé kiém
tra viéc ghi chép trén Nhat ky - S6 Cai, ddng thoi d6i chiéu va kiém tra, kiém soat
s6 liéu ghi trén cac bao cdo tai chinh khac.

2- Can cwr lap:

- Nhat ky - SO Cai va céac so ké toan chi tiét

- Bang Can dbi tai khoan ky truge

Trudce khi 1ap Bang can dbi tai khoan phai hoan thanh viéc ghi so, khoa sO
cua s6 ké toan chi tiét va so tong hop (so Nhat ky - S6 Cai hodc S6 Cai), tinh sb du
clia ting tai khoan, kiém tra, ddi chiéu s6 liéu giira cac s6 c¢6 lién quan.

Béao cao nay duoc 13p theo thang, nam.

3- Két cau: Bang can ddi tai khoan duoc chia thanh céc cot
- S6 hiéu tai khoan

- Tén tai khoan ké toan

- S6 du dau ky (Ng, C9)

- S6 phat sinh:

+ Trong ky (No, C0)

+ SO phat sinh luy ké tir dau nam (No, Co)

- S6 du cudi ky (No , C9)

4- Phuwong phap lap: Sb liéu ghi vao Bang can d6i tai khoan chia lam 2 loai:

+ Loai s liéu phan anh s du cac tai khoan tai thoi dlem dau ky (Cot 1, 2 -
S6 du dau ky) va tai thoi diém cudi ky (cot 7, 8 - S6 du cudi ky), trong do cac tai
khoan ¢6 s6 du N¢ dugc phan anh vao cot No, cac tai khoan c¢6 s6 du Cé dugc
phan anh vao cot Co.

+ Loai s6 liéu phan anh sb phat sinh cua céc tai khoan tur dau ky dén ngay
cudi ky bao cao (cot 3, 4 - S6 phat sinh trong ky) va s6 phat sinh luy ké tir ngay dau
nam dén ngay cudi ky bao co (cot 5, 6 - S6 phat sinh luy ké tir ddu nim). Trong
d6, tong s phat sinh No ctia céac tai khoan duoc phan anh vao cot No, tong sd phat
sinh C6 dugc phan anh vao cot Co.



- Cot A, B: Ghi s hiéu va tén tai khoan cia tat ca cac tai khoan cép I ma don
vi dang st dung.

- Cot 1, 2 “S6 du dau ky”: Phan anh s du dau thang cua thang bao cdo (sd
du dau ky bao cao). S6 liéu dé ghi vao cac cot ndy duge can cir vao dong sd du dau
thang cua thang bao cdo trén Nhat ky - S6 Cai hodc S6 Cai hodc cin ¢t vao phan
“S6 du cudi ky” ctia Bang can ddi tai khoan ky trude.

-C6t 3,4, 5,6 “Phan anh s phat sinh™:

+ Cot 3, 4 “S6 phat sinh trong ky": Phan anh tong s6 phat sinh No va tong s6
phat sinh C6 ctia cac tai khoan trong ky bao cdo. S6 lidu ghi vao phan nay duoc cin
ctr vao dong "Cong phat sinh thang” cua tung tai khoan tuong tng trén Nhat ky - Sb
Cai hodc SO Cai va sd ké toan chi tiét.

+ Cot 5, 6 “S6 phat sinh luy ké tir dau ndm”: Phan anh tong s6 phat sinh No va
téng sd phat sinh Co cua cac tai khoan tinh tir dau nam dén cudi ky bao cdo. S6 lidu
ghi vao phan nay dugc tinh bang cach:

Cot 5 cuia bao cdo ky nay = Cot 5 cua bao cdo ky trude + Cot 3 ctia bao cdo
ky nay

Cot 6 cua bao cdo ky nay = Cot 6 cua bao cdo ky trude + Cot 4 cua bao cao
ky nay

- Cot 7, 8 "Sb du cubi ky": Phan anh sb du ngay cudi cung cua ky bao céo.
S6 liéu dé ghi vao phan nay duoc cin cr vao sb du cudi thang cua thang bao cao
trén Nhat ky - S Cai hodc S6 Cai hodc duoce tinh cdn ¢t vao cac cot s6 du dau ky,
s6 phat sinh trong ky trén Bang can ddi tai khoan ky nay:

S6dwNocudiky = Sé6dwNodiuky + SO phat sinh - SO phat sinh
No Co

S6duwCécudiky = SédwCoédauky + SO phat sinh - S6 phat sinh
Co No

S6 lidu & cot 7 va cot 8 duoc dung dé lap Bang can ddi tai khoan ky sau.

Sau khi ghi du cac sb liéu co lién quan dén cac tai khoan cép I, phai thuc
hién cong Bang can ddi tai khoan.

S6 lidu dong cong ctiia Bang can d6i tai khoan phai dam bao tinh cin dbi bat
budc sau day:

Tong s6 du No (cot 1) phai bang tong s6 du Co (cot 2) dau ky cua céc tai
khoan

Tong sb phat sinh No (cot 3) phai bang tong s6 phat sinh c6 (cot 4) cua cac
tai khoan trong ky bao céo

Téng s6 phat sinh No luy ké tir dau nam (cot 5) phai bang tong sd phat sinh
c6 luy ké tir dau nam (cot 6) cua cac tai khoan.

Tong s6 du No (cot 7) phai bang tong s6 du C6 (cot 8) cudi ky cac tai khoan.
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Sau khi kiém tra dam bao chinh xac, can ddi, ké toan méi ghi s6 liéu cua céc tai
khoén cip 2 ctia tai khoan thu, chi ngén sach xa.

Bao cao sau khi 1ap xong phai dugc Chu tich UBND xa xét duyét.

Bao céo nay dugc lap thanh 3 ban:

1 ban gui Phong Tai chinh Quén, Huyén

1 ban gt UBND xa

1 ban luu tai bd phén tai chinh - ké toan xa.

BAO CAO TONG HQP THU NGAN SACH XA THEO NQI DUNG KINH TE
(Méu s6 B 02a -X)

1- Muc dich:Béo céo tong hop thu ngan sach xa theo ndi dung kinh té, nham
phan anh tong quat tinh hinh thyc hién thu va co cu thu ngan sach ctia xa trong
thang da lam thu tuc ghi thu ngén sach xa tai Kho bac va thu ngan sach xa chua qua
Kho bac. Bao céo nay la cin ctr dé tong hop thu ngan sach xa vao thu ngan sach
nha nudc trén dia ban.

2- Can ctr lap:

- Du toan thu ngéan sach nam.

- S6 ké toan chi tiét thu ngan sach x4, so téng hop thu ngan sach xa.

- Bao cdo nay cua thang trudc (s6 liéu luy ké tir dau niam).

3- Két cau Bao cdo tong hop thu ngan sach xa dugc chia thanh cac cot:

- Cot sb thir tu

- Cot phan anh céc chi tiéu vé tinh hinh thu ngin sach theo ndi dung cua du
toan thu.

- Cot ma sb

- Cot du toan nam

- Cot thyce hién trong thang

- Cot thuc hién luy ké tir dau ndm

- Cot so sanh thuc hién tir diu ndm véi du toan nam (%)

4- Phwong phap 13p: Goc bén trai ghi tén xa, huyén, tinh.

- Cét A - S6 thir tw: Ghi tht ty ciia cdc muc theo ndi dung phan anh

- Cot B - Noi dung: Phan anh nd1 dung thu theo cac chi tiéu bao cdo, cac chi
tiéu nay dugc phan anh ding theo cac chi tiéu trong du toan duoc giao.

- Cét C - Ma s6: Ghi mi sb cua tung chi tiéu nham muc dich thuén tién
trong viéc hudng dan cach 1ap bao cao va cong tac ké toan trén may vi tinh.

- Cot 1- Cot du todn nam: Ghi s du toan duoge giao (phﬁn xa dugc hudng)
theo tung chi tiéu.

- C6t 2 - Cot s6 thuwe hién trong thang: Phan anh sb thu ngan sach xa trong
thang, ghi tong sd tién theo tig chi tiéu theo cot B.
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+ Phan A: Can clr vao cac chi tiéu trén s téng hop thu ngan sach xi dé ghi
vao tung chi tiéu tuong ung “Thu ngan sach xa da qua Kho bac” cua béo cao.

+ Phan B " S6 thu ngan sach xi chua qua Kho bac" dugc ldy tir sé du tai
khoan 719 "Thu ngéan sach xa chua qua Kho bac" dé ghi vao dong nay.

- Cét 3 - Luy ké tir ddu nam: Phan anh sb luy ké tir 01/01 dén cudi thang bao
céo. Cot nay duoc lay sd lidu o cot luy ké tir dau nam trong thang trén sb tong hop
thu ngan sach xa hoic Luy ké tir ddu nam (C6t 3) = Cot 3 (bao cao thang trude ) +
Cot 2 (bao céo nay)

- Cot 4 - Cot so sanh thuce hién tir dau nam véi dw todn nam (%): Léy $b liéu
trén cot 3 chia (:) cho s6 liéu trén c¢ot 1 nhén (x) 100% twong Ung voi tung chi tiéu.

Bado cao nay lap xong, Chu tich UBND x& ky tén, dong dau va gui dén Kho
bac dé xac nhan vé s6 thu ngan sach xi da qua Kho bac.

Bao cédo dugc lap thanh 3 ban:

1 ban gui Phong Tai chinh Quén, Huyén

1 ban gui UBND xa

1 ban luu tai bo phén tai chinh - ké toan xa.

BAO CAO TONG HQP CHI NGAN SACH XA THEO NQI DUNG KINH TE
(Méu so B 02b -X)

1- Muc dich: Béo cio tong hop chi ngan sach xa theo ndi dung kinh té phan
anh tong quét tinh hinh chi va co cAu chi ngan sach ctia xi trong thang da lam thu tuc
ghi chi ngan sach xa tai Kho bac va chi ngan sach xa chua qua Kho bac. B4o cdo nay
1a can ctr dé tong hop chi ngan sach xa vao chi ngan sach nha nudc trén dia ban.

2- Can ctr 1ap: Can cur vao so li€u trén s6 tong hop chi ngan sach xa, so chi
ngan sach xa va Nhat ky - SO Cai.
- Bao cdo nay cua thang trudec.

3- Két cAu: Bdo cdo tong hop chi ngan sach xa theo nodi dung kinh té duoc
chia thanh cac cot:

- Cot s6 tht tu

- Cot phan anh céc chi tiéu vé tinh hinh chi ngan sach theo ndi dung cta dy
todn chi.

- COt ma sb

- Cot du toan nam

- Cot thyc hién trong thang

- Cot thyc hién luy ké tir dau nam

- Cot so sanh thue hién tir ddu nam voi du toan nam (%)

4- Phwong phap 1ap: Goc bén trai ghi tén xa, huyén, tinh.
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- Cot A - S6 thir tw: Ghi thr tu cac muc chi theo ndi dung bao céo

- Cot B - Noi dung: Phan anh ndi dung céc chi tiéu chi ctua bao cdo, cac chi
tiéu nay dugc phan anh ding theo cac chi tiéu trong du toan dugc giao.

- Cot C - Cot Ma so: Ghi ma sb cua tig chi tiéu nham muc dich dé thuan
tién trong viéc hudng dan cach 1ap béo cdo va cong tac ké toan trén may vi tinh.

- Cét I- Dy toan nam : Ghi sd du toan chi duoc giao theo tirng chi tiéu chi.

- Cot 2- 86 thuee hién trong thang: Phan anh s6 chi ngan sach xa trong thang,
ghi s6 tién theo ting chi tiéu theo cot B.

+ Phan A: Can clr vao cac chi tiéu trén s tong hop chi ngin sach xi (Phan
tong hop chi theo ndi dung kinh té) dé ghi vao timg chi tiéu twong tmg “Chi ngan
sach xa da qua Kho bac” cua bao cao nay.

+ Phan B: S6 liéu dé ghi vao "Chi ngan sach xa chua qua Kho bac" dugc lay
tir 6 du cudi thang cia tai khoan 819 "Chi ngan sach xa chua qua Kho bac"

- Cot 3- Luy ké tir dau nam: Phan anh sb chi ngan sach xa luy ké tir 01/01
dén cudi thang bao cdo. Cot nay duogc 1y sd lidu luy ké tir ddu nam trong thang trén
s0 tong hop chi ngan sach xa (phan tong hop chi theo ndi dung kinh t&” hoic sb luy
ké tir du nam (Cot 3) = Cot 3 (bao cao thang trude ) + Cot 2 (bdo céo niy)

- Cot so sanh thuc hién tir dau nam véi dw todn nam(' %):Léy $b liéu trén cot
3 chia (:) cho s6 liéu trén cot 1 nhan (x) 100% tuong Gng véi ting chi tiéu.

Béo céo nay lap xong, Chui tich UBND x4 ky, dong déu giri dén Kho bac dé
xéac nhan sb chi ngan sach xa da qua Kho bac.

Bao cao nay duoc 1ap thanh 3 ban:

1 ban gtri Phong Tai chinh

1 ban giri UBND xa

1 ban luu tai bd phan tai chinh - ké toan xa.

BANG CAN POI QUYET TOAN NGAN SACH XA
(Mdu so B 03 -X)

1- Muc dich: Bang can 601 quyét toan ngan sach xa duoc 1ap vao cudi nam.
Phan anh tinh hinh cén d6i quyét toan thu, chi ngan sach clia xa trong nam ngan
sach, ddi chiéu véi s du toan, qua d6 danh gia dugc tinh hinh thyc hién thu, chi
ngan sach xa trong nam.

2- Cin cir 1ap: Can ct dé 1ap 1a dy toan thu, chi ngin sach xi nim, béo cdo
tong hop quyét toan thu ngan sach xa theo ndi1 dung kinh té, bao cao tong hop quyét
todn chi ngan sach xa theo ndi1 dung kinh té.

3- Két cau: Béo cdo gdm 2 phan: Phan ndi dung thu va phan noi dung chi.
Trong moi phan déu phan anh s6 dy todn va tinh hinh thuc hién, so sanh gitra thuc
hién vo1 du toan.
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4- Phwong phap lap:

- Cot nd1 dung thu, ndi dung chi: Phan anh céc chi tiéu téng hop vé thu, chi
ngan sach xa.

- Cot A - Tong sb thu: + Cac khoan thu x3 hudng 100%

+ Cac khoan thu phan chia theo ty 1€ %

+ Thu bd sung

+ Thu chuyén ngudn tir nim trudc sang
- Cot B - Tong s6 chi: + Chi dau tw XDCB

+ Cac khoan chi thuong xuyén

+ Chi chuyén ngudn sang nim sau.

- COt 1va ot 4 - Cot dy toan: Phan anh sd du toan thu, du toan chi trong nam
ngan sach.

- Cot 2 va cot 5 - Cot thue hién: Phan 4nh sb quyét toan thu, chi ngan sach da
thie hién trong nam theo ting ndi dung. S6 liéu ghi vao cdt ndy cin clr vao sb liéu
quyét toan thu, quyét toan chi trén Bao cao tong hop quyét toan thu, Bao céo tong
hop quyét toan chi ngan sach xa.

- Cot 3 va cdt 6 - Cot so sanh thyc hién véi du toan (%): Xac dinh ty 1€ % dat
duogc gitra thyc hién so véi du toan.

Bang can doi quyét toan ngan sach xi 1ap xong Ké toan truong va Chu tich
xd ky tén, dong dau trinh Hoi dong nhan dan x3 phé chuan. Bang can d6i quyét
todn ngan sach xa dugc l1ap thanh 4 ban: 1 ban giri Phong tai chinh Quén, Huyén; 1
ban trinh UBND x3; 1 ban trinh HDND x3; 1 ban Iuu b phan tai chinh — ké toan
xa.

BAO CAO QUYET TOAN THU NGAN SACH XA THEO MUC LUC NSNN
(Méu s6 B 03a - X)

1- Muc dich: Bao céo quyét toan thu ngan sach xd theo muc luc ngan sach
nha nuéc duge 14p vao cudi nam nham phan anh sb thu ngan sach xa di qua kho
bac thuc hién trong nim theo muc luc ngan sach nha nuéc. Bao cao quyét toan thu
ngan sach xa theo MLNS nha nuéc 13 can cir dé tong hop thu ngan sach xa vao
ngan sach nha nudc.

2- Ciin ctr 1ap: S6 thu ngan sach xa va S6 tong hop thu ngan sach xa

3- Két cau: Gom cac cdt chuong, loai, khoan, muc, ti€u muc; cdt ndi dung,
cot sO thuc hién.

4- Phwong phap 1ap: Bao cao quyét toan thu ngan sach dugc lap sau khi
hoan tat viéc chinh 1y quyét toan thu theo muc luc NSNN.
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-Cot 1, 2,3, 4, 5: Ghi theo Chuong, Loai, Khoan, Muc, Tiéu myc

- Cot 6 Ghi ndi dung thu (ghi theo tén cua timg muc hoac tiéu muc thu).

- C6t 7: Ghi sd thyc hién vé thu ngan sach xa trong ndm bao cao. Can cir vao
s licu dong cong phat sinh luy ké tir ddu nam tSi thang chinh ly quyét toan cia
timng muc, tiéu muc trén sb tong hop thu ngan sach xa (phan tong hop thu theo
mucluc NSNN) dé ghi vao tirmg muc, tiéu muyc thu twong tng tir cic muc s& tong
hop thanh s6 li€u cua ting khoan, tung loai, tirng chuong.

Bao cdo quyét toan thu ngan sach xa theo myc lyc NSNN lép xong ké toan
truong, Chu tich xa ky tén, dong dau va gui toi Kho bac d6i chiéu x4c nhan sau d6
trinh Hoi ddng nhan dan phé chuan. Quyét toan thu dugc 1ap thanh 4 ban:

- 1 ban gui Phong Tai chinh Quén, Huyén

- 1 ban trinh Hoi ddng nhan dan xa dé phé duyét

- 1 ban gtri Uy ban nhan dan xa

- 1 ban luu & bd phén tai chinh - ké toan xa.

BAO CAO QUYET TOAN CHI NGAN SACH XA THEO MUC LUC NSNN
(Méu s6 B 03b - X)

1- Muc dich: Bao cédo quyét toan chi ngan sach xa theo muc luc ngan sach
nha nudc dugc 1ap vao cudi nim nham phan anh téng hop sé chi ngan sach xa di
qua Kho bac trong nam bdo cdo theo muc luc ngan sach nha nude. Béo cdo quyét
toan chi ngan sach xa theo muc luc ngan sach nha nuée 1a cin cir dé tong hop chi
ngan sach xa vao chi ngan sach nha nudc.

2- Ciin cir 14p:S6 chi ngan sach x4, SO tong hop chi ngan sach xa.

3- Keét cau: Gom cac cdt chuong, loai, khoan, muc, ti€u muyc; Cot ndi dung,
cOt sO thuc hién.

4- Phuwong phap 1ap: Bao céo quyét toan chi ngan sach dugc 1ap sau khi
hoan tat viéc chinh 1y quyét toan sb chi ngan sach nim trude theo muc luc ngan
sach nha nudec.

- Cot 1, 2, 3, 4, 5: Ghi theo Chuong, Loai, Khoan, Muc, Tiéu muc ciia Muc
luc Ngan sach nha nudc.

- Cot 6: Ghi nd1 dung chi (ghi theo tén ctia ting muc hodc tiéu muc chi ngan
sach).

- C6t 7: Ghi s6 thuc hién vé chi ngan sach xa trong nam bao cao. Can cir vao
s6 lidu dong cong phat sinh luy ke tir du nam dén hét thang chinh ly quyét toan chi
clia timg muc, tiéu muc trén so tong hop chi ngan sach xa (phan tong hop chi theo
muc luc NSNN) dé ghi vao timg muc, tiéu muc tuong tng. Tir cac muyc s& tong hop
thanh so liéu cua ting khoén, timg loai, timg chuong
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Bao cao quyét toan chi ngan sach xa theo muc luc NSNN lap xong Ké toan
truong, Chu tich UBND xa ky tén, dong dau va gui t6i Kho bac d6i chiéu xac nhan
sau d6 trinh HDND x4 phé chuan. Quyét toan thu duoc 1ap thanh 4 ban:

- 1 ban gti Phong Tai chinh Quan, Huyén

- 1 ban trinh Hoi ddng nhan dan xa dé phé duyét

- 1 ban gtri Uy ban nhan dan xa

- 1 ban luu ¢ bd phan tai chinh - ké toan x4

BAO CAO TONG HQP QUYET TOAN THU NGAN SACH XA
THEO NQI DUNG KINH TE
(Mdu so B 03¢ -X)

1- Muc dich: Bao cao tong hop quyet toan thu ngan sach xa theo ndi dung
kinh té 1 bao céo tong hop vé tinh hinh quyét toan thu ‘ngan sach xa trong nam bao
c4o theo ndi dung kinh té. Bdio céo ndy la cin clr dé tong hop quyét toan thu ngan
sach xa vao thu ngan sach nha nudc trén dia ban va cong khai thu ngan sach trudc
dan.

2- Can cwr 1ap:

- S6 thu ngan sach x4, SO tong hop thu ngan sach xi, SO ké toan chi tiét thu
ngan sach xa;

- Du toan thu ngan sach xa nam.

3- Két cau: Béo cao tong hop quyét toan thu ngin sach xi theo ndi dung
kinh té dugc chia thanh cac cot:

- Cot s0 thir tu

- Cot ndi dung phan anh cac chi tiéu vé tinh hinh thu ngan sach theo du toan

- Cotma s6

- C6t du toan nam: GOom cot du toan thu ngan sach nha nudc va cdt du toan
thu ngan sach xa.

- Cot quyét toan: Gom cdt thu ngan sach nha nude trén dia ban xa va cot thu
ngan sach xa

- Cot so sanh thuc hién tir ddu nim véi dy toan nam (%): GOm cot so sanh vé
thu ngan sach nha nudc va cot so sanh vé thu ngan sach xa.

4- Phuwong phap lap:

- G6c bén trai ghi tén xa, huyén, tinh.
- Cot A - So thur tye: Ghi thlr tu cua cac muc theo ndi dung phan anh
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- Cot B - Néi dung: Phan anh ndi dung theo cac chi tiéu can bao céo, phan
anh s quyét toan thu ngan sach da qua Kho bac.

- Cot C- Md s6: Ghi ma sb cua timg chi tiéu nham muc dich dé thuan tién
trong viéc huéng dan cach 1ap béo céo va cong tac ké toan trén may vi tinh.

- Cét 1, 2 - Dy todn nam: Ghi sb dy toan theo ting chi tiéu.

+ Cot 1: Ghi dy toan thu ngan sach nha nudc trén dia ban xa, néu khong cé

thi dé tréng.

+ Cot 2: Ghi du toan thu ngin sach cia xa nam bdo céo (phén xa duoc
huong)

- Cét 3, 4 - Phan quyét todn: Phan anh sb thu ngan sach cua xa thuc hién
trong nam

+ Cot 3: Phan anh téng s6 thu ngan sach nha nudc trén dia ban xa, s6 liéu ghi
vao cot nay can cir vao SO thu ngan sach xa (cot thu NSNN) dé tong hop thanh cac
chi tiéu bao céo.

+ Cot 4: Phan 4nh phan thu ngan sach xa dugc hudng, can ctr vao cot Luy ké
cua thang chinh 1y trén sO tong hop thu ngan sach xa phﬁn téng hop thu theo noi
dung kinh té dé ghi vao tung chi tiéu trong ng trong phan A cua béo cdo.

- Cot 5, 6 - So sanh s6 quyét toan voi du toan nam

+ Cot 5- So sanh s thu NSNN: Lay s6 liéu trén cot 3 chia (¢) cho sd liéu trén
cOt 1 nhan (x) 100% tuong img véi tirng chi ti€u.

+ Cot 6- So sanh sb thu NSX: Lay s liéu trén cot 4 chia (:) cho s liéu trén
cot 2 nhan (x) 100% tuong ng vdi tung chi tiéu.

Béo cdo tong hop quyét toan thu ngan sach xa lap xong Ké toan truong, Chu
tich xa ky, dong dau gtri Kho bac ddi chiéu xac nhan sau d6 trinh ra Hoi dong nhan
dan xa phé duyét. Quyét toan duogc lap thanh 4 ban:

- 1 ban guri Phong Tai chinh Quan, Huyén

- 1 ban trinh Hoi dong nhan dan xa dé phé duyét

- 1 ban g1 Uy ban nhan dan xa

- 1 ban luu & bd phan tai chinh - ké toan xa.

BAO CAO TONG HOP QUYET TOAN CHI NGAN SACH XA
THEO NOQI DUNG KINH TE
(Méu s6 B 03d -X)

1- Muc dich: Bao cao tong hop quyét toan chi ngan sach xi theo ndi dung
kinh té 12 bao cdo tong hop vé tinh hinh chi ngin sach xi trong nim theo céc chi
tiéu kinh té. Bdo cdo nay 1a cin ctr dé tong hop chi ngan sach xi vao chi ngan sach
nha nudec.

2- Can cu 1ap:
- S6 tong hop chi ngan sach xa, So chi ngan sach xa;
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- Dy toén chi ngan sach xa nam.

3- Két cau: Bao cao tong hop chi ngan sach xa duoc chia thanh cac cot:
- Cot s6 tht tu

- Cot phan anh cac chi tiéu vé tinh hinh chi ngan sach .

- Cotma $6

- Cot du toan nam

- Cot quyét toan nam

- Cot so sanh thuc hién tir ddu ndm véi du toan nam (%)

4- Phwong phap lap:

Goc bén trai ghi tén xa, huyén, tinh.

- Cét A - S6 thir tw: Ghi tht ty ciia cic muc theo ndi dung phan anh

- Cot B - Noi dung: Phan anh ndi dung chi theo céc chi ti€u bdo cdo. Cac chi
tiéu nay dugc phan anh dung theo cac chi ti€u trong du toan dugc giao.

- Cét C - Md s6: Ghi mi s ctia timg chi tiéu nham muc dich thuan tién trong
viéc hudng dan cach 1ap bao cdo va cong tac ké toan trén may vi tinh.

- Cét I - Dy todn nam: Ghi sé du toan chi trong nam theo ting chi tiéu.

- C6t 2 - Quyét todn ndm: Phan anh sd quyét toan chi ngén sach xa da thuc
hién trong nim bao cdo. Can cr ghi vao cdt ndy l1ay sd lidu & cot luy ké trong thang
chinh 1y trén S6 tong hop chi ngan sach xi (Phan tong hop chi theo ndi dung) dé
ghi vao tung chi tiéu tuong tng.

- Cot 3 - So sanh thec hién tir dau ndm véi dy todn nam(%):Lay s6 liéu trén
cot 2 chia (:) cho s liéu trén ¢t 1 nhan (x) 100% tuong ng vdi tung chi tiéu.

B4o céo tong hop quyét toan chi ‘ngan sach xa theo ndi dung kinh té l1ap xong
ké toan truong, Chu tich xi ky, dong dau gui Kho bac Nha nudce dbi chiéu xac nhan
sau d6 trinh Hoi dong nhan dan xa phé chuan. Quyét toan dugc lap thanh 4 ban:

- 1 ban gti Phong Tai chinh Quan, Huyén

- 1 ban trinh Hoi ddng nhan dan xa dé phé duyét

- 1 ban gtri Uy ban nhan dan xa

- 1 ban luu ¢ bd phan tai chinh - ké toan x4.

THUYET MINH BAO CAO TAI CHINH
(Méu s6 B 04 -X)

1- Muc dich: Thuyét minh béo céo tai chinh 1a mot bo phan hop thanh hé
thong bao céo tai chinh va bao cao quyét toan ctia xa dé giai thich va bo sung thong
tin tinh hinh ngan sich va tinh hinh tai chinh khéc cua xa trong ndm bao cdo ma cac
bao cao tai chinh khac khong thé trinh bay rd rang va chi tiét duoc. Bao cdo niy
dugc dung dé thuyét trinh truéc HDND x4, phuong c6 thé duoc giai thich bang 1oi
hoic bang sd liéu.
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2- Can cwr lap:

- Cac s ké toan (Nhat ky - So cai va so ké toan chi tiét);

- Cac bao cdo tai chinh (mau B01-X, B02a-X, B02b-X, B03a-X, B03b-X,
B03c-X, B03d-X);

- Thuyét minh béo c4o tai chinh nam trudc;

- Du todn nam;

- Cac nhiém vu kinh té, tai chinh xa duoc giao trong naim ngan sach.

3- Noi dung: Thuyét minh bao cdo tai chinh trinh bay khai quat dic diém
cua xa, tinh hinh dan cu, nganh nghé, nhiém vu ngan sach duoc giao trong nam,.

Céc hoat dong kinh té tai chinh ¢ xa c6 anh huong truc tiép téi cac ngudn thu
va nhitng khoan chi ctia ngan sch, cic qui cong chuyén ding cta x4, tinh hinh bién
dong, nguyén nhén ting, giam, phan tich nguyén nhan va céac kién nghi ctia x;

X4 phai trinh bay day du cac chi tiéu theo ndi dung da qui dinh trong thuyét
minh béo céo tai chinh, ngoai ra xa c6 thé trinh bay chi tiét thém cac ndi dung khac
nham giai thich chi tiét hon tinh hinh thuc hién nhiém vu ngan sach cua x4 ciing
nhu cac hoat dong kinh té, tai chinh khac ctia xa.

4- Phwong phap lap: Phan trinh bay bang 101 phai ngan gon, 1o rang, dé
hiéu. Phan trinh bay bang s lidu phai thong nhét vai s6 lidu trén cac bao cao khac.

I - Mot so6 dac dzem

Trinh bay nhimg van dé chung vé dic diém ty nhién nhu: Dién tich, dan so,
nganh nghé cta x3; vé muc tiéu va nhiém vy kinh té, tai chinh cta x4 dugc giao trong
nam ngan sach.

1I- Tinh hinh ngdn sach va tai chinh cua xa

1- Ngéan sach xa:

- Panh gid tinh hinh thu, chi ngan sach xa so véi ndm trudc, so voi du toan.

- Phan tich nhiing nguyén nhan tang, gidm thu, chi ngan sach xa.

2- Tinh hinh cong no: Phan 4nh tinh hinh bién dong cac khoan coéng ng cia

- Cot A: Ghi ndi dung cac khoan phai thu, phai tra, cac khoan thu ho, chi hg’

- Cot 1: Ghi sd du dau nam cua cac khoan phai thu, phai tra, cac khoan thu
ho, chi ho.

- Cot 2, 3: Ghi sb phat sinh tang, giam trong nim cta cac khoan phai thu,
phai tra, cac khoan thu ho, chi ho;

- COt 4: Ghi $6 du cudi nam cua cac khoan no phai thu, cac khoan n¢ phai tra
va cac khoan xa nhan thu hd, chi ho.

S6 liéu dé ghi vao chi tiéu nay can ctr vao s6 liéu trén SO chi tiét phai thu, so
chi tiét phai tra, so chi tiét tam ung, s6 chi tiét thu ho, chi hd cta céc tai khoan 311
“Cac khoan phai thu”, 312 “Tam tng”, 331 “Cac khoan phai tra”, 336 “Cac khoan
thu ho, chi h”.
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3 - Tinh hinh ting, giam TSCP (néu co)

Phan anh tinh hinh bién dong vé sé luong va nguyén gia tai san c¢d dinh cta
x4 trong nam bao céo theo timg nhom tai san nhu: Gia tri quyén st dung dat, nha
ctra; vat kién trac; may moc thiét bi; phuong tién van tai;....

- Cot A: Ghi s6 tht ty nhém TSCD;

- Cot B: Ghi tén tirng nhoém TSCD;

- Cot C: Ghi don vi tinh TSCD;

-Cot 1, 3, 5, 7: Ghi s6 lwong TSCP ¢ dau nam, tang trong nim, giam trong
nam va sb con cudi nam.

- Cot 2, 4, 6, 8: Ghi s6 lugng TSCP c6 dau nam, ting trong nim, giam trong
nam va sd con cudi nam.

S6 liéu dé ghi vao chi tiéu nay duoc 1ay tir SO chi tiét tai san ¢ dinh.

4- Phan tich nguyén nhan, kién nghi, dé xuat:

Dua ra nhiing nguyén nhan khach quan, nguyén nhan chu quan da anh hudng
truc tiép dén tinh hinh thyuc hién dy toan thu, chi ngan sach trong nam .

Nhimng kién nghi va dé& xuat bién phap theo huéng mo rong va phat trién
ngudn thu, nudi dudng va duy tri nguon thu viing chic dé dap tmg nhimg nhu cau
chi, tiéu ctia x3 nham quan 1y ngan sach x4, thic ddy phat trién kinh té xa hoi.

BAO CAO QUYET TOAN CHI PAU TU XAY DUNG CO BAN
(Méu sé B05- X)
1- Muc dich: Bao cao quyét toan chi dau tw XDCB nham phan anh tinh hinh
thuc hién cong tac XDCB tai xa trong nam bao cdo, giup cho viéc cong khai ngudn
vbn va sé von da sir dung cho timg cong trinh XDCB truéc Hoi dong nhan déan xA.

2- Can cir lap:
- SO theo doi dau tu XDCB
- Dy toan cong trinh XDCB duogc duyét.

3- Két cau: Puogc phan anh tit ca cac cong trinh XDCB cua x4 trong nim
béo cdo. Mdi cong trinh XDCB duoc phan anh trén mot dong;

MBJi cong trinh XDCB duoc bao cdo ddy du thoi gian khoi cong, thdi gian
hoan thanh, du toan dugc duyét cho ting cong trinh, gia tri thuc hién trong nam,
gia tri d4 thanh toan trong nim phan chia theo tirmg ngudn von.

4- Phwong phap lap:

- Cot A- Tén cong trinh: Ghi r0 tén ting cong trinh XDCB trong nam trong
do6 dugc phan loai thanh

+ Cac cong trinh chuyén tiép tir ndm trudc chuyén sang va chua hoan thanh.

+ Cong trinh khoi cong méi trong nam.
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+ Cong trinh hoan thanh trong nam.

- Cot B- Thoi gian khoi cong - hoan thanh: Ghi thot gian khoi cong va thoi
gian hoan thanh cia ting cong trinh, néu cong trinh chua két thiic trong nim bao
cdo thi chi ghi thoi gian khéi cong.

- Tong du toan duoc duyét:

+Cot 1 - "Tong s6": Ghi tong dy toan duoc duyét cho cong trinh.

+ Cot 2- "Trong d6 ngudn dong gop cua dan": Ghi sé dong gop cia dan cho
cong trinh theo quyét dinh cia UBND.

- Gia trj thyc hién tir 01/01 dén 31/12: Can clr vao tong sd phat sinh trong
nam cua cOt 5 phﬁn gia tri cong trinh thyc hién trén s6 theo ddi dau tu XDCB dé
ghi vao cot nay, chi tiét theo muc chi xay 1§1p, thiét bi, khac.

+ Cot 3: Ghi téng sb gida tri thuc hién

+ Cot 4, 5, 6: Ghi chi phi thyc hién cho tirng muc xay lap, thiét bi, khac

- Gia tri da thanh toan tur 01/01 dén 31/12: Can ct vao phan gia tri da thanh
toan trén so chi theo doi dau tu XDCB dé ghi vao phan nay.

+ Cot 7 - "Tong s" : Can ctr vao dong tong cong cua cot 9 trén s6 theo ddi
dau tu XDCB dé ghi vao cot nay.

+ Cot 8- "Trong d6 thanh toan khéi lugng nam trude": Can cur vao dong tong
cong cua cot 11 trén sb theo ddi dau tu XDCB dé ghi vao cot nay.

+Cot 9 - "Nguon can déi ‘ngan sach": Can cur vao dong téng cong cla cot 12
trén s6 theo ddi dau tu XDCB dé ghi vao cot nay.

+ Cot 10 - "Nguodn dong gop": Can ctr vao dong tong cdng cua cot 13 trén so
theo doi dau tu XDCB dé ghi vao cot ny.

Bao cao duoc lap 1am 4 ban:

- 1 ban gui Phong Tai chinh quan, huyén

- 1 ban giri & Hoi d6ng nhan dan xa

- 1 ban gtri Uy ban nhan dan xa

- 1 ban luu & bd phan tai chinh - ké toan xa

BAO CAO KET QUA HOAT PONG TAI CHiNH KHAC CUA XA
(Méu B06 —-X)

1- Muc dich: Béo cdo két qua hoat dong tai chinh khac ctia xa nham phan
anh tinh hinh thu, chi cua cac qui cong chuyén dung, cac hoat dong su nghi¢p nhu
tram y té, truong mam non,... va cac hoat dong tai chinh khac cua xa.

Bao c4o nay phan 4nh tong sé thu, tong s6 chi va sd con lai cia cac quy, cac
hoat dong su nghiép va cac hoat dong tai chinh khac cta xa.

2- Can cwr lap:
- SO theo do1 cac quy cong chuyén dung cua xa;
- S6 theo doi thu, chi hoat dong tai chinh khac.
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3- Két cau:Mbi hoat dong tai chinh dugc phan anh trén mét dong va phan
anh day du sb du dau ky, sd thu trong ky, sb chi trong ky, s6 con lai cudi ky.

Tuy theo yéu cau quan 1y cta timg x3 c6 thé chi tiét thém mot sé khoan muc
trong nd1 dung thu, ndi dung chi.

4- Phwong phap lap:

- Mbi hoat dong dugc ghi mot dong

- Cot A: Ghi sb tht ty

- Cot B: Ghi tén cua tirng hoat dong tai chinh nhu ting qui cong chuyén
dung, timg hoat dong su nghiép va tung hoat dong tai chinh khac cua xa.

- Cot 1- S6 du dau ky : Phan anh sé du cubdi ky trude chua st dung hét
chuyén sang. S liéu nay dugc lay tir cot 4 ctia bao cdo nay ky trude.

- Cot 2 - Tong s6 thu: Phan anh toan bo sé thu cua hoat dong tai chinh d6. S&
liéu nay duoc 14y trén s6 theo ddi thu, chi hoat dong tai chinh khac va s6 theo ddi
cac qui cong chuyén dung.

-Cot 3 - Téng sb chi: phan anh toan bo s6 chi cho hoat dong tai chinh do. So
li¢u nay duoc léy trén sb theo ddi thu, chi hoat dong tai chinh khac va s6 theo ddi
cac qui cong chuyén dung.

- Cot 4 - S6 con lai: Phan anh s6 con lai cudi ky cua timg hoat dong

Mbi hoat dong co thé chi tiét thém cac khoan muc thu, chi theo yéu cau quan
ly.

Béao cao duoc lap 1am 4 ban:

- 1 ban gui Phong Tai chinh quan, huyén

- 1 ban giri & Hoi dong nhan dan xa

- 1 ban gt Uy ban nhan dan xa

- 1 ban luu & bd phan tai chinh - ké toan xa
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