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 Bé Tµi chÝnh  Céng hoµ x∙ héi chñ nghÜa ViÖt nam 
Sè: 03/2004/TT- BTC  §éc lËp -- Tù do -- H¹nh phóc 

========  --------------------------------- 
  Hµ Néi, ngµy 13 th¸ng 01 n¨m  2004 

   
th«ng t−  

H−íng dÉn kÕ to¸n c¸c ®¬n vÞ hµnh chÝnh sù nghiÖp thùc hiÖn 
LuËt Ng©n s¸ch nhµ n−íc vµ kho¸n chi hµnh chÝnh  

 
- C¨n cø LuËt Ng©n s¸ch nhµ n−íc sè 01/2002/QH11 ngµy 16/12/2002; 
- C¨n cø NghÞ ®Þnh sè 60/2003/N§-CP ngµy 06/ 06/2003 cña ChÝnh phñ quy ®Þnh 

chi tiÕt vµ h−íng dÉn thi hµnh LuËt Ng©n s¸ch nhµ n−íc;  
- C¨n cø Th«ng t− sè 59/2003/ TT- BTC ngµy 23 /6/2003 cña Bé Tµi chÝnh h−íng 

dÉn thùc hiÖn NghÞ ®Þnh sè 60 /N§-CP ngµy 06/6/2003 cña ChÝnh phñ quy ®Þnh chi tiÕt vµ 
h−íng dÉn thi hµnh  LuËt Ng©n s¸ch nhµ n−íc; 

- C¨n cø QuyÕt ®Þnh sè 192/2001/Q§-TTg ngµy 17/12/2001 cña Thñ t−íng ChÝnh 
phñ vÒ më réng thÝ ®iÓm kho¸n biªn chÕ vµ kinh phÝ qu¶n lý hµnh chÝnh ®èi víi c¸c c¬ 
quan hµnh chÝnh nhµ n−íc vµ Th«ng t− liªn tÞch sè 17/2002/TTLT-BTC-BTCCBCP ngµy 
08/02/2002 cña Bé Tµi chÝnh vµ Ban Tæ chøc c¸n bé ChÝnh phñ (nay lµ Bé Néi vô) h−íng 
dÉn QuyÕt ®Þnh sè 192/2001/Q§-TTg nãi trªn cña Thñ t−íng ChÝnh phñ; 

- C¨n cø ChÕ ®é kÕ to¸n Hµnh chÝnh, sù nghiÖp ban hµnh theo QuyÕt ®Þnh sè 999- 
TC/Q§/C§KT ngµy 02/11/1996 vµ c¸c th«ng t− söa ®æi, bæ sung QuyÕt ®Þnh sè 999-
TC/Q§/C§KT cña Bé Tµi chÝnh (Th«ng t− sè 184/1998/TT-BTC ngµy 28/12/1998 h−íng 
dÉn kÕ to¸n quyÕt to¸n vËt t−, hµng ho¸ tån kho, gi¸ trÞ khèi l−îng söa ch÷a lín, XDCB 
hoµn thµnh ë thêi ®iÓm cuèi n¨m; Th«ng t− sè 185/1998/TT-BTC ngµy 28/12/1998 h−íng 
dÉn kÕ to¸n thuÕ GTGT vµ thuÕ thu nhËp doanh nghiÖp trong c¸c ®¬n vÞ hµnh chÝnh, sù 
nghiÖp; Th«ng t− sè 109/2001/TT-BTC ngµy 31/12/2001 h−íng dÉn kÕ to¸n tiÕp nhËn vµ 
sö dông c¸c kho¶n viÖn trî kh«ng hoµn l¹i); 

§Ó phï hîp víi quy ®Þnh cña LuËt Ng©n s¸ch nhµ n−íc vµ c¸c v¨n b¶n h−íng dÉn 
LuËt Ng©n s¸ch vµ kho¸n chi hµnh chÝnh; Bé Tµi chÝnh h−íng dÉn kÕ to¸n trong c¸c c¬ 
quan nhµ n−íc vµ ®¬n vÞ hµnh chÝnh, sù nghiÖp nh− sau: 
  
 I- Ph¹m vi ¸p dông  
  Th«ng t− nµy ¸p dông cho tÊt c¶ c¸c c¬ quan nhµ n−íc, ®¬n vÞ hµnh chÝnh, sù 
nghiÖp thuéc bé m¸y qu¶n lý nhµ n−íc Trung −¬ng vµ ®Þa ph−¬ng, c¸c tæ chøc chÝnh trÞ, 
tæ chøc chÝnh trÞ- x· héi, tæ chøc chÝnh trÞ x· héi - nghÒ nghiÖp, tæ chøc x· héi, tæ chøc x· 
héi - nghÒ nghiÖp, c¸c ®¬n vÞ thuéc lùc l−îng vò trang ®−îc ng©n s¸ch nhµ n−íc cÊp  kinh 
phÝ ®ang thùc hiÖn ChÕ ®é kÕ to¸n Hµnh chÝnh, sù nghiÖp ban hµnh theo QuyÕt ®Þnh sè 
999 - TC/Q§/C§KT ngµy 02/11/1996 vµ c¸c th«ng t− h−íng dÉn bæ sung, söa ®æi ChÕ ®é 
kÕ to¸n Hµnh chÝnh, sù nghiÖp ban hµnh theo QuyÕt ®Þnh sè 999- TC/Q§/C§KT nãi trªn. 
Riªng ®èi víi ®¬n vÞ sù nghiÖp cã thu vÉn thùc hiÖn kÕ to¸n theo Th«ng t− sè 
121/2002/TT-BTC ngµy 31/12/2002 vµ nh÷ng néi dung liªn quan ®Õn tiÕp nhËn  kinh phÝ  
ng©n s¸ch nhµ n−íc quy ®Þnh trong th«ng t− nµy. 
    

II-Néi dung söa ®æi, bæ sung 

1- Bæ sung c¸c chøng tõ kÕ to¸n 

1.1. Bæ sung thªm chøng tõ “B¶ng theo dâi thùc hiÖn kho¸n chi hµnh chÝnh” (MÉu 
sè C42-KC). 
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  1.2. Söa mÉu chøng tõ “PhiÕu kª mua hµng” (MÉu sè C15-H). 
 

1.3. Sö dông c¸c chøng tõ ®· söa ®æi vµ ban hµnh trong Th«ng t− sè 121/2002/TT-
BTC ngµy 31/12/2002 cña Bé Tµi chÝnh gåm: 
          - B¶ng thanh to¸n tiÒn l−¬ng                                     (MÉu sè C02- H) 
          - B¶ng thanh to¸n tiÒn th−ëng                 (MÉu sè C34-SN) 

- GiÊy th«i tr¶ l−¬ng                             (MÉu sè C35-SN) 
- GiÊy thanh to¸n tiÒn thuª ngoµi                           (MÉu sè C36-SN) 
- B¶ng tæng hîp biªn lai thu tiÒn                           (MÉu sè C37-SN) 
- B¶ng kª chi tiÒn                      (MÉu sè C39-SN) 
- GiÊy ®Ò nghÞ thanh to¸n                            (MÉu sè C40- SN) 
- B¶ng thanh to¸n tiÒn lµm thªm ngoµi giê              (MÉu sè C41- SN) 
- B¶ng theo dâi thùc hiÖn kho¸n chi hµnh chÝnh      (MÉu sè C42-KC) 
(MÉu chøng tõ vµ ph−¬ng ph¸p lËp chøng tõ kÕ to¸n xem Phô lôc sè 1) 

 
2- Söa ®æi, bæ sung tµi kho¶n kÕ to¸n 
 

2.1. Më thªm c¸c tµi kho¶n cÊp III (lo¹i 5 ch÷ sè) vµ tµi kho¶n cÊp IV (lo¹i 6 ch÷ 
sè) cho c¸c tµi kho¶n: 

 

a/ TK4611 “N¨m tr−íc”   
  + TK 46111 “Nguån chi th−êng xuyªn” 
  + TK 46112 “Nguån chi kh«ng th−êng xuyªn” (chi tiÕt tõng nguån chi) 

 

- TK 4612 “N¨m nay” 
  + TK 46121 “Nguån chi th−êng xuyªn” 
  + TK 46122 “Nguån chi kh«ng th−êng xuyªn” (chi tiÕt tõng nguån chi)  
 

- TK 4613 “N¨m sau” 
  + TK 46131 “Nguån chi th−êng xuyªn”     
  + TK 46132 “Nguån chi kh«ng th−êng xuyªn” (chi tiÕt tõng nguån chi).  

 

b/ TK 6611 “N¨m tr−íc” 
  + TK 66111 “Chi th−êng xuyªn” 
         TK 661111- Chi thanh to¸n c¸ nh©n 
         TK 661112 - Chi nghiÖp vô chuyªn m«n 
         TK 661113 - Chi mua s¾m, söa ch÷a 
         TK 661118 - Chi th−êng xuyªn kh¸c 
 

   + TK 66112 “Chi kh«ng th−êng xuyªn” 
         TK 661121 - Chi tinh gi¶n biªn chÕ 
         TK 661122 - Chi nhiÖm vô ®ét xuÊt 
         TK 661128 - Chi kh«ng th−êng xuyªn kh¸c 
 

- TK 6612 “N¨m nay” 
    + TK 66121 “Chi th−êng xuyªn” 
          TK 661211 - Chi thanh to¸n c¸ nh©n 
          TK 661212 - Chi nghiÖp vô chuyªn m«n 
          TK 661213 - Chi mua s¾m, söa ch÷a 
          TK 661218 - Chi th−êng xuyªn kh¸c 
 

   + TK 66122 “Chi kh«ng th−êng xuyªn” 
          TK 661221 - Chi tinh gi¶n biªn chÕ 
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          TK 661222 - Chi nhiÖm vô ®ét xuÊt 
          TK 661228 - Chi kh«ng th−êng xuyªn kh¸c 
 

- TK 6613 “ N¨m  sau” 
  + TK 66131 “Chi th−êng xuyªn” 
          TK 661311 - Chi thanh to¸n c¸ nh©n 
          TK 661312 - Chi nghiÖp vô chuyªn m«n 
          TK 661313 - Chi mua s¾m, söa ch÷a 
          TK 661318 - Chi th−êng xuyªn kh¸c 
       
  + TK 66132 “Chi kh«ng th−êng xuyªn” 
          TK 661321 - Chi tinh gi¶n biªn chÕ 
          TK 661322 - Chi nhiÖm vô ®ét xuÊt 
          TK 661328 - Chi kh«ng th−êng xuyªn kh¸c. 
 
2.2. §æi tªn vµ söa ®æi néi dung mét sè tµi kho¶n:  
 

a/ §æi tªn Tµi kho¶n 008 “H¹n møc kinh phÝ” thµnh “Dù to¸n chi  ho¹t ®éng”.  
Tµi kho¶n nµy dïng cho c¸c ®¬n vÞ hµnh chÝnh, sù nghiÖp ®−îc ng©n s¸ch cÊp kinh 

phÝ ho¹t ®éng ®Ó ph¶n ¸nh sè dù to¸n kinh phÝ ho¹t ®éng ®−îc cÊp cã thÈm quyÒn giao vµ 
viÖc rót dù to¸n kinh phÝ ra sö dông. 

KÕt cÊu vµ néi dung ph¶n ¶nh cña Tµi kho¶n 008 “Dù to¸n chi ho¹t ®éng”: 
Bªn Nî : Dù to¸n chi ho¹t ®éng ®−îc giao 
Bªn Cã : Rót dù to¸n chi  ho¹t ®éng ra sö dông 
Sè d− Nî : Dù to¸n chi  ho¹t ®éng cßn l¹i ch−a rót. 

 

 Tµi kho¶n 008 cã 2 tµi kho¶n cÊp II: 
 -  Tµi kho¶n 0081 “Dù to¸n chi th−êng xuyªn” 
          -  Tµi kho¶n 0082 “Dù to¸n chi kh«ng th−êng xuyªn”. 
 

b/ §æi tªn Tµi kho¶n 009 “H¹n møc kinh phÝ kh¸c” thµnh “Dù to¸n chi ch−¬ng 
tr×nh, dù ¸n”.  

Tµi kho¶n nµy dïng cho c¸c ®¬n vÞ hµnh chÝnh, sù nghiÖp ®−îc ng©n s¸ch cÊp kinh 
phÝ ch−¬ng tr×nh, dù ¸n, ®Ò tµi khoa häc vµ kinh phÝ ®Çu t− x©y dùng c¬ b¶n ®Ó ph¶n ¸nh 
sè dù to¸n kinh phÝ ng©n s¸ch nhµ n−íc giao cho c¸c ch−¬ng tr×nh, dù ¸n, ®Ò tµi khoa häc, 
c¸c dù ¸n ®Çu t− x©y dùng c¬ b¶n vµ viÖc rót dù to¸n kinh phÝ nµy ra sö dông. 

KÕt cÊu vµ néi dung ph¶n ¶nh cña Tµi kho¶n 009 “Dù to¸n chi ch−¬ng tr×nh, dù 
¸n”: 

Bªn Nî: Dù to¸n chi ch−¬ng tr×nh dù ¸n ®−îc giao  
Bªn Cã: Rót dù to¸n chi ch−¬ng tr×nh dù ¸n ra sö dông 
Sè d− Nî: Dù to¸n chi ch−¬ng tr×nh dù ¸n cßn l¹i ch−a rót. 

 
 Tµi kho¶n 009 cã 3 tµi kho¶n cÊp II: 
   -  0091 “Dù to¸n chi ch−¬ng tr×nh, dù ¸n” 
   -  0092 “Dù to¸n chi ®Ò tµi khoa häc” 

             -  0093 “Dù to¸n chi ®Çu t− x©y dùng c¬ b¶n . 
 
 2.3. Bæ sung Tµi kho¶n 4214 “Chªnh lÖch kho¸n chi hµnh chÝnh” cña Tµi kho¶n 

421 “Chªnh lÖch thu chi ch−a xö lý”. 
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Tµi kho¶n nµy dïng cho c¸c ®¬n vÞ hµnh chÝnh ®· thùc hiÖn kho¸n biªn chÕ vµ 
kho¸n chi hµnh chÝnh ®Ó h¹ch to¸n sè chªnh lÖch do tiÕt kiÖm kho¸n biªn chÕ vµ kho¸n 
chi hµnh chÝnh vµ viÖc ph©n phèi sö dông sè tiÕt kiÖm ®ã. 

KÕt cÊu vµ néi dung ph¶n ¶nh cña Tµi kho¶n 4214 “Chªnh lÖch kho¸n chi hµnh 
chÝnh”: 

Bªn Nî: KÕt chuyÓn sè ®· chi tõ kho¶n tiÕt kiÖm cho t¨ng thu nhËp cña c¸n bé, 
c«ng chøc, chi khen th−ëng, chi phóc lîi vµ chi n©ng cao hiÖu qu¶, chÊt 
l−îng c«ng viÖc...; 

Bªn Cã: T¹m trÝch sè tiÕt kiÖm chi hoÆc kÕt chuyÓn sè tiÕt kiÖm chi ®−îc trÝch 
thªm tõ tµi kho¶n nguån kinh phÝ th−êng xuyªn sang khi quyÕt to¸n 
®−îc duyÖt; 

 Sè d− bªn Cã: Sè tiÕt kiÖm kho¸n chi cßn l¹i ch−a sö dông. 
 
2.4. Bæ sung Tµi kho¶n 336 “T¹m øng cña Kho b¹c”  
Tµi kho¶n nµy dïng cho c¸c ®¬n vÞ hµnh chÝnh, sù nghiÖp ®−îc ng©n s¸ch cÊp kinh 

phÝ ®Ó ph¶n ¶nh sè kinh phÝ ®· t¹m øng cña Kho b¹c vµ viÖc thanh to¸n sè kinh phÝ t¹m 
øng ®ã trong thêi gian dù to¸n chi ng©n s¸ch ch−a ®−îc cÊp cã thÈm quyÒn giao hoÆc dù 
to¸n chi ®· ®−îc cÊp cã thÈm quyÒn giao nh−ng ch−a ®ñ ®iÒu kiÖn thanh to¸n. 

KÕt cÊu vµ néi dung ph¶n ¶nh cña Tµi kho¶n 336 "T¹m øng cña Kho b¹c": 
 Bªn Nî: KÕt chuyÓn sè t¹m øng ®· thanh to¸n thµnh nguån kinh phÝ 
 Bªn Cã: Sè tiÒn ®· nhËn t¹m øng cña Kho b¹c  

Sè d− bªn Cã: Sè tiÒn t¹m øng ®· nhËn cña Kho b¹c nh−ng ch−a thanh to¸n. 
 

2.5. Bæ sung Tµi kho¶n 004 “Kho¸n chi hµnh chÝnh” (Tµi kho¶n ngoµi b¶ng) 
   Tµi kho¶n nµy dïng cho ®¬n vÞ hµnh chÝnh ®· thùc hiÖn kho¸n biªn chÕ vµ kho¸n 
chi hµnh chÝnh ®Ó ph¶n ¶nh sè ®· kho¸n chi vµ t×nh h×nh thùc hiÖn kho¸n chi, trªn c¬ së 
®ã x¸c ®Þnh sè tiÕt kiÖm chi lµm c¬ së bæ sung thu nhËp cho c¸n bé c«ng chøc vµ chi khen 
th−ëng, phóc lîi, chi n©ng cao hiÖu qu¶, chÊt l−îng c«ng viÖc. 
 Tµi kho¶n 004 “Kho¸n chi hµnh chÝnh” më chi tiÕt theo tõng môc ®−îc kho¸n. 

KÕt cÊu vµ néi dung ph¶n ¶nh cña Tµi kho¶n 004 "Kho¸n chi hµnh chÝnh": 
 Bªn Nî: - Sè ®−îc kho¸n cña tõng môc chi   
 Bªn Cã: - Sè chi thùc tÕ cña tõng môc 
       - Sè tiÕt kiÖm chi kÕt chuyÓn khi ®· xö lý 
 Sè d− bªn Nî: - Sè ®−îc kho¸n chi ch−a sö dông 
       -  Sè tiÕt kiÖm chi ch−a xö lý ë thêi ®iÓm cuèi kú. 
 

 Tµi kho¶n 004 cã 2 tµi kho¶n cÊp II: 
      + TK 0041 “Kho¸n chi hµnh chÝnh n¨m tr−íc” 
      + TK 0042 “Kho¸n chi hµnh chÝnh n¨m nay”. 
 

3. Söa ®æi, bæ sung sæ kÕ to¸n 
 

 3.1. Bá c¸c sæ kÕ to¸n sau: 
  - Sæ theo dâi nguån kinh phÝ  ( MÉu sè S41- H)
  - Sæ theo dâi h¹n møc kinh phÝ ( MÉu sè S42- H)

- Sæ theo dâi kinh phÝ ngoµi h¹n møc 
 

( MÉu sè S42- H)

 3.2. Söa c¸c mÉu sæ kÕ to¸n: 
  - Sæ tæng hîp nguån kinh phÝ (MÉu sè S41a – H)
  - Sæ chi tiÕt c¸c kho¶n thu ( MÉu sè S52- H)
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  - Sæ chi tiÕt chi ho¹t ®éng ( MÉu sè S61a-H)
  - Sæ chi tiÕt chi dù ¸n ( MÉu sè S63- H)
  - Sæ theo dâi kinh phÝ cÊp cho cÊp d−íi 
 

( MÉu sè S67- H)

3.3. Bæ sung c¸c mÉu sæ kÕ to¸n sau: 
  - Sæ theo dâi nguån kinh phÝ ng©n s¸ch cÊp ( MÉu sè S45-H)
  - Sæ theo dâi nguån kinh phÝ ngoµi ng©n s¸ch ( MÉu sè S46-H)
  - Sæ tæng hîp chi theo nhãm môc ( MÉu sè S69-H)
  - Sæ theo dâi thùc hiÖn kho¸n chi hµnh chÝnh ( MÉu sè S72-KC)
  - Sæ tæng hîp t×nh h×nh thùc hiÖn kho¸n chi 
     hµnh chÝnh 

( MÉu sè S73-KC)

  - Sæ theo dâi sö dông kinh phÝ tiÕt kiÖm chi ( MÉu sè S74-KC)
  - Sæ theo dâi t¹m øng cña kho b¹c ( MÉu sè S75- H )

 
           (MÉu sæ vµ ph−¬ng ph¸p ghi sæ xem Phô lôc sè 2). 
 
          4. Söa ®æi b¸o c¸o tµi chÝnh  

 

4.1. Söa l¹i b¸o c¸o “T×nh h×nh kinh phÝ vµ quyÕt to¸n kinh phÝ” (MÉu B02-H) vµ 
c¸c phô biÓu cña MÉu B02-H.  

 

4.2. Bæ sung b¸o c¸o tµi chÝnh sau: 
- B¸o c¸o t×nh h×nh thùc hiÖn c¸c chØ tiªu kho¸n chi hµnh chÝnh (MÉu sè B10- KC) 
- B¸o c¸o sö dông sè kinh phÝ tiÕt kiÖm vÒ kho¸n chi hµnh chÝnh (MÉu sè B11- KC) 
(MÉu b¸o c¸o vµ ph−¬ng ph¸p lËp b¸o c¸o bæ sung, söa ®æi xem Phô lôc sè 3). 
 

III- Ph−¬ng ph¸p kÕ to¸n mét sè nghiÖp vô chñ yÕu cã söa ®æi, 
bæ sung 

 1. §èi víi c¸c ®¬n vÞ ®−îc ng©n s¸ch cÊp kinh phÝ 

1.1. §Çu n¨m khi ®¬n vÞ ®−îc cÊp cã thÈm quyÒn giao dù to¸n chi ho¹t ®éng, ghi:  
Nî TK 008 “Dù to¸n chi ho¹t ®éng” vµ c¸c tµi kho¶n cÊp II phï hîp: 
    -  0081 “Dù to¸n chi th−êng xuyªn” 
     -  0082 “Dù to¸n chi kh«ng th−êng xuyªn”. 
 

1.2. Khi nhËn dù to¸n chi ch−¬ng tr×nh dù ¸n, ®Ò tµi khoa häc, dù to¸n chi ®Çu t−  
x©y dùng c¬ b¶n ®−îc cÊp cã thÈm quyÒn giao, ghi:  

Nî TK 009 “Dù to¸n chi ch−¬ng tr×nh, dù ¸n” vµ c¸c tµi kho¶n cÊp II phï hîp. 
 

1.3. Khi rót dù to¸n chi ng©n s¸ch ra sö dông (dù to¸n chi ho¹t ®éng vµ dù to¸n chi 
ch−¬ng tr×nh dù ¸n), c¨n cø vµo giÊy rót dù to¸n ng©n s¸ch vµ c¸c chøng tõ cã liªn quan, 
ghi Cã TK 008 “Dù to¸n chi ho¹t ®éng” hoÆc ghi Cã TK 009 “Dù to¸n chi ch−¬ng tr×nh, 
dù ¸n", ®ång thêi ghi: 

Nî TK 111 - TiÒn mÆt 
Nî TK 112 - TiÒn göi Ng©n hµng, Kho b¹c 
Nî TK 152 - VËt liÖu dông cô 
Nî TK 211 - Tµi s¶n cè ®Þnh h÷u h×nh 
Nî TK 213 - Tµi s¶n cè ®Þnh v« h×nh 
Nî TK 241 - X©y dùng c¬ b¶n dë dang 
Nî TK 331 - C¸c kho¶n ph¶i tr¶ 
Nî TK 661 - Chi ho¹t ®éng 
….. 
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      Cã TK 462 - Nguån kinh phÝ dù ¸n 
      Cã TK 461 - Nguån kinh phÝ ho¹t ®éng 
       (Chi tiÕt TK cÊp II, III phï hîp). 
 

1.4. §èi víi c¸c ®¬n vÞ trong tr−êng hîp dù to¸n chi ng©n s¸ch ch−a ®−îc cÊp cã 
thÈm quyÒn giao hoÆc dù to¸n ®· ®−îc cÊp cã thÈm quyÒn giao nh−ng ch−a ®ñ ®iÒu kiÖn 
®Ó thanh to¸n, ®¬n vÞ ®−îc Kho b¹c cho øng tr−íc kinh phÝ: 

 

a/ Khi nhËn t¹m øng cña Kho b¹c, ghi: 
Nî TK 111 - TiÒn mÆt 

          Nî TK 152 - VËt liÖu dông cô 
Nî TK 331 - C¸c kho¶n ph¶i tr¶ 
Nî TK 661 - Chi ho¹t ®éng 
   ............. 
        Cã TK 336 - T¹m øng cña Kho b¹c. 
 

b/ Khi  ®¬n vÞ ®−îc  cÊp cã thÈm quyÒn giao dù to¸n, ghi Nî TK 008 "Dù to¸n chi 
ho¹t ®éng".  

 

c/ Khi Kho b¹c tiÕn hµnh thu håi sè t¹m øng cña ®în vÞ, c¨n cø vµo giÊy ®Ò nghÞ 
Kho b¹c thanh to¸n t¹m øng vµ giÊy rót dù to¸n, chuyÓn sè ®· nhËn t¹m øng thµnh nguån 
kinh phÝ ho¹t ®éng th−êng xuyªn, ghi Cã TK 008 "Dù to¸n  chi  ho¹t ®éng", ®ång thêi 
ghi:  

Nî TK 336 - T¹m øng cña Kho b¹c 
      Cã TK 461- Nguån kinh phÝ ho¹t ®éng (4612 - N¨m nay) 
       (Tµi kho¶n cÊp III phï hîp). 
 

1.5. §èi víi nh÷ng ®¬n vÞ ®−îc ng©n s¸ch thanh to¸n chi tr¶ b»ng lÖnh chi tiÒn, khi 
nhËn ®−îc giÊy b¸o cña Kho b¹c, ghi: 

Nî TK 111- TiÒn mÆt (NÕu nhËn b»ng tiÒn mÆt vÒ quü) 
Nî TK 112 - TiÒn göi Ng©n hµng, Kho b¹c  

(NÕu ®−îc chuyÓn vÒ tµi kho¶n tiÒn göi dù to¸n) 
Nî TK 331- C¸c kho¶n ph¶i tr¶ (CÊp chuyÓn th¼ng cho ng−êi ®−îc h−ëng) 
        Cã TK 461- Nguån kinh phÝ ho¹t ®éng (TK cÊp II, III phï hîp) 
     Cã TK 462- Nguån kinh phÝ dù ¸n (TK cÊp II phï hîp).  
 

1.6. Khi chi ho¹t ®éng hoÆc chi dù ¸n, ghi: 
Nî TK 662- Chi dù ¸n (Tµi kho¶n cÊp II phï hîp) 
Nî TK 661- Chi ho¹t ®éng (Tµi kho¶n cÊp II, III phï hîp) 

Cã TK 111- TiÒn mÆt 
 Cã TK 152- VËt liÖu dông cô 
 Cã TK 312- T¹m øng 
 Cã TK 331- C¸c kho¶n ph¶i tr¶ 
 Cã TK 461- Nguån kinh phÝ ho¹t ®éng (4612- N¨m nay) 
 Cã TK 462- Nguån kinh phÝ dù ¸n 
 Cã TK 466- Nguån kinh phÝ h×nh thµnh TSC§ 

                …... 
 
2. §èi víi c¸c ®¬n vÞ thùc hiÖn kho¸n chi hµnh chÝnh 
 

2.1. Ph¶n ¶nh sè ®−îc kho¸n vÒ chi l−¬ng vµ chi hµnh chÝnh theo biªn chÕ ®−îc 
kho¸n vµo bªn Nî TK 004 “Kho¸n chi hµnh chÝnh” ngoµi B¶ng c©n ®èi tµi kho¶n (Chi tiÕt 
theo tõng môc kho¸n). 
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2.2. Ph¶n ¶nh nguån kinh phÝ ®· rót cña c¸c môc ®· kho¸n, ghi: 
Nî TK 111- TiÒn mÆt 
Nî TK 152- VËt liÖu dông cô 
Nî TK 331- C¸c kho¶n ph¶i tr¶ 
Nî TK 661- Chi ho¹t ®éng 
       …. .. 

Cã TK 461- Nguån kinh phÝ ho¹t ®éng (4612- N¨m nay) 
 (Tµi kho¶n cÊp III phï hîp vµ chi tiÕt theo nguån kinh phÝ cña môc kho¸n); 

 

§ång thêi ghi Cã TK 008 "Dù to¸n chi ho¹t ®éng". 
 

2.3. Khi chi thùc tÕ  vÒ c¸c néi dung ®· kho¸n, ghi:   
Nî TK 661- Chi ho¹t ®éng  
(TK 6612 - N¨m nay vµ c¸c tµi kho¶n cÊp III, cÊp IV phï hîp) 
           Cã TK 111- TiÒn mÆt 

Cã TK 152- VËt liÖu dông cô 
 Cã TK 331- C¸c kho¶n ph¶i tr¶ 
 Cã TK 461- Nguån kinh phÝ ho¹t ®éng  
                             (chi tiÕt TK 4612- N¨m nay vµ c¸c TK cÊp III) 
 …... 
   
§ång thêi, c¨n cø vµo b¶ng thanh to¸n kho¸n chi cuèi kú ghi Cã TK 004 “Kho¸n 

chi hµnh chÝnh” (Chi tiÕt theo tõng môc kho¸n). 
 

2.4. Cuèi kú kÕt chuyÓn sè chi thùc tÕ vµo nguån kinh phÝ ®· kho¸n khi quyÕt to¸n 
®−îc cÊp cã thÈm quyÒn phª duyÖt, ghi: 

Nî TK 461- Nguån kinh phÝ ho¹t ®éng (Tµi kho¶n cÊp II, III 
                         phï hîp vµ nguån kinh phÝ cña c¸c néi dung ®· kho¸n) 

Cã TK 661- Chi ho¹t ®éng  
      (Tµi kho¶n cÊp II, III, IV phï hîp vµ c¸c môc ®· kho¸n). 

 

2.5. Sè chªnh lÖch  bªn Nî lín h¬n bªn Cã  cña TK 004 “Kho¸n chi hµnh chÝnh” lµ 
sè kinh phÝ kho¸n ch−a sö dông trong kú vµ sè tiÕt kiÖm chi cña c¸c môc kho¸n vµo cuèi 
kú. 

 

2.6. Trong kú t¹m trÝch sè tiÕt kiÖm ®Ó chi vµ cuèi kú trÝch bæ sung thªm theo 
quyÕt to¸n ®−îc duyÖt sang tµi kho¶n chªnh lÖch thu chi ch−a xö lý, ghi: 

Nî TK 461- Nguån kinh phÝ ho¹t ®éng (Tµi kho¶n cÊp II, III phï hîp) 
        Cã TK 421- Chªnh lÖch thu chi ch−a xö lý  

        (4214- Chªnh lÖch kho¸n chi hµnh chÝnh). 
 

2.7. Bæ sung phÇn thu nhËp t¨ng thªm cho c¸n bé c«ng chøc tõ sè tiÕt kiÖm chi, 
ghi: 

 Nî TK 661- Chi ho¹t ®éng (TK cÊp II, III phï hîp) 
    Cã TK 334- Ph¶i tr¶ viªn chøc. 
 
2.8. Chi khen th−ëng, chi phóc lîi, chi n©ng cao hiÖu qu¶ chÊt l−îng c«ng viÖc, chi 

mua s¾m, söa ch÷a TSC§, chi cho ®µo t¹o c¸n bé c«ng chøc hoÆc chi bæ sung nguån kinh 
phÝ ®Çu t− XDCB tõ sè tiÕt kiÖm chi, ghi: 

 Nî TK 661 - Chi ho¹t ®éng (TK cÊp II, III, IV phï hîp) 
    Cã TK 111- TiÒn mÆt 
    Cã TK 152- VËt liÖu dông cô 
    Cã TK 312- T¹m øng 



    Cã TK 331- C¸c kho¶n ph¶i tr¶ 
    Cã TK 441- Nguån kinh phÝ ®Çu t− XDCB (nÕu cã) 
    Cã TK 466- Nguån kinh phÝ ho¹t ®éng 
      …... 
 
2.9. QuyÕt to¸n sè kinh phÝ tiÕt kiÖm ®· sö dông ®Ó n©ng cao hiÖu qu¶ chÊt l−îng 

c«ng viÖc vµ bæ sung t¨ng thu nhËp víi nguån tiÕt kiÖm chi, ghi: 
Nî TK 421 - Chªnh lÖch thu chi ch−a xö lý  

                     (4214- Chªnh lÖch kho¸n chi hµnh chÝnh) 
  Cã TK 661- Chi ho¹t ®éng (TK cÊp II, III, IV phï hîp vµ c¸c môc chi t−¬ng øng). 

 
 IV- §iÒu kho¶n thi  hμnh 
 

1. Th«ng t− nµy cã hiÖu lùc sau 15 ngµy kÓ tõ ngµy ®¨ng c«ng b¸o vµ ¸p dông cho 
n¨m ng©n s¸ch 2004. Nh÷ng ®¬n vÞ hµnh chÝnh, sù nghiÖp thuéc ph¹m vi ¸p dông  t¹i  
môc I Th«ng t− nµy ph¶i tæ chøc thùc hiÖn c«ng t¸c kÕ to¸n theo ChÕ ®é kÕ to¸n Hµnh 
chÝnh sù nghiÖp ban hµnh theo QuyÕt ®Þnh sè 999- TC/Q§/C§KT ngµy 2/11/1996 vµ c¸c 
th«ng t− söa ®æi, bæ sung QuyÕt ®Þnh sè 999- TC/Q§/C§KT vµ theo h−íng dÉn t¹i Th«ng 
t− nµy. 

 

 2- Trong qu¸ tr×nh thùc hiÖn nÕu cã khã kh¨n, v−íng m¾c c¸c Bé, ngµnh, ®Þa 
ph−¬ng, ®¬n vÞ ph¶n ¸nh kÞp thêi vÒ Bé Tµi chÝnh ®Ó nghiªn cøu gi¶i quyÕt. 

 

N¬i nhËn:  KT. Bé tr−ëng Bé Tµi chÝnh 
- C¸c Bé, c¬ quan ngang Bé, c¬ quan thuéc CP;                Thø tr−ëng 
- C¬ quan Trung −¬ng cña c¸c ®oµn thÓ ;  
- UBND c¸c tØnh, thµnh phè trùc thuéc TW;  
- Toµ ¸n nh©n d©n tèi cao;                    (§· ký) 
- ViÖn kiÓm s¸t ND tèi cao;   
- C«ng b¸o;   
- Së  Tµi chÝnh c¸c tØnh, thµnh phè trùc thuéc TW; TrÇn V¨n T¸ 
- C¸c ®¬n vÞ thuéc Bé Tµi chÝnh;   
- Côc KiÓm tra v¨n b¶n (Bé T− ph¸p )  
- L−u: VP, Vô C§KT  
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