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QUYET PINH

Ban hanh Quy ché lam viéc ciia Phong Quan Iy gia
thudc S&' Tai chinh Thanh ph6 H6 Chi Minh

GIAM DPOC SO TAI CHINH THANH PHO HO CHI MINH

Can ctr Quyét dinh sé 20/2018/Qb-UBND ngay 30 thang 5 ndm 2018 cta Uy
ban nhan dan thanh phd vé ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong cua S& Tai
chinh Thanh phé H6 Chi Minh;

Cin cir Thong tu lién tich s6 220/2015/TTLT-BTC-BNV ngay 31 thang 12
nam 2015 cua B¢ Tai chinh va Bo Noi vu hudng dan chirc nang, nhiém vy, quyen
han va co ciu t chirc ctia S& Tai chinh thugce Uy ban nhan dén tinh, thanh phd true
thuge trung wong va Phong Tai chinh - Ké hoach thudc Uy ban nhan dan quén,
huyén, thi x3, thanh phé thude tinh;

Can cir Quyét dinh so 8794/2018/Qb-UBND ngay 25 thang 12 nam 2018 cua
Giam dbc S& Tai chinh vé ban hanh Quy ché lam viéc ctia S& Tai chinh thanh phd
H6 Chi Minh;

Cin ctr Quyét dinh s6 1197/Qb-STC ngay 28 thang 02 nam 2019 cua Giam
dbc S& Tai chinh vé viéc dbi tén Ban VAt gia thanh Phong Quan ly gia thudc S¢
Tai chinh thanh ph HO Chi Minh;

Xet dé nghi cia Chanh Van phong va Truéng phong Quan ly gia tai Phiéu
trinh s6 404 /PTr-VP-QLG ngay 08 thang 7 nam 2019,

QUYET PINH:

Pi¢u 1. Ban hanh kém theo Quyet dinh nay Quy ché 1am viéc cua Phong
Quan 1y gia thudc S& Tai chinh thanh phé H6 Chi Minh.

Piéu 2. Quyet dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Quyét dinh nay thay thé
Quyét dinh sé 1730/QD-STC ngay 27 thang 02 nam 2012 cua S¢ Tai chinh veé ban

hanh Quy ché lam viéc cua Ban VAt gid thuéc S& Tai chinh thanh phd H6 Chi
Minh.

Piéu 3. Chanh Vin phong S&, Trudng phong Quan ly gid va Trudng céc
phong, Chi cuc truéng Chi cuc Tai chinh doanh nghiép thudc S& Tai chinh ¢6 lién
quan chiu tréch nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. W“ ,

Noi nhin:

- Nhu Diéu 3:

- Dang uy Sa;

- Giam dbc va céc Pho Giam dbc Sa;
-Lwu VT, TC. PK (18b)
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THANH PHO HO CHI MINH Dac lap - Tw do - Hanh phiic
SO TAI CHINH
s

7 X3 QUY CHE
I /i8] e, \’\ Lam viéc ciia Phong Quan ly gia
\‘\ A\ T CHINE g S Tai chinh Thanh ph6 Ho Chi Minh

(Ban hanh kem Quyét dinh sé 422 4 /OD-STC ngay £/ thang 7 nam 2019
WO ciia Gidm déc Sé Tai chinh)
Chuong 1
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi, ddi twgng diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh vé nguyén téc, ché do trach nhiém, 12 1i lam viéc,
quan hé cong tac va trinh tyr gidi quyet cong viéc ciia Phong Quan ly gi4;

2. Cong chure, ngudi lao dong thudc Phong Quan 1y gia chiu sy diéu chinh
cua Quy ché nay;

Diéu 2. Nguyén tic 1am viéc

1. Phong Quan ly gia lam viéc theo ché d6 thu trudng. Moi hoat dong cua
Phong Quan ly gia déu phai tuan tha quy dinh cta phap luat, cia Ban Giam ddc

va Quy ché lam viéc cua So Tai chinh. Cép duéi phai nghiém tic chap hanh sy
lanh dao, chi dao cua cép trén, cp trén khong lam thay cong viéc cua cap dudi;

2. Cong chirc, nguoi lao dong ciia Phong Quan ly gia phai chap hanh ding
duong 16i chinh sach cua Péang, phéap ludt cia Nha nudc; thuc hién diy du céc
quy dinh cua Luat can bd, cong chuce; phai xir ly va giai quyet cong viéc ding
pham vi trach nhiém, thim quyén va phai chiu trach nhiém vé céc y kién tham
muu, d& xudt ctia minh trong viéc thuc hién cac nhiém vu dugc phén céng.
Trudng hop cé y kién khac nhau giira Chuyén vién va lanh dao Phong, thi phai
bo cdo cu thé y kién khéc nhau trong Phiéu trinh giai quyet cong viée va dugc
bao luu y kién trong Phiéu trinh, nhung phai chap hanh quyét dinh cua cép trén;

3. Bao dam tuén thu trinh tu, thi tuc va thai han giai quyét cong viée theo
dung quy dinh cua phép luét, chuong trinh, ké hoach ctia S& Ta1 chinh, cua

Phong Quan ly gid va Quy ché lam viéc, trir trudong hop dot xuét hodc c6 yéu
cau khac cua cap trén;

4. Tao diéu kién phat huy nang lyc s tmong cua cong chirc, ngudi lao
dong theo quy dmh cta phép ludt; dé cao sy phdi hop cong tac, trao dbi thong
tin trong giai quyét cong viée va trong moi hoat dong theo chirc ning, nhiém vu,
quyén han dugc quy dinh; gilt doan két ndi bo va tdp thé nham phat huy strc

manh cta tap thé Phong Quan ly gia trong thyc hién chirc trach, nhiém vu duge
giao;



5. Bao dam dan chu rd rang, minh bach va hiéu qua trong moi hoat dong;

khong phién ha, ctra quyen trong giai quyét cong viéc, tuyét dbi khong loi dung
cong viée duge giao dé vu loi ¢4 nhan;

6. Dam béo thyc hién cong tac bao vé bi mét nha nudce theo ding quy dinh;
viéc cung cép tai liéu, thong tin cho tap thé, ca nhan khéc ngoai S& Tai chinh
phai dugc thyc hién theo quy dinh cta phép luat, Quy ché vin thu, luu trit cla
S& Tai chinh hoac phai dugc sy déng y ctia Ban Giam déc;

Chuong 11
CHUC NANG - NHIEM VU
Picu 3. T6 chirc - chire nang

1. Phong Quan ly gié 1a phong chuyén mén cua S& Tai chinh, do Giam dbc
S¢& Tai chinh quyét dinh thanh 14p;

2. Phong Quan ly gia c6 chirc ning tham muu cho Ban Giam déc S& Tai
chinh thuc hién chirc nang quan Iy Nha nuée vé linh vuc gia va tai chinh dét dai
trén dia ban Thanh phé; dam bao tuén thu céc quy dinh cua phap ludt va céc van
ban huéng dan ctia co quan Nha nude c6 thdm quyeén;

3. Phong Quén ly gia chiu su chi dao, quan 1y ctia Giam dbc va Phé Giam
doc phu trach trong tirng linh vuc cdng tac theo sy phan cong cua Giam doc;

Diéu 4. Nhiém vu, quyén han

Phong Quan ly gi4 c6 nhiém vu tham muu cho Ban Giam déc S Tai chinh
cac linh vuc cu thé nhu sau:

1. Tham muu Ban Giam ddc phdi hop véi cac co quan, don vi c6 lién quan
xdy dung, trinh Uy ban nhan dan thanh phé vé co ché chinh sach vé tién thué
dat; tién sir dung khu vyc bién; hé sb diéu chinh gid dit; x4c dinh cac khoan
duoc trir vao tién st dung dat, tién thué dat; xac dinh khoan thu tién bao vé, phat
trién dét trong lGa va cac nhiém vu lién quan dén viéc bdi thuong, hd tro, tai
dinh cu, cu thé:

a) Xay dung muc ty 1¢ phan trim (%) cu thé dé x4c dinh don gia thué dat
tra tién thué dat hang nim; muc ty 18 phan tram (%) dé tinh thu tién thué dat déi
v6i dat xay dung cong trinh ngdm, dit c6 mit nude; xac dinh mire tién thué mit
nudc; don gia thué mit nude cia timg du 4n cu thé; Xay dung hé sb diéu chinh
gia dat, muc ty 18 phéan trim (%) tinh tién thué dat trong Khu Céng nghé cao;

b) Xay dung mirc thu tién sir dung khu vuc bién déi vdi timg hoat dong
khai thac, str dung tai nguyén bién hang nam trén dia ban Thanh phd theo quy
dinh;

¢) Xay dung hé sé diéu chinh gia dit hang nam dé tinh tién str dung dét,
tién thué dit theo quy dinh ctia phap lut;



d) Xac dinh c4c khoan dugc trir vao tién st dung dét, tién thué dat, thué mat
nuoc phai nop cua tirng dyu an cu thé; Xac dinh chi phi hoan tra hodc khiu trir
tién sir dung dat da nop, hodc tién nhan chuyén nhuong quyén st dung dat da tra
vao nghia vu tai chinh ctia cht dau tu nha & xa hdi;

d) Xac dinh khoan thu tién bao vé, phat trién dét trong la khi chuyén tir dat
trong lGa nudc sang sur dung vao muc dich phi nong nghiép cta timg du 4n cu
thé trén dia ban Thanh phd;

e) Xay dung Quy dmh va huéng dan nghlep vu vé quan ly va sir dung kinh
phi dam bao cho viéc t6 chirc thuc hién bodi thuong, hd trg va tai dinh cu khi
Nha nuéc thu hoi dat trén dia ban Thanh phd;

g) Tham dinh, trinh Uy ban nhan dan Thanh phd phé duyét du toén kinh phi
t6 chirc thuc hién bdi thucmg, hd tro, tai dinh cu va kinh phi du phong t6 chirc
thuc hién cudng ché kiém dém, cudng ché thu hdi dat dbi véi du an, tidu du 4n
do Uy ban nhan dan Thanh phé phé duyét phuong an boi thudng, hd tro, tai dinh
cu;

h) Phéi hop véi Sé Tai nguyén va Méi truomg, Hoi déng Thim dinh Bbi
thuong Thanh phd dé xay dlmg chinh sach va giai quyét cac kho khan, vuong
méc trong viéc thuc hién boi thudng, hd tro va tai dinh cu khi Nha nude thu hdi
dat theo chtrc ning, nhiém vu lién quan dén Sé Tai chinh;

i) Xéc dinh va trinh Uy ban nhén déan Thanh phé phé duyét gia tri quyén sir
dung dat, tién thué dét, tai san gén lién VO‘l dat dugc hoan tra khi Nha nuéc thu
hoi d4t nhung khdng duoc bbi thuong vé dat;

2. Tham muu x4y dyung co ché chinh sach, phan cong va tb chire thyuc hién
thdm dlnh gia dat, gia tri tai san, cong trinh x4y dung trén dét theo phan cong,
phan cdp cta Uy ban nhan dan thanh phd; tham gia cong tac dinh gia tai san
trong céc vu 4n dén sy lién quan dén dat dai, cu thé:

a) Tham muu Ban Giam doc thuc hién nhiém vu 12 co quan thu'(mg truc cua
Hoi dong thim dinh bang gia dat, Hoi dong thdm dinh gla dat thanh phd; té chirc
thim dinh bang gia dét, giad dit cu thé trén co s& d& xuat cia S& Tai nguyén va
Moi trudng dé bao cao Hoi dong thdm dinh gia bang gia dat, Hoi dong thim
dinh gi4 dat thanh phd;

b) Tham muu, dé xuit Uy ban nhan dan thanh phé trong viée phéan coéng va
to chirc thuc hién thAm dinh gia tai san nha nude thudc thanh phé quan ly; cha
tri, phdi hop véi céc co quan co 11en quan thuc hién thdm dinh gia dbi vai tai san
nha nude theo phan cong, phan cap ciia Uy ban nhan dan thanh phd;

¢) Xay dung Quy dinh v& trinh ty, tha tuc va cac nguyen tic thAm dinh gia
bdo cdo Phé Chu tich Thudng truc Hoi dong thim dinh gia dit Thanh phd trinh
Chu tich Hoi dong xem xét, quyét dinh;



d) Tlep nhén hé so, tham muu, dé xuét trinh Héi dong tham dinh gia dét
Thanh phd t6 chirc thdm dinh phuong 4n gia dat dé tinh thu tién st dung dat,
tién thué dat clia cac to chirc, ho gia dinh, c4 nhan duge co quan Nha nudc co
tham quyen giao dét, cho thué dat, cho phep chuyen muc dich sir dung dat; lam
co s& dé tinh vao gla tri doanh nghiép c6 phan héa theo phuong an sit dung dét
duge co quan c6 tham quyén phé duyét;

d) Thyc hién thAm dinh phuong én gia dat va gia tri cong trinh xay dung
trén dét d6i vdi nha dat thudc sé hitu nha nuoc lam co s& xéac dinh gia khai diém
dé dau gia, chuyén nhuong khi thuc hién sap xép theo quy dinh cua phap luat;

e) Tham dinh phuong an hé sb diéu chinh gia dat dé tinh bdi thuong, hd tro,
tai dinh cu khi Nha nude thu hoi dat trén dia ban Thanh pho;

g) Tham gia cong tic dinh gia tai san trong cac vu 4n dan sy phuc vu yéu
cau xét xir ctia Toa 4n;

h) Theo d01 cap nhat don gia quyén sir dung dit theo sat gia chuyén
nhuong thuc té trén thi trudng trén dia ban Thanh phé dé lam co s& dit lidu khi
t6 chirc thim dinh.

3. Tham muu, xdy dung co ché chinh sach vé& quan 1y gla xac dinh gia tr1
tai san tich thu sung quy nha nudc; dinh gia tai san trong t6 tung hinh sy cép
Thanh pho thdm dinh P8 4an thu phi, 18 phi; giai quyét cac hd so trung thu, trung
mua, cu thé:

a) Tham muu cho Ban Gidm ddc trinh Uy ban nhan Thanh phd quy dinh
cac ndi dung quan ly nha nudc ve linh vuc gia nhu sau:

- Quyét dinh ap dung céc bién phap binh 6n gia theo thAm quyén;

- Dinh gi4 hang héa, dich vu theo thim quyén, cu thé: quy dinh trinh tu,
quy trinh tham dinh phuong an gia va phan cap quyét dinh gia trén dia ban
Thanh phd; phan cong cu thé thim quyen trach nhiém cua cac co quan, don vi
déi voi hang hoéa, dich vu thudc tham quyén dinh gid cla Uy ban nhén déan
Thanh phé;

- Xay dung co ché, chinh s4ch, bién phép quan ly gia phu hop véi yéu cau
phét trién kinh té - xa hoi trén dia ban thanh ph theo quy dinh cua phap luat;

- Xay dung co ché quan ly, diéu hanh gia ban d6i v6i cac mit hang tham
gia Chuong trinh binh 0n thi treong cua Thanh pho;

-Bb sung mot s6 hang hoa, dich vu dac thu thuc hién ké khai gia trén dia
ban Thanh pho phu hop timg thoi ky. Thong bao danh sach cac td chire, ca nhan
ké khai gia trén dia ban Thanh pho theo quy dinh phap luat;

- Ban hanh c4c vin ban quy pham phap luat vé gia theo thAm quyén.

b) Tham muu cho Ban Giam doc thyc hién binh 6n gid, quan 1y diéu hanh
gia nhu sau:



- Cha tri, phéi hop vdi cac co quan, don vi lién quan td chuc thuc hién bién
phap binh 6n gia do Chinh phu, Uy ban nhin dan Thanh pho quyét dinh;

- Chu tri huéng déan céc co quan, don vi c6 lién quan ding ky gia va tiép
nhan hd so ding ky gia déi véi céc hang hoéa, dich vu thudc dlen binh 6n gia
trong thoi gian Nha nuée ap dung bién phap ding ky gia dé binh 6n gid theo quy
dinh phép luat hién hanh;

- Kip thoi bao cdo Bo Tai chinh, Uy ban nhan dan Thanh pho vé tinh hinh
t6 chirc thuc hien cdc bién phdp binh 6n gia do Chinh phu, Uy ban nhén dan
Thanh phé quyét dinh 4p dung trén dia ban;

- T chirc viée thu thap théng tin, phan tich, du b4o tinh hinh gia ca thi
truong bao cao B Tai chinh va Uy ban nhan dian Thanh pho theo chi dao cua
Uy ban nhan dan Thanh phé va huéng dan ctia B Tai chinh;

- Chu tri thdm dinh cac Phuong an gid hang hoa, dich vu theo quy dinh;

- Chu tri, t chirc higp thuong gid; phdi hop thuc hién kiém tra vé gia trén
dia ban thanh phd theo quy dinh cta phép luat;

- Chu tri, phéi hop véi co quan lién quan t chirc kiém tra yéu t8 hinh thanh
gia dbi véi hang héa, dich vu thudc danh muc hang hoa, dich vu thuc hién binh
6n gia cta t6 chirc, ca nhéan trén dia ban Thanh phé; hang héa, dich vu thudc
thAm quyén dinh gia cia Uy ban nhén dan Thanh phd; hang hoa, dich vu khac
khi gid c6 bién dong bat thuong theo yéu cau ctia Chu tich Uy ban nhan dan
Thanh phd;

- Cht tri huéng dan céc co quan, don vi ¢6 lién quan thuc hién ké khai gia
doi véi cdc mat hang theo quy dinh phép luét hién hanh;

- Hucmg dan nghiép vu vé gia cho cac S&, nganh; quén, huyén va cic don
vi san xudt - kinh doanh khi ¢6 yéu cau;

- Chu tri, phéi hop véi cac S, nganh, t chic, ca nhén c6 lién quan xay
dung, khai thac va quan ly van hanh co sé dir 11eu vé gla ta1 Thanh phd; phédi
hop véi don vi quan ly co s¢ dir ligu Qudc gia vé gia dé két ndi, chia s¢ thong tin
tir co s& dir liéu veé gid tai Thanh phé véi co so dit lidu Quéc gia vé gia.

¢) Xac dinh gid tri tai sn tich thu sung quy nha nuéc, tai san xac 14p s& hiru
nha nude trén dia ban Thanh phé; tham gia Hoi dong dinh gi4 xur phat vi pham
hanh chinh trén dia ban Thanh phd;

d) La thanh vién Thuong tryc va To gitp viéc ctia Hoi dong dinh gié tai san
thuong xuyén trong té tung hinh su cap Thanh phé c6 trach nhlem thyc hién
dinh gia, dmh gia lai tai san theo yéu cau cta co quan cd thdm quyén tién hanh
t6 tung khi cn xéc dinh gid cla tai san dé giai quyét vu 4n hinh su;

d) Tham dinh D& 4n thu phi, 1& phi thudc tham quyén quyét dinh cta Hai
dong nhan dan Thanh phd;



e) Tham muru, giai quyét céc hd so trung thu, trung mua, khiéu nai;

g) Thuc hién’béo cdo hang thang, hang quy, cai cach hanh chinh..., theo
ddi cong vin di, dén ctia Phong Quan ly gi4;

4. Huéng dan chuyén mén, nghiép vu vé linh vuc tai chinh thudc churc
nang, linh vyc quan ly cia phong doi véi Phong Tai chinh - Ké hoach céc quan,
huyén;

5. Tham du céc cudc hop, tham gia cac Hoi déng, Ban chi dao, TH Cong tac
lién nganh khi dugc phan cong;

6. Thyc hién cdc nhiém vu khic do Ban Giam déc phan cong;
Chuong 111
TRACH NHIEM, PHAM VI GIAI QUYET CONG VIEC

Piéu 5. Nhirng cong viée cAn thio luin tap thé lainh dao Phong Quan ly
gia truwde khi Truong Phong quyét dinh

1. Tap thé lanh dao Phong Quan ly gia giit mdi lién hé trao ddi thong tin
cong tac thuong xuyén. Céc Pho phong c6 trach nhiém tham muu gitp viée cho
Trudng phong theo ddi linh vuc duge phan cong, trong giai quyét nhitng cong
viée dugc giao khéng can phai xin y kién Truéng phong, nhung khi giai quyét
cong viéc xong phéi bédo cdo Trudng phong dé Trudng phong biét va co diéu
chinh, b6 sung (néu can thiét). Trudng phong 1a ngudi quyét dinh cudi cung va
chiu trach nhiém vé quyét dinh ctia minh;

2. Trudong hgp Trudng phong di cong tac hodc ban viéc dot xuét tir 02 ngay
tré 1én, thi phan cong mét (01) Phé phong diéu hanh, quan ly cong viéc chung
ctia Phong va thuc hién nhiém vu céng viéc theo diing quy dinh vé phan cong
cong tac theo Quy ché nay;

Khi Ph6 Phong phu trach linh vuc cong tac duge phén cong di cong tac,
Trudng phong sé truc tiép chi dao linh vuc cong tac d6 hodc phan cong cho mot
(01) Pho phong khac dam nhiém cong viéc cua Pho phong phu trach di cong tac;

3. Nhing van dé thudc chu trrong hodc ¢6 tinh nguyén tic ma chua c6 vin
ban quy dinh, hodc gifta cdc Pho phong con cé y kién khac nhau thi Pho phong
dugc phan cong chu tri xtr ly phai xin y kién cua Trudng phong;

4. Céc van dé di dugc thdng nhit trong tap thé Lanh dao phong hodc chi
dao cua Trudng phong, thi cac Pho phong phai thuc hién dang, truong hop xir 1y
sai thi Pho phong phai chiu trach nhiém;

Diéu 6. Trach nhiém, pham vi gidi quyét cong viéc ciia Trudng Phong
Quan ly gia

Trudng Phong Quan ly gia c6 trach nhiém thuc hién theo ding quy dinh tai
Khoan 1 Piéu 6 Quyét dinh sé 8794/QD-STC ngay 25 thang 12 nam 2018 cia
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Giam dbc S& Tai chinh vé ban hanh quy ché lam viéc ctia S& Tai chinh Thanh
ph6 Hb Chi Minh. Pdng thoi, Trudng Phong Quan ly gia co trach nhiém:

1. Biéu hanh hoat déng chung cta Phong Quan ly gia theo dung quy dinh
ctia Pang, phap luét cia Nha nudc, quy dinh ctia S& Tai chinh va Quy ché lam
viéc nay;

2. Chu dong td chirc thuc hién cong viéc thudc chirc nang, nhiém vu cua
Phong Quén ly gié va cac nhiém vu khic do Giam ddc, Phé Giam déc phu trach
giao; chiju trach nhiém truéc Gidm déc, Phé Giam dc phu trach vé két quéa thuc
hién cong viéc dugc giao; thuc hién day da ché do théng tin, béo céo theo quy
dinh ctia phap luat va ctia S¢ Tai chinh;

3. Phén cong cho cac Pho truong Phong Quan I)’/ gia thuc hien mot s cong
viéc cu thé; cht dong phédi hop véi cac don vi khac dé xir Iy cac vén dé lién quan

dén nhiém vu cta Phong Quan 1y gi4 hoic céc van d do Ban Giam déc phan
cong;

4. T chuc tiép va lam viéc voi cac don vi, cd nhén theo phén cong cua Ban
Giam dbc vé nhitng van dé lién quan dén chirc nang, nhiém vu, quyén han cta
Phong. Nhimg viéc phat sinh vuot qua thim quyén phai k1p thoi bao cao Giam
déc hodc Phé Giam déc phu trach xin y klen chi dao dé giai quyét; khong
chuyén céng viéc thugc nhiém vy, thim quyén cia phong mmh sang phong
khéc; khong giai quyét cong viée thudc nhiém vy, thdm quyén clia phong, chi
cuc khéc;

5. Chu dong ph01 hop véi Trudng cac phong, chi cuc khac dé xir ly nhimg
van d& lién quan dén nhiing cong viéc thudc chirc ning, nhiém vy cta phong
minh va thuc hién nhiém vu chung cta S& Tai chinh;

6. Khi ving mit tir hai (02) ngay trd 1én phai giao nhiém vu cho Phé Phong
Quan ly gia quan ly, dleu hanh hoat dong cua phong va bao cédo Giam ddc, Phéd
Gidm déc phu trach vé viée giao nhiém vy nay;

7. Ky céc vin ban dugc Giam dbc S& iy quyén (néu c6) theo ding quy dinh
va con hiéu luc;

8. Chu tri cac cude hop khi duge Ban Giam ddc iy quyén;

9. Kiém tra, giam sat cong chire, nguoi lao dong ctia Phong Quan ly gid
trong viéc thuc hién Quy ché lam viéc nay;

10. Khi ¢6 yéu cau thi d& nghi cac Phong thuoc S¢&; cac Sa, nganh cac quén
- huyén hoic t6 chire, c4 nhan lién quan cung cap sb liéu, tai lidu, phdi hop hogic
ngugc lai theo quy ché phéi hop cia S& Tai chinh;

Pidu 7. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viéc cia Pho trudng
Phong Quan ly gia



Pho truong Phong Quan ly gié ¢6 trach nhiém thyc hi¢n theo ding quy dinh
tai Piéu 7 Quyét dinh s6 8794/QB-STC ngay 25 thang 12 nam 2018 cua Giam
ddc S& Tai chinh vé ban hanh quy ché lam viéc cta S Tai chinh Thanh phé Hb
Chi Minh. Pong thoi, Pho truong Phong Quan 1y gia co trach nhiém:

1. Chap hanh sy phan cong cong tac cia Trudng phong va chiu trach nhiém
truée Trudng phong vé nhiém vu cdng tic duge phan cong. Chi dao To nghiép
vu thuc hién nhiém vu theo chirc nang, nhiém vu va su phan cong theo linh vuc
cong viéc dugc giao phu trach. Cac Pho phong xir Iy cdng viéc sai quy dinh phai
chiu trach nhiém truéc Truéng phong, truée Ban Giam ddc va trude phép luat
theo quy dinh;

2. Khi duge Trudng phong giao viée truc tiép, sau khi thuc hién xong phai
bdo céo lai ndi dung va ket qua cong viéc cho Trudng phong. Trude va sau khi
di hop, di cong tac (trong va ngoai nudc) phai bao cdo véi Trudng phong;

3. Chu dong giai quyét cong viée duoc phan cong, néu c6 van dé lién quan
dén cac phong, chi cuc khac thude S& Tai chinh hodc cac co quan, don vi khac
ngoal S¢& Tai chinh thi chu dong béo cédo Trudng Phong trong viéc phéi hop giai
quyét hodc bao cdo Trudng Phong xin y kién Ban Giam dbc chi dao phdi hop

giai quyet

4. Lién d6i chiu trach nhiém vé nhing thiéu st cla cong chirc, nguoi lao
dong do Pho phong tryc tiép phu trach; ¢ trach nhiém hudng dan, tao diéu kién
dé cong chutre, nguoi lao dong phat trien nham hoan thanh tot nhiém vu duoc
giao;

5. Chiu trach nhiém tham muu giai quyét cac khiéu nai cta cac co quan,

don vi, c4 nhan lién quan dén linh vuc duge giao phu trach theo ding Luat
Khiéu nai, T cdo va phap luat khac c6 lién quan;

6. Khi Trudng Phong diéu chinh sy phéan cong giita cac Phé phong thi cac
Pho phong phai ban giao ndi dung cong viéc, ho so, tai liéu lién quan cho nhau
va bao cao Trudng phong;

7. Khi ving mit & co quan tir mot (01) ngay lam vi€c trd 1én hodc di cong
tac ngoai dia ban Thanh phé H6 Chi Minh phai bao cdo Trudng Phong va ban
giao cic cong viée dang xir Iy dé Trudng Phong truc tiép xir 1y hodc phan cong
cho Phé phong khac quan ly, diéu hanh cong viéc;

8. Tong hop va bio céo cong viée ctia TS phu trach cho Trudng phong; dé
ra cac bién phap va giai quyét cong viéc ciia TS dam bao tuan thu phap luat, hiéu
qua va theo ding quy trinh, thoi gian. Béo cdo, tong hop ho SO ton dong cho
Trudng phong va Ban Giam ddc theo dinh ky, hodc theo yéu cau dot xuit;

9. Truc tiép quan ly, didu hanh va xir Iy cu thé phan cong viée duoc giao;
Truc ti€p giao va theo doi cong viéc cta cong chirc, nguoi lao dong, kiém tra,



kiém soat vé phép 1y, hd so k¥ thuat, td chic di thuc dia (néu c6) va chiu trach
nhiém vé két qua cong viéc duge giao truéc Ban Giam doc va Trudng phong;

10. Chiu trach nhiém vé y kién tham muu, dé xudt ctia minh va T& trinh
tham muu, dé xudt va du thao vin ban cia Chuyén vién, ky T¢ trinh trinh
Trudng phong dé trinh Ban Giam déc;

11. Trong truong hop can thiét thi d& xudt Truéng phong bd sung nhan su
hé trg cho linh vuc cong viée dugce phan cong phu trach;

12. Thyc hién céc nhiém vu khac do Truéng phong hodc Ban Gidm déc
phéan cong;

Pi¢u 8. Trich nhiém, quyén han va pham vi gidi quyét cong viéc cia
cong chire, ngwdi lao dong ciia Phong Quan ly gia

Céng chure, nguoi lao dong Phong Quan ly gia co6 trach nhiém thuc hién
theo diing quy dinh tai Diéu 8 Quyét dlnh s0 8794/QD-STC ngay 25 thang 12
nim 2018 ctia Gidm dbc S Tai chinh vé ban hanh quy ché 1am viéc coa S& Tai
chinh Thanh phé H6 Chi Minh. Ddng thdi, Cong chtre, nguoi lao dong Phong
Quan ly gié c6 trach nhiém:

1. Chép hanh nghiém su chi dao cia Ban Giam déc, su phéan cong cta lanh
dao Phong Quan ly gi4;

2. Chu dong nghién ctru, tham muu, dam bao tinh chinh xac, trung thyuc va
tuan thu ding quy dinh cla phap luét khi dé xuét xir ly ho so thugc linh vuc
duoc phan cong; chap hanh ché do bio cio dinh ky hang tuin, thang, quy, nam
theo quy dinh;

3. Chiu trach nhiém cé nhéan trudc lanh dao phong va trudc phap luat vé y
kién d@é xudt, chét lugng, hi¢u qua cua timng cong viéc dugc giao;

4. Chép hanh céc quy dinh ctia phép luat vé cong chirc, nguoi lao dong; cac
quy dinh, quy ché ctia S¢ Tai chinh, quy ché ctia cac Hoi dong, Ban chi dao, T4
cong tac lién nganh khi dugc phan cong tham gia va Quy ché lam viéc nay;

5. Chu dong lién h¢ véi cac Phong chuyén mén, chi cuc thudc S&, céc So,
nganh Thanh phé, céc quan huyén, cdc don vi lién quan theo su chi dao cua
Lanh dao Phong dé thu thap tinh hinh, tai liéu... nham hoan thanh t8t nhiém vu
duoc giao. Trong trLrO'ng hop gip kho khan phai bao céo kip thoi cho lanh dao
Phong dé duge hudéng dan giai quyét nhdm hoan thanh cong vige dugce giao;

6. Pé xuit véi lanh dao Phong, Ban Gidm dbc cac vin dé thuc tién phat

sinh trong cong viéc ma phép luat chua quy dinh va chi thyc hién cac & xuét d6
khi dugc lanh dao Phong hodc Ban Gidm dbc chép thuén;

7. Chinh Iy, luu triv day du ho so, tai heu dugc giao mot cach khoa hoc, thir

tu, ban giao day du cho déng nghiép néu cé su thay d6i vé phan cong phan
nhiém;



8. Giir bi mat ve tai liéu va ndi dung hoat dong cta cong sd, khong dugc
phép cong bo, pho bién tai liéu cua co quan va cua Nha nudce khi chua cé y kién
cua lanh dao Phong hodc Ban Giam doc;

9. B6i véi ho so, cong viéc ma phai to chire cude hop, thi cong chire, nguoi
lao dong co6 trach nhiém:

a) Trude khi hop phai c¢6 Td trinh béo cdo, dé xuat véi Ban Giam doc va
lanh dao phong; chi dé xuat xép lich hop khi dugc su chap thuan ctia Ban Giam
doc va Lanh dao Phong (thong qua To trinh bao céo);

b) Khi hop phai dén trudc gid hop 10 phut dé chuan bi phong hop, tai
liéu... khi lanh dao (chu tri) da két luan cudc hop, phai 1ap thong bao, bién ban,
t&r trinh giai quyét cong viéc ngay (khong qua 02 ngdy lam viéce) theo ndi dung
ngudi chu tri da két luan;

10. Cong chirc, ngudi lao dong dugc tham gia céc 16p hoc, khéa dio tao dé
nang cao trinh dg, chuyén moén nhim hoan thanh tt nhiém vu duogc giao; dugc
khen thudng khi hoan thanh tdt nhiém vu duge giao; dugc xem xét nang bac
luong trude nién han theo quy dinh; dugc d& nghi giao nhiém vu phi hop véi
kha nang cua minh; dugc dé nghi thyc hién ding chinh sach, cac didu kién, ché
do phuc vu cong tac, cac nguyén vong ca nhan theo quy dinh cua phap luat;

11. Truong hop nghi phép % ngay lam viéc, cong chirc, nguodi lao dong
phai bao cao Phé trudng Phong phu trach; truong hop nghi phép tir mét (01)
ngay trd lén, cdng chirc, ngudi lao dong phai lam Pon xin phép lanh dao Phong
va Ban Giam doc theo quy dinh;

Chuong IV
MOI QUAN HE CONG TAC

Pi¢u 9. P6i véi Ban Giam ddc S& Tai chinh

1. Giam dbc, Phé Giam dbc S phu trach Phong Quan ly gia dinh ky hodc
dot xudt hop véi lanh dao phong hodc lam viée véi ca nhan dé tryc tiép nghe béo
c4o tinh hinh, chi dao viéc thuc hién chuong trinh, ké hoach cong tac cua S& Tai
chinh, cia Phong Quan ly gia va cac nhiém vu da giao khéc;

2. Truong Phong Quan ly gia c6 trach nhiém bdo céo kip thoi véi Gidam
déc, Pho Giam ddc S& phu trach vé két qua thuc hién cong tc va kién nghi cac
van dé cén giai quyét, sira d6i, bo sung chuong trinh, ké hoach céng tac, quy
dinh, quy ché lam viéc cua S¢ Tai chinh; nhimg van dé vé co che, quy dinh cén
stra doi, bo sung cho phit hgp véi thuc tién;

Piéu 10. P6i v6i cac Phong, chi cuc thude S& Tai chinh

1. Truéng Phong Quan ly gia khi dugce giao chu tri giai quyét cac van dé c6
lién quan dén chirc ning, nhiém vy, quyén han ctia phong, chi cuc khac thi chu
dong phdi hop, trao doi y kién voi Truong phong, chi cuc do dé thuc hién cong
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tic trén nguyén tac hop tac, binh ding d& hoan thanh nhiém vu chung ctia S& Tai
chinh;

2. Trong qua trinh trao d6i, phdi hop, ddi véi nhitng van dé vuot qua thim
quyén hoic khéng du didu kién thuc hién hodc giita cac phong, chi cuc c6 ¥ kién
khac nhau thi Truéng Phong Quan Iy gid chii dong tap hop céc y kién va trinh
Pho6 Giam déc phu trach khéi phu trach xem xét, chi dao thuc hién;

Piéu 11. P6i véi td chire, ca nhin dén lién hé cong tac

I. Truong Phong Quan ly gia c6 trach nhiém thyc hién viée tiép, giai quyet
hé so ctia tb chirc, c4 nhan khi dén lién hé cong viée theo ding Quy ché tiép
cong dan clia S& Tai chinh, quy trinh giai quyét thi tuc hanh chinh, Co ché “mét
ctra”, “mét clra dién to”; déi vOi cac cong viéc kh(‘)ng thude chirc nang, nhiém
vu ctia Phong Quan ly gia hodc phai thuc hién co ché “mét ctra”, “rn@t ctra dién
tir” thi phai hudng dan t6 chire, c4 nhan lién hé Van phong S& dé dugce hudng
dan giai quyét;

2. Cong chire, nguoi lao dong Phong Quéan ly gia dugc phéan cong tlep t6
chure, ca nhan phal dé nghi t6 chirc, ca nhan thuc hién dung ndi quy, quy ché cta
S& Tai chinh vé tiép cong dén;

3. Cong chure, ngudi lao dong Phong Quan ly gia khi tiép khach phai lich
su, vui vé, tan tinh huéng dan hoic giai dap thac mac, khong dugc tuy tién dua
khach dén gap Ban Giam dbc néu chua c6 y kién ctia Ban Giam doc;

Diéu 12. P6i véi cAp iy chi bd

1. Quan hé lam viéc giira 1anh dao Phong Quan ly gia véi cap uy chi bd cua
Phong Quan ly gié thuc hién theo quy dinh ctia Pang, Quy ché lam viéc cta Chi
bd Phong Quan ly gia va cac quy dinh ¢6 lién quan;

2. Trudng Phong Quan ly gid phdi hop véi cdp ty chi bd nang cao tinh tién
phong, guong mau cua dang vién trong thuc hién nhiém vu chinh tri; cham lo va
tao didu kién lam viéc, hoc tap va néng cao trinh do chinh tri, chuyén mén,
nghiép vu cho ding vién, cong chirc, nguoi lao dong trong Phong Quén ly gia;

3. Lanh dao Phong Quan ly gia thuong xuyen trao d‘01 v6i cép ty chi bd,
chon nhu'ng ndi dung cong tc 16n, trong diém dé dé nghi cap ty chi bd dua vao
Nghi quyét chi dao dang vién tap trung thuc hién;

Pidu 13. Péi voi cac td chie doan thé

1. Lanh dao Phong Quén ly gia phdi hgp véi Ban chép hanh doan thé (Cong
doan, Chi doan) ctia Phong Quan ly gia phéat dong thanh vién cia cac doan thé

tham gia hudng Gng cic phong trao thi dua thuong xuyén, dét xuit do S& Tai
chinh, 1anh dao phong phat dong;

2. Truéng Phong Quan ly gia tao diéu kién thuan loi cho cac doan thé
(Cong doan, Chi doan) ctia Phong Quan ly gid hoat dong c6 hiéu qua, gép phan
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thye hign nhiém vy chinh tri cua phong va xay dung céc doan thé vimg manh
bao dam thyc hién Quy ché dan chu trong hoat dong cuia co quan, xdy dung nén
nép vin hoa cong so va ky luat, ky cuong hanh chinh;

3. Lanh dao Phong Quan ly gia p1101 horp v6i Ban chap hanh doan thé (Cong
doan, Chi doan) ldng nghe y kién, nim bét tim tur, nguyén vong cua cong chire,
ngudi lao dong Phong Quan ly gid; dam bao quyén va loi ich hop phép cua cong
chtre, nguoi lao dong theo ding quy dinh;

4. Cong doan Phong Quan ly gia can cir Nghi quyét ciia Chi bd, Ké hoach
cong tac cua Phong, Nghl quyet clia cong doan S& Tai chinh dé xay dung ké
hoach, giam sat don dbc, nhic nhé timg cong doan vién cua Phong phan dau

hoan thanh t6t moi nhiém vu dugc chinh quyén phin céng va Nghi quyét cua
Chi bg;

5. Poan Thanh nién Céng san H6 Chi Minh Phong Quan ly gia can cir Nghi
quyét ctia Chi b, K& hoach céng tac cua Phong, Nghl quyét ciia Poan S¢ Tai
chinh dé xay dung ké hoach, phuong hudng phan dau cho timg Poan vién, tap
hop thanh nién dé cung phan diu hoan thanh xuét sic ké hoach cong tac cua
Phong va Nghi quyét ctia Chi bo dé ra;

CHUONG V
CHE PQ LAM VIEC
Diéu 14. Ché dj hop

1. Céan cu tinh hmh thuc té va yeu ciu cong viéc, Phong Quan 1y gia t6
chirc cac cude hop dé trién khai, giai quyét cac cong viéc theo chirc nang, nhiém
vu va cdc cong vige khac dugc giao. Cudc hop Phong Quan ly gid do Trudng
phong chu tri hodc Pho truéng phong chu tri theo sy phan cong cua Trudng
phong;

2. Pinh ky hang tuan Phé phong phu trach linh vue dugc phan cong hop voi

T ngh1ep vu dé kiém diém danh gia tinh hinh cong tac trong tuan va giai quyét
céc ho so ton dong;

3. Pinh ky 03 thang/1 1an hop giao ban Phong Quan ly gia, ddi tugng tham
du 12 toan thé cong chirc, ngudi lao dong ctia Phong Quan ly gia dé danh gia két
qua hoan thanh nhiém vu dya trén cdc ti€u chi dénh gia hé so ton dong, hd so tré
han, qua han giai quyét;

3. Hop dot xuat: do Trudng phong chu tri hodc Phé truong phong chu t{'i
theo sur phan cong cua Trudng phong. Poi tugng tham dy do nguoi chi tri quyét
dinh;

4. Hang tuan hop lanh dao phong dé xur ly cong viéc theo yéu cau nhiém
vy,

Piéu 15. Ché dd bao cao
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1. Trudéng phong Quan ly gia thuc hién diy du ché do thong tin, bao cdo
dinh ky hang thang, quy, 6 thang, 9 thang va dot xuat véi Gidm doc hodc Pho
Giam doc phu trach theo quy dinh, quy ché, chi dao;

2. Khi ¢6 van dé phat sinh vuot qua thAm quyén hodc cin xin y kién,
Truéng phong Quan 1y gia bao cdo Giam doc, Phé giam doc phu trach dé chi
dao xtr ly kip thot;

3. Phé trudng phong bao céo véi Trudng phong Quan ly gia vé tinh hinh,
két qua thuc hlen nhimng céng viéc dugc phan cong phu trach, nhiing viéc vuogt
qua tham quyen giai quyét va nhitng viéc can xin y kién;

4. Cong chuc, nguoi lao dong phong Quan ly gid bdo cdo voi Trudng
phong hodc Pho trudong phong veé két qua thuc hién nhitng cong viéc duoc giao;

5. Khi tham gia céc cugc hop theo su phéan cong:

a) Truong phong Quan ly gia bao cdo véi Giam dbc, Phé Gidm ddc phy
trach vé ndi dung, két qua tham du cac hoi nghi, cude hop khi duge Giam doc,
Phé Giam doc phu trach phan cong tham gia;

b) Pho trudng phong va cong chirc, nguoi lao dong phong Quan ly gia bao
c4do voi Trudng phong ndi dung, két qua tham du céc hdi nghi, cuoc hop khi
dugc Truong phong phan cong tham gia;

CHUONG VI
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 16. Trudong Phong Quan ly gia c6 trach nhiém trién khai va to chirc
thuc hién ding ndi dung Quy ché nay. Trong qua trinh thuc hién, néu phét sinh
nhiing van dé can stra doi, bd sung thi Trudéng Phong Quaén ly gia cé trach nhiém
bao cao Ban Gidam ddc xem xét stra doi, bd sung cho phu hop;

Piéu 17. Céng chirc, ngudi lao dong Phong Quan ly gid c6 trach nhiém
thue hién nghiém Quy ché nay, dong thoi thuc hién ding quy ché chung va céc
quy dinh khéc ctia Ban Giam ddc S& Tai chinh. Céng chirc, ngudi lao dong chép
hanh nghiém Quy ché duogc biéu duong, khen thudng. Trudng hop vi pham thi
tiy theo tinh chat, mirc d§ vi pham ma xir 1y theo quy dinh ./. j“*/

4
tan Thi Thing

13



		2019-07-17T14:14:53+0700
	Việt Nam
	Sở Tài chính<stc@tphcm.gov.vn> đã ký lên văn bản này!




