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S6: 422}/(29_ STC Thanh phé H6 Chi Minh, ngay 4 / thang 7 nim 2019
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché lam viéc ciia Phong Quén ly Cong san
thudc So Tai chinh Thanh pho Ho6 Chi Minh

GIAM POC SO TAI CHINH THANH PHO HO CHI MINH

Can cir Quyét dinh s6 20/2018/QD-UBND ngay 30 thang 5 nim 2018 ctia
Uy ban nhan déan thanh phd vé ban hanh Quy ché té chirc va hoat dong ciia S&
Tai chinh thanh phd;

Can cir Théng tu lién tich s6 220/2015/TTLT-BTC-BNV ngay 31 thang 12
nam 2015 cia B Tai chinh va Bo Néi vu hudng dan chirc nang, nhiém vy,
quyén han va co céu t6 chtrc ciia S& Tai chinh thudc ny ban nhén dén tinh,
thanh pho truc thudc trung wong va Phong Tai chinh — Ké hoach thudc Uy ban
nhan dan quéan, huyén, thi xa, thanh phé thudc tinh;

Cén cir Quyét dinh s6 8794/2018/QD-UBND ngay 25 thang 12 nam 2018
cua Gidm doc S¢ Tai chinh v€ ban hanh Quy ché lam viéc cia S Tai chinh
thanh ph6 HOo Chi Minh;

~ Cin ol Quyét dinh s6 1198/QD-STC ngay 28 thang 02 nim 2019 ctia Gidm
doc S& Tai chinh vé viéc diéu chinh nhiém vy Phong Quan ly cong san thudgc S&
Tai chinh;
~Xét dé nghi ciia Chanh Van phong va Truong phong Quan ly cong san tai
Phiéu trinh s6 409/PTr-VP-CS ngay 08 thang 7 ndm 2019,

QUYET DINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 1a Quy ché lam viéc ciia Phong
Quan ly cong san thugc S¢ Tai chinh Thanh pho H6 Chi Minh.

Picu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky; Bai bo Quyét dinh s6
8004/QD-STC ngay 28 thang 7 nam 2011 cua S¢ Tai chinh vé ban hanh Quy
ché t6 chirc va hoat dong ctia Phong Quan ly Cong san thude S& Tai chinh.

Pidu 3. Chanh Vin phong S¢, Trudng phong Quan ly cong san va Trudng
céc phong, Chi cuc trudng Chi cuc Tai chinh doanh nghiép thudc S¢ Tai chinh
c6 lién quan chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. =l
Noi nhin:

- Nhu Pieu 3;

- Dang uy So; )

- Giam doc va cac Phé Giam doc So;
-Luu VT, TC. PK (18b)
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in/ly Cong sin, thue S& Tai chinh Thanh phd Hd Chi Minh

“theo Quyét dinh s6 42?5 /OD-STC ngay 11 thdng 7ndam 2019
cua Giam doc So Tai chinh)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi, ddi twgng didu chinh

1. Quy ché nay quy dinh v& nguyén téc, ché do trach nhiém, 18 16i lam viéc,
quan hé¢ cong tac va trinh tu gidi quyet cong viéc ciia Phong Quan ly cong san;

2. Cong chure, ngudi lao dong thudc Phong Quan ly cong san chiu sy diéu
chinh cta Quy ché nay;

Diéu 2. Nguyén tic lam viéc

1 Phong Quan ly céng san 1am viéc theo ché do thu truéng. Moi hoat dong

ctia Phong déu phai tuan thu quy dinh cua phap luat, ctia Ban Giam dbc va Giam
ddc S& Tai chinh va Quy ché 1am viéc cua S& Tai chinh;

2. Cong chure, nguoi lao dong ctia Phong Quan ly cong san phai xu ly va
giai quyét cong viéc dang pham vi trach nhiém, thim quyén;

3. Béo dam tuan thu trinh ty, thu tuc va thoi han giai quyét cong viée theo
diung quy dinh cua phap lut, chuong trinh, ké hoach ctia S& Tai chlnh ctia Uy
ban nhan dan thanh phd va Quy ché 1am viéc, trir truomg hop dot xut hodc c6
yéu cau khéc ctia cip trén;

4. Bao dam phét huy nédng luc va sé trudng cia cong chirc, nguoi lao dong;
dé cao su phdi hop cong téc, trao dbi thong tin trong giai quyét cdng viée va
trong moi hoat dong theo chirc nang, nhiém vy, quyén han duoc quy dinh;

5. Bao dam dén chu, rd rang, minh bach va hiéu qua trong moi hoat dong;

6. Dam bao thyc hién cong téc bao v bi mét nha nudce theo ding quy dinh;
viée cung cép tai liéu, théng tin cho tap thé, ca nhan khac ngoai S& Tai chinh
phai dugc thuc hién theo quy dinh ctia phap luat, Quy ché van thu, luu trit cia
S& Tai chinh hodic phai duge s dong y ctia Gidm déc hodc Phé Gidm dée phu
trach;



Chuong 11
CHUC NANG - NHIEM VU
Diéu 3. T4 chirc - chire nang.

1. Phong Quan ly cong san la mdt bd phan trong co cau to churc bd may cua
S& Tai chinh, do S¢& Tai chinh quyét dinh thanh lap;

2. Phong Quan 1y cong san thyuc hién tham muu véi Ban Giam déc S Tai
chinh thuc hién chirc nang quan ly sir dung tai san cong duge Chinh phu va B
Tai chinh phén cap cho thanh phd truc tiép quan ly;

3. Phong Quan ly cong san chiu su chi dao, quan ly ciia Giam dbc S va
Pho6 Giam doc S& phu trach trong timg linh vuc cong tac theo sy phan cong cua
Giam doc So;

Piéu 4. Nhiém vu, quyén han.

1. Tham muu véi Ban Giam déc trinh Uy ban nhéan déan thanh phd hudng
dan vé quan ly, sir dung tai san nha nudc va phan cap quan ly nha nudc ve tai
san nha nudc thuoc pham vi thanh pho quan ly;

2. Tham muu véi Ban Giam ddc trong viéc sap xép lai, xir Iy nha, dt va tai
san khac thudc s& hitu nha nudce thude pham vi quan ly ctia thanh pho;

3. Tham muu véi Ban Gidm ddc tham muu, dé xuat Uy ban nhan dén thanh
pho cé y kién vai cac B9, nganh va Bo Tai chinh vé viéc sap x€p nha, dat cua
cac co quan Trung uvong quan ly trén dia ban thanh pho;

4. Tham muu véi Ban Giam ddc giai quyét cac kién nghi linh vuc dia chinh
—nha dat, cong san thudc khoi quan huyén;

5. Tham muu huéng dan, kiém tra viéc thuc hién ché d6 quan ly tai san nha
nudce; dé xut cac bién phép veé tai chinh dé dam bao quan 1y va sir dung c6 hiéu
qua tai san nha nudc theo thAm quyén tai thanh phd nhdm dat hiéu qua, ding ché
dd, chinh sach, tiéu chuén, dinh mirc do nha nudc quy dinh;

6. Tham muu véi Ban Gidam déc huéng dan cho cac co quan nha nudc, don
vi su nghlep cong lap, t6 chirc chinh tri - xd hoi, t6 chuc chinh tri x4 hoi - nghé
nghiép, t6 chirc xa hoi, t6 chire xa hoi - nghé nghiép, t6 chirc khic dugc thanh
lap theo quy dinh phép luat vé Hoi duoc ngan sach nha nude dam bao kinh phi
hoat dong thugc thanh phd quan 1y, doanh nghiép do nha nuéc nim gitr trén
50% vbn diéu 1é thuc hién cac quy dinh vé ché do quan ly, sir dung tai san nha
nude theo Ludt quan ly sir dung tai san cong;

7. Tham muu Ban Gidm dbc c6 v kién hoic trinh Uy ban nhan déan thanh
pho khi cac don vi su nghiép cong lap gui Pé an st dung tai san cong vao muc
dich kinh doanh, cho thué, lién doanh, lién két;

8. Tham muu Ban Giam dbc quyét dinh theo thim quyén dugc phan cip
hodc trinh Uy ban nhan dan thanh phd quyét dinh theo thim quyén viéc mua
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sam, x4c lap quyén s& hitu toan dan vé tai san, thu hdi, didu chuyén, thanh ly,
ban, thué, cho thué, chuyén nhuong, tiéu huy tai san nha nude va cac hinh thirc
xur ly khéc theo quy dinh;

9. Tham muu v6i Ban Giam déc hudéng dan va td chie thuc hién cong téc
théng ké, téng hop, phén tich danh gia tinh hinh quan ly, st dung tai san nha
nude thudc pham vi quan ly cta thanh phd, hoic duorc uy quyén quan ly, thuc
hién ché d6 béo cdo dinh ky va dot xuat theo yéu cau ctia Bo Tai chinh, Uy ban
nhén dan thanh phd va Ban Gidm déc S& Tai chinh;

10. Tham muru t6 chirc tiép nhan, quan ly, trinh Uy ban nhén dén thanh phd
quyét dinh xr 1y hodc xur ly theo tharn quyen d6i véi tai san khong xac dinh
duoc chu s& hiru, tai san bi chén gidu, chim ddm duoc tim thay; di san khong co
nguoi thira ké; tai san tich thu sung cong quy nha nudc theo ban an, quyét dinh
thi hanh 4n; tai san cuia céc du an st dung von nha nu'orc (bao gdm ca tai san cua
cac du an ODA vién trg khong hoan lai thuéc ngudn thu ngan sach nha nudc)
khi dy 4 an két thic va céc tai san khéc duogc xéc lap quyén sé hitu toan dan, tai
san clia to chirc, cé nhén tu nguyén chuyén giao quyén s hitu cho thanh phd;

11. Truc tiép quan ly 03 kho tai san thudc S& Tai chinh; tham muu Ban
Giam doc S& trong viéc dam bao hoat dong ctia cac kho tai san nay;

12. Tham muu t6 chire quan ly va khai théc tai san nha nuéc chua dugc cap
c6 thim quyén giao cho té chirc, ¢4 nhan quan ly, str dung theo chirc nang, linh
vuc quan ly ctia S& Tai chinh;

13. Tham muu quan ly cic ngudn tai chinh phat sinh trong qua trinh quan
ly, khai thac, chuyén giao, xu ly tai san nha nuéc thude chic nang, linh vuc
quan ly cua phong;

14. Tham muu thyc hién cong tdc quan 1y tai chinh nha nuéc ddi véi nguon
tién, hang vién trg nuéc ngoai truc tiép cho thanh phé (cac co quan, don vi, to
chuc thudc thanh phd quéan ly) thude ngudn thu ngéan sach nha nudc theo phéan
cép quan ly;

15. Phoi hop v6i Phong Quan ly ngén sach lién quan viéc tham muu to
chirc quan 1y tién ban tai san duorc x4c 1ap quyén s& hitu ciia nha nuéc thude
pham vi quan ly cua thanh phd; tién ban hogc thué, cho thué tai san két céu ha

tang thudc thanh phd quan ly; céc ngudn tai chinh phat sinh trong quan ly, sir
dung tai san nha nudc;

16. Tham muu thuc hién cong tic phong, chéng tham nhiing, tiéu cuc va
thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi trong vigc sir dung tai san nha nuéc thudce
pham vi quéan ly ctia phong theo quy dinh ctia phap luat;

17. Huéng dan va td chirc thuc hién ché d6 cong khai quan ly, st dung tai
san nha nudc trong cc co quan, t chire, don vi theo quy dinh cta phap luit;



18. Huéng dan chuyén mon, nghiép vu vé linh vuc tai chinh theo chc
nang, linh vuc quan ly ctia phong dbi véi Phong Tai chinh - K& hoach cac quan,
huyén;

19. Tham muu thyc hién hop tac quéc té vé linh vuc tai chinh theo quy dinh
ctia phép luat va sy phan cong hogc ty quyén cia Uy ban nhén dan thanh phé
thudc chirc ning, linh vuc quan ly cia phong;

20. Phéi hop tham muu quan ly vé tai chinh dugc giao theo quy dinh va
theo phan cong hodc ty quyén cta Uy ban nhan dan thanh phd déi véi cac noi
dung thugc chirc nang, linh vyc quén 1y ctia phong;

21. Pén dbc va béo cdo két qua thuc hién céc két luan, kién nghi cia cac co
quan Thanh tra, Kiém toédn Nha nudc doi véi céc ndi dung thude pham vi quan
ly;

22. Quan ly va luu trit cac hd so, tai liéu ¢6 lién quan dén linh vuc quan ly
tai san nha nude thude chirc nang, nhiém vu cia S& Tai chinh; Quan ly co s& dit
liéu tai san nha nudce thudc pham vi quan ly ctia thanh pho;

23. Thuc hién cac nhiém vu khéc do Ban Gidm ddc giao;

Chuong II1
TRACH NHIEM, PHAM VI GIAI QUYET CONG VIEC

Piéu 5. Nhimg cong viéc can théo lun tap thé lanh dao phong Quan ly
cong san trudce khi Truong phong Quan ly cong san quyeét dinh:

1. Cac vuéng méc vé chuyén mén, nghiép vu khi giai quyét cong viéc;

2. Chuong trinh cong tac quy, ndm cua phong;

3. Quy hoach cén b, clr cdn bd di hoc, luan chuyén can bo, dé nghi nang
luong trude nién han cho cac can bd cong chirc ¢6 du diéu kién, xem xét khen
thudng, ky luat can b c6 vi pham,...;

4. Nhing van dé khac ma Truéng phong Quan Iy cong san thay can dua ra
thao luén tap thé;

Diéu 6. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viée ciia Truéng phong
Quan ly cong san

Trudng phong cé trach nhiém:

1. Piédu hanh hoat dong chung ctia Phong Quan ly cong san theo ding quy
dinh cta Dang, phap luat cia Nha nudce, quy dinh cia S¢ Tai chinh va Quy ché
lam viéc nay;

2. Chu dong td chirc thuc hién cong viéc thudc chirc nang, nhiém vu cua
Phong Quan ly cong san va cac nhiém vu khac do Giam doc, Phé Giam doc phu
trach giao; chiu trach nhiém truée Gidm doc, Pho Giam doc phu trach vé két qua
thuc hi¢n cong viéc dugc phan cong; phét hién va dé xuat nhitng van dé can sira
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ddi, bd sung; thuc hién day di ché d6 thong tin, béo cdo theo quy dinh cuia phap
luat va cua S& Tai chinh;

3. Phan cong nhiém vu cho cac Pho Tru'O'ng phong Quan ly céng san thuc
hién mot s6 cong viée cu thé; chu dong phéi hop véi céc dorn vi khéc dé xu ly

cac van dé c6 lién quan dén nhiém vu cta Phong hoic céc van dé do Ban Gidm
déc phan cong;

4. Nhiing viéc phat sinh vugt qua tham quyen phai k1p thoi bao cdo Giam
déc hoic Pho Giam dbc phu trach xin y k1en chi dao dé giai quyét; khong
chuyén céng viéc thuoc nhiém vy, thdm quyén cua phong mmh sang phong
khéc; khong giai quyét cong viée thudc nhiém vu, thim quyén cta chi cuc va
phong khéc;

5. Chu dong phdi hop véi Trudng cac phong, chi cuc dé xir 1y nhing van dé
c6 lién quan dén nhimg cdng viéc thude chirc nang, nhiém vu ctia phong minh
va thyc hién nhiém vu chung cua S& Tai chinh;

6. Khi ving mat tir 02 ngay trd lén phai giao nhiém vy cho Phé Trudng
phong Quan Iy cong san quan ly, dleu hanh hoat dong cta phong va bio cdo
Giam dbc, Phé Gidm ddc phu tréach vé viée giao nhiém vu nay;

7. Ky céc vin ban duoc Giam dbec S& iy quyén theo ding quy dinh va con
hiéu lyuc;

8. Kiém tra, gidm sat don dbe cong chirc, nguoi lao dong cua Phong Quan
Iy cong san trong viéc trién khai thuc hién cac chi trurong, chinh séch, phap luat
ctia Pang va Nha nudc, Quy ché 1am viée nay;

9. Thuong xuyen cap nhat, t6 chirc phd bién kip thoi cac ché d6 chinh séch,
cac thong tin can thiét vé nghiép vu chuyén mon trong cong tac quan ly tai san
cdng cho can by cong chirc clia phong;

10. Phén cdng nhiém vu cu thé cho cn bd cong chirc cua phong va cé nhén
xét danh gid viéc thyc hign nhiém vy cho timg cdng chire ciia phong;

11. Cung Pho Trudng phong xem xét dé nghl VleC khen thudng, ‘néng bac
luong hang nam cho can bd céng chire, ¢é y kién d& xuit Ban Giam déc vé viéc
tiép nhan, luan chuyén cong tac, chdm durt hop dong lao dong d6i véi can bo,
cong chirc va ngudi lao dong thude quyén. Bé xuét thuc hién viée bdi duong
nang cao nghi¢p vu cho can bd cdng chirc va ngudi lao dong cua phong khi can
thiét;

Diéu 7. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viéc ciia Pho Trudng
phong Quan Iy cong san

Pho Truong phong cé trach nhiém:

1. Giap Trudng phong diéu hanh, gidi quyét cong viée cia phong Quan ly
cong san;



2. Thay thé Truéng Phong diéu hanh hoat dong Phong khi duge Gy quyén,
phan cong;

3. T6 chirc thuc hién céc cong viéc dugc Trudng phong phan cong; chiu
trach nhiém truée Truong phong, Ban Giam doc va trude phéap ludt vé nhimg
quyét dinh cia minh;

4. Kiém tra, giam sat, don dbc viéc trién khai thuc hién céc chu truong,
chinh séach, phap luat ctia Pang va Nha nudc; cac quyét dinh, quy dinh, chuong
trinh, ké hoach, ndi dung chi dao ctia Ban Giam dbc, Giam dbc S& Tai chinh va
y kién chi dao cua Truong phong trong pham vi nhiém vu dugc phéan cong, phat
hién va dé xuat nhimg van d& can sira dbi, b sung;

5. Cha dong giai quyét cong viée duge phan cong, néu ¢ van dé lién quan
dén chi cuc, cac phong khac thudc S& Tai chinh hodc céc co quan, don vi khac
ngoai S& Tai chinh thi chi dong béo cédo Trudng phong trong viée phdi hop giai
quyét hodc bao céo Trudng phong xin y kién Ban Gidm dbc chi dao phdi hop
giai quyét;

6. Khi Trudng phong diéu chinh su phén cong gitra cac Phé Trudng phong
thi cac Phé Trudng phong phai ban giao ndi dung cong viéc, ho so, tai lidu lién
quan cho nhau va bao cao Trudng phong;

7. Ph6 Truong phong cé trach nhiém tham gia y kién vé nhiing cong viéc
chung cua phong, cé quyén chi dao cac td nghiép vu gidi quyet cac van dé co
lién quan dén nhiém vu dugc giao;
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Dieu 8. Trach nhiém va pham vi gidi quyet cong viéc ciia cong chire,
nguoi lao dong ciia phong Quan ly cong san.

1. Chu dong nghién ciru, tham muu va thue hién linh vuc chuyén mén duge
phén cong, cac cong viéc duge Trudng, Phé phong giao theo chirc ndng, nhiém
vu chuyén mon cua phong;

2. Chiu trach nhiém ca nhan trude lanh dao phong va trudce phap luat véy
kién deé xuat, tién do, chat lugng, hiéu qua cia tirng cong viéc duge giao;

3. Thuc hién céc quy dinh ctia phap luat vé cong chirc, ngudi lao dong; céc
quy dinh, quy ché cua S& Tai chinh va Quy ché lam viéc nay;

4. Chu dong, nang dong, sang tao trong xu ly cong viéc theo ding quy
dinh;

5. Poan két hd tro dong nghiép trong cong viée, trong cudc song;
Chuong IV
MOI QUAN HE CONG TAC

Piéu 9. Pdi véi Ban Giam dbc S& Tai chinh.



Ls Glam dbc, Phé Giam déc S& phu trach Phong Quan ly coéng san dinh ky
hodc dot xudt hop véi lanh dao phong hodc 1am viéc véi ca nhan dé truc tiép
nghe béo cdo tinh hinh, chi dao viéc thuc hién chuong trinh, ké hoach cong tac
cua S¢& Tai chinh, ctia Phong Quan ly cong san va cac nhiém vu da giao kha;

2. Tru'orng phong Quan ly cong san co trach nhiém bdo cédo kip thoi vdi
Giam déc, Pho Glam déc So phu trach vé két qua thuc hién cong tac va kién
nghi cic vin dé can g1a1 quyét, sira dbi, bd sung chuorng trmh ké hoach cong
tac quy dinh, quy ché ... cua Sor Tai chinh; nhitng van dé vé co ché, quy dinh
can stra ddi, bd sung, thay thé...

Piéu 10. Pbi véi cac Phbng, chi cuc thudc S& Tai chinh

1. Truéng, Phd phong Quan ly cong san khi dugc giao chu tri giai quyét céc
van dé co lién quan dén chirc nang, nhiém vu, quyén han cua phong, chi cuc
khéc thi chi dong phdi hop, trao ddi y kién véi Truong phong, chi cuc do;

2. Trong qué trinh trao di, phdi hop, déi véi nhitmg van dé vuot qua tham
quyén hozc khéng du didu kién thuc hién hodc gitta cc phong, chi cuc ¢ ¥ kién
khac nhau thi Truong, Phé phong Quan ly cong san dugc giao chu tri bdo céo,
dé xuat Giam déc, Pho Giam déc phu trach Phong Quan 1y cong san xem xét,
chi dao, quyét dinh;
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Diéu 11. Pdi v6i tb chire, ¢4 nhan dén lién hé cong tac.

1. Truong, pho phong Quan ly cong san ¢6 trach nhigm thuc hién viée tiép,
g1a1 quyet hé so cta tb chire, ca nhan khi dén lién hé cong viéc theo ding Quy
ché tiép cong dan cua S& Tai chinh, quy trinh giai quyét thu tuc hanh chinh, Co
ché “mét ctra”, “mot cira dién tr” ....; déi véi cac cong viéc khong thudc chire
nang, nhiém vu cua phong Quan ly c6ng san hodc phai thuc hién co ché “mét
cura”, “mot ctra dién tur” thi pha1 huéng dan to chirc, ca nhan lién hé Vian phong
S& dé dugc hudng dan giai quyét;

2. Cong chire, nguoi lao dong dugce phéan cong tlep t6 chirc, ca nhén pha1 de
nghi t6 chirc, c4 nhan thuc hién dung noi quy, quy ché cua S& Tai chinh vé tiép
cOng dan;

Piéu 12. Pdi véi chp tiy chi bo.

1. Quan h¢ lam viéc giita lanh dao phong Quén ly cong san véi cép uy chi
b cua phong Quén ly cong san thuce hién theo quy dinh ctia Pang, Quy ché lam
vige ctia chi bo Cong san va cac quy dinh ¢ lién quan;

2. Truéng phong Quan ly cong san tao diéu kién thuan loi cho ch1 bo Phong
Quan ly cong san hoat dong theo dung Diéu 1& Pang; phdi hop véi cép ty chi bd
nang cao tinh tién phong, guong mau cia dang vién trong thuc hién nhiém vu
chinh tri; chim lo va tao diéu kién lam viéc, hoc tdp va nang cao trinh do chinh
tri, chuyén mén, nghiép vu cho dang vién, cong chirc, ngudi lao dong trong
phong Quan ly cong san;



3. Lanh dao phong Quan ly cong sin thudng xuyén trao doi véi cp ty chi
bd, chon nhﬁqg noi dung cong téc 16n, trong diém dé dé nghi cap Uy chi bd dua
vao Nghi quyét chi dao dang vién tép trung thuc hién;

4. Bi thu chi bg, Trudng phong Quan 1y cong san chiu trach nhiém trude
phép lut va Pang ty S& khi dé xay ra tham nhiing, lang phi va cc biéu hién
tiéu cuc trong phong;

Piéu 13. P6i véi céc td chire doan thé.

1. Phéi hop véi Ban chip hanh doan thé (Cong doan, Chi doan Céng san)
cua phong Quan ly cong san phat dong thanh vién cia cac doan thé tham gia
huong mg cac phong trao thi dua thuong xuyén, dot xuat do S& Tai chinh, 1anh
dao phong phat dong;

2. Trudng phong Quan ly coéng san tao diéu kién thuin lgi cac doan thé
(Cong doan, Chi doan Cong san) cua phong Quan ly cong san hoat dong c6 hiéu
qua, gop phan thyc hién nhiém vu chinh tri cia phong va xdy dung cac doan thé
vimng manh; bao dam thuc hién Quy che dén chu trong hoat dong cua co quan,
xay dung né nép van hoa cong sé va ky luat, ky cuong hanh chinh;

3. Phdi hop vé6i Ban chip hanh doan thé (Cong doan, Chi doan Cong san)
lang nghe y kién, nam bat tdm tu, nguyén vong cua cong chirc, nguoi lao dong
phong Quan ly cong san; dam bdo quyén va loi ich hop phéap cua cong chiec,
nguoi lao dong theo ding quy dinh;

Chuong V
CHE PO LAM VIEC

Piéu 14. Ché dj hop.

1. Céan cir tinh hinh thuc té va yéu cau cong viéc, Phong Quan ly cong san
to chtrc cac cude hop dé trién khai, giai quyet cac cong viéc theo chirc nang,
nhiém vu va cac cong viéc khac dugce giao. Cudc hop Phong Quan ly cong san
do Trudng phong chu tri hodc Pho truong phong chu tri theo su phan cong cua
Truong phong;

2. Hop giao ban Phong Quan ly cong san dinh ky 02 tuan /1 lan. Dbi tuong
tham du 1a toan thé cong chuc, nguoi lao dong ctia phong Quan ly cong san;

3. Hop ddt xuét: do Trudng phong chu tri hodc Pho trudong phong chu tri
theo su phan cong cua Trudng phong. Poi tugng tham du do ngudi chu tri quyét
dinh;

4. Hop lanh dao phong dé xir ly cong viéc theo yéu cau nhiém vu;

Diéu 15. Ché d bao cio.

1. Truéng phong Quan ly cong san thuc hién dy du ché do thong tin, bao
cdo dinh ky va dot xuat véi Giam doc hoac Pho Giam doc phu trach theo quy
dinh, quy ché, chi dao;



2. Khi c¢6 vén d& phét sinh vuot qua thdm quyén hodc cén xin y kién,
Trudng phong Quén 1y cong san bao cdo Giam ddc, Phé giam doc phu trach dé
chi dao x1r ly kip thoi;

3. Pho truong phong bao céo véi Trudng phong Quan ly cong san vé tinh
hinh, két qua thuc hién nhiing cong viéc duge phén cong phu trach, nhitng viéc
vuot qua thim quyén giai quyét va nhimng viéc can xin y kién;

4. Cong chirc, nguoi lao dong phong Quan ly cong san bao cao voi Trudng
phong hoac Pho trudng phong veé két qua thuc hién nhitng cong viéc dugc giao;

5. Khi tham gia cac cudc hop theo su phan cong:

a. Truong phong Quan ly cong san bao cao véi Giam dbc, Phé Giam dbc
phu trach vé ndi dung, ket qua tham du cac hdi nghi, cudc hop khi duge Giam
doc, Phé Giam doc phu trach phan cong tham gia;

b. Pho truong phong va cong chire, nguoi lao dong phong Quan ly cong san
bao cdo vaoi Trudng phong ndi dung, két qua tham du cac hoi nghi, cudc hop khi
dugce Trudng phong phan cong tham gia;

Chwong VI
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 16. Truéng phong Quan ly cong san ¢6 trach nhiém trién khai va to
chuc thuc hlen dung ndi dung Quy ché nay. Trong qua trinh thuc hién, néu phat
sinh nhimg van d& can stra dbi, bd sung thi Truorng phong Quan ly cong san co
trach nhiém bao cdo Ban Giam ddc xem xét sira d6i, bo sung cho phu hop;

Piéu 17. Coéng chirc, nguoi lao dong Phong Quan ly coéng san co6 trach
nhiém thuc hién nghiém tic Quy ché nay. Trudng hop thuc hién tot Quy ché thi
duoc biéu duong, khen thudng. Trudong hop vi pham Quy ché thi tiy theo tinh
chat, mirc d6 vi pham ma xir Iy theo quy dinh./. R
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