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QUYET PINH

Ban hanh Quy ché lam viéc ciia Phong Quan ly ngin sach,
thudc Sé Tai chinh thanh phé Hb Chi Minh

GIAM DPOC SO TAI CHINH THANH PHO HO CHI MINH

Cén clr Quyét dinh s6 20/2018/QD-UBND ngay 30 thdng 5 nim 2018 cia Uy
ban nhén dan thanh ph6 vé ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong cua S¢ Tai
chinh thanh pho;

Can cir Théng tu lién tich sé 220/2015/TTLT-BTC-BNV ngay 31 thang 12
nam 2015 cua B¢ Tai chinh va Bo Noi vu hudng dan chirc ning, nhiém vu, quyen
han va co cdu to chie ctia S& Tai chinh thude Uy ban nhan dan tinh, thanh pho truc
thudc trung wong va Phong Tai chinh — K& hoach thudc Uy ban nhan dan quén,
huyén, thi xa, thanh phé thudc tinh;

~ Canctr Quyét‘ dinh sé 8794/QD-STC ngay 25 thang 12 ndm 2018 cua Giam
doc S& Tai chinh vé ban hanh quy ché 1am viéc cia S& Tai chinh thanh phd Ho Chi
Minh;

~ Can ctr Quyét dinh s6 1193/QD-STC ngay 28 thang 02 ndm 2019 ciia Gidm
doc So Tai chinh diéu chinh nhiém vu Phong Quan ly ngan sach thudc S& Tai
chinh;
Xét dé nghl ctia Chanh Vian phong S¢ va Trudng phong Quan ly ngéan sach tai
Phiéu trinh s6 406/PTr-VP-NS ngay 08 thang 7 nam 2019,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché lam viéc cua Phong
Quén ly ngan sach thudc S& Tai chinh thanh phé H6 Chi Minh.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Bai bo Quyét dinh sb
15368/QD-STC ngay 07 thang 12 nam 2011 cua S¢ Tai chinh vé ban hanh Quy

ché lam vigc ctia Phong Quan 1y ngan séch thudc S& Tai chinh thanh phd Ho Chi
Minh.

Pidu 3. Chanh Vin phong Sa, Tru'(’mg phong Quan ly ngan sach va Trudéng
cac phong, chi cuc thugc S& Tai chinh ¢ lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./. e

Noi nhin:

- Nhu Diéu 3;

- Dang uy Sa;

- Giam ddc va cac Phé Giam dbe S&;
- Luu VT, TC. PK (18b)
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‘ QUY CHE LAM VIEC
ciia Phior ngin sich, thue S& Tai chinh Thanh phé Hd Chi Minh
(Ban harh%enrtheo Quyét dinh s6 4924 /QD-STC ngay 11 thing 7 nim 2019

cua Giam doc So Tai chinh)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi, d6i twong diéu chinh.

1. Quy ché nay quy dinh vé nguyén tic, ché do trach nhiém, 18 16i lam viéc,
quan hé cdng tac va trinh tu giai quyét cong viéc ctia Phong Quan ly ngén sach
thudc So Tai chinh;

2. Cong chtre, ngudi lao dong thudc Phong Quan ly ngan sach chiu su didu
chinh ctia Quy ché nay;

Diéu 2. Nguyén tic lam viéc.

1. Phong Quén ly ngan sach lam viéc theo ché dd thu truéng. Moi hoat
dong ctia Phong Quén ly ngén sich déu phai tuan thu quy dinh cuia phép luat,
ctia Ban Giam déc va Giam dbc S& Tai chinh va Quy ché lam viéc cua S& Tai
chinh;

2. Cong chirc, ngudi lao dong ctia Phong Quan ly ngén sach phai xtr ly va
giai quyét cong viéc diing pham vi trach nhiém, thAm quyén;

3. Bao dam tuan thu trinh tu, thu tuc va thoi han gidi quyét cong viée theo
ding quy dinh cua phap luat, chuong trinh, ké hoach cia S& Tai chinh, cua
Phong Quan 1y ngan séch va Quy ché lam viéc, trir trudng hop dot xuét hoic c6
yéu cédu khac cua cap trén;

4. Bao dam phdt huy nadng luc va s¢ trudng cua cdng chirc, nguoi lao dong;
dé cao su phoi hop cong tac, trao doi thong tin trong gidi quyét cong viée va
trong moi hoat dong theo chirc niang, nhiém vy, quyén han dugc quy dinh;

5. Bao dam déan chu, rd rang, minh bach va hiéu qua trong moi hoat dong;

6. Pam bao thyuc hién cong tac bao vé bi mat nha nude theo ding quy dinh;
viéc cung cap tai liéu, thong tin cho tdp thé, c4 nhan khac ngoai S& Tai chinh
phai dugc thuc hién theo quy dinh ctia phép luat, Quy ché vin thu, luu trit cta



S Tai chinh hodc phai duge sy dong ¥ clia Giam déc hodc Phé Giam déc phu
trach;

Chuong 11
CHU'C NANG - NHIEM VU

Diéu 3. Té chirc - chirc niang.

1. Phong Quan ly ngén sach la phong chuyén moén cua S& Tai chinh, do S&
Tai chinh quyét dinh thanh lép;

2. Phong Quan ly ngan sach thyc hién tham muu Ban Giam dbc S& Tai
chinh thuc hién chirc ning, nhiém vu quan 1y nha nudc vé ngan sach nha nudc
theo quy dinh cta phép luét;

3. Phong Quan Iy ngan sach chiu su chi dao, quan ly cia Giam dbc S¢ va
Ph6 Giam ddc S& phu trach trong timg linh vuc cong tac theo sir phan cong cua
Giam dbc So;

Piéu 4. Nhiém vu, quyén han.

1. Nhiém vu:

1.1. Nhiém vu chung:

a) Lap ké hoach dai han va trung han vé& ngén sach nha nuéc pha hop véi
quy hoach tdng thé, ké hoach phat trién kinh t& xd hoi cta thanh phd; dinh
hudng, muc ti€u va cac giai phap chu yéu dé thuc hién nhiém vu ngan sach nha
nudc hang nam;

b) Téng hop du toan ngén sach nha nudc cla thanh phd, du todn ngén sach
dia phuong - quyét toan ngan sach dia phuong hang nam theo quy dinh cta
Luat ngan sach nha nudc @ tham muu Ban Gidm dbc trinh Uy ban nhéan dan
thanh phd bao cdo Bb Tai chinh va trinh Hdi dong nhan dan thanh phé quyét
dinh;

¢) Theo ddi tinh hinh thu, chi ngan sach dia phuong dé tham muu céc giai
phép, bién phap thuc hién du todn ngan sach nha nudc di duge Hoi dong nhan
dan thanh phé quyét dinh; dam bao diéu hanh ngan sach dia phuong can ddi va
6n dinh. Phéi hop céc co quan lién quan thuc hién cong tac quan ly thu thué,
phi, 18 phi, cac khoan thu khéc trén dia ban; phdi hop tham muu thuc hién cac
bién phap huy dong cac ngudn luc cho chi dau tu phat trién;

d) Thue hién quan Iy Qu¥ du trir tai chinh thanh phé; theo d&i, quan ly von
ngan sach ty thac thuc nhiém vu ciia Phong Quan ly Ngan sach (néu c6). Theo
ddi, quan 1y s6 phat sinh ciia cac tai khoan dugc thanh 1ap theo quyét dinh cta
Uy ban nhan dén thanh phé;



d) Tham muu cdng tic quan ly ngin sach quin huyén phuong-x4, thi trdn
trong viéc xdy dung du todn thu chi ngan sich, xdy dung phuong an phén cip
ngudn thu va nhiém vu chi cho cdp ngan sach quén-huyén, phuong-xa; hudng
dan phong Tai chinh - K& hoach quan huyén, bé phan tai chinh phudng-x4, thi
trén t6 chtic diéu hanh, quan Iy ngan sich theo diing quy dinh; thdm dinh quyét
todn thu ngan sdch nha nuéc phét sinh trén dia ban quan huyén, quyét toan thu,
chi ngan sach quan-huyén, phuong-x, thi tran ... Téng hop du todn, quyét todn
thu, chi ngén sach khéi quan-huyén, phudng-x4, thi trdn hang nim dé bio céo
B0 Tai chinh va Uy ban nhan dan thanh phé;

e) Nghién ctru mot s6 chuyén dé kinh té - x4 hoi c¢6 lién quan dén ché do
chinh sach tai chinh theo chi dao ctia Gidm déc; téng hop bio cédo ngén séch
dinh ky hodc dot xuét lién quan chtic ning, nhiém vu theo yéu cau ctia Bo Tai
chinh va Uy ban nhén dan thanh phé;

g) Phéi hop véi cac Phong chire ning ddi chiéu, nhap, phan b du toan trén hé
théng Tabmis cho céc s& nganh, quan huyén theo Quyét dinh ctia Uy ban nhan dén
Thanh phd; ra soét, 1ap thu tuc cdp phét cho cac don vi theo ché do, quy trinh thi
tuc hién hanh;

h) Tham muu trién khai thuc hién céc nhiém vu lién quan cong tac kiém
toén, thanh tra vé quan ly, st dung ngén sach dia phuong clia cac co quan Kiém
toan, thanh tra. Theo ddi tinh hinh thuc hién cac két luan, kién nghi Kiém toan
chuyén d& khéc lién quan dén chirc ndng, nhiém vy cta S& Tai chinh dé dinh ky
béo cdo Ban Giam déc;

i) Tham gia gép y va phdi hop trong mét sé linh vuc thudc chirc nang,
nhiém vy quan ly nha nudc ctia S& Tai chinh theo chi dao ctia Giam dbc. Thue
hién c4c nhiém vu khac do Gidm déc giao;

1.2. Nhiém vu cu thé:

1.2.1. Lap va phan bd du toan ngén sich dia phuong, lap ké hoach tai
chinh 05 nim va ké hoach tai chinh — ngan sach nha nudc 03 nim:

a) Huéng din cac co quan nha nude, céc don vi su nghiép thudc thanh phd,
Uy ban nhén dén céc quan - huyén xay dung du toan ngan sach nha nudc hang
nam, ké hoach tai chinh 05 nam va ké hoach tai chinh — ngan sich nha nuéc 03
ndm theo Chi thi cia Thu tuéng Chinh phu va huéng dan ctia Bo Tai chinh:

- Phéi hop v6i Cuc Thué va Cuc Hai quan thanh phé dé xay dung du toan
thu ngén sich nha nudc va can doi thu chi ngan sich dia phuong; xay dung ké
hoach tai chinh 05 ndm va ké hoach tai chinh — ngan sach nha nudc 03 nam;

- Phoi hop véi Phong Tai chinh dau tu lam viée véi S& Ké hoach va Diu tur
trong viéc phan b6, can doi du toan chi dau tu tir ngén séach;



b) Can cir Luat Ngan sach nha nudc, cac ché do chinh sich cua nha nuéc,
huéng dan ctiia B6 Tai chinh, can ci tinh hinh thuc hién qua cic nam, phéi hop
v6i cac phong chuyén mén xic dinh cac nguyén tic, quy trinh, phuong phéap,
tiéu chuén, dinh mirc chi... d 1am co s& xdy dung du toan ngan séch thanh phé,
ké hoach tai chinh 05 nam va ké hoach tai chinh — ngén sach nha nuéc 03 nam;

¢) Chii tri, phdi hop véi cac phong, don vi nghiép vu c6 lién quan dé ra
soat, tham dinh so liéu dy toan ngén sach hang nam;

d) Tong hop, 14p du toan ngan séch dia phuwong hang nam; chudn bj cac Phu
luc s6 liéu va bao céo thuyét minh du toan ngan sach, k& hoach tai chinh 05 nam
va ké hoach tai chinh — ngan sach nha nuéc 03 nim dé bao cdo Uy ban nhén dan
thanh phd trinh Hoi dong nhan déan thanh phd phé duyét du toan ngan sach;

d) Phéi hop véi cac phong chirc ning tham muu Ban Giam ddc trinh Uy
ban nhan dan thanh phd giao chi tiéu chinh thirc vé& du toan thu chi ngan sach
cho céc co quan, don vi, cdc quan - huyén sau khi dugec Hoi dong nhan dén
thanh phd phé duyét;

1.2.2. Tham muru diéu hanh ngan sach thanh phé én dinh va dam béo can
dbi:

a) Tham muu Ban Giam dbc vin ban huéng dan td chuc thuc hién du toan
ngan sach nha nudc hang nim, cac vin ban trién khai céc giai phap diéu hanh
ngan séch theo chi dao ctia Uy ban nhan dan thanh phd;

b) Thuong xuyén theo ddi két qua thu chi ngén sach hang thang dé tham
muu diéu hanh ngén sach trong nién do6; thuc hién can dbi ngén sach thanh phé,
theo ddi, xac dinh céc ngudn vén cta ngan sach Thanh phé. Pinh ky tong hop,
phan tich danh gia va bao cédo tinh hinh thuc hién nhiém vu ngan sich dia
phuong; kip thoi kién nghi céc bién phdp dé dam bao can ddi ngn sach thanh
phd va céc bién phap bu dép thiéu hut ngan sach (néu c6). Tng hop, tham muu
Ban gidam déc béo cdo Uy ban nhan dén thanh phé trinh Hoi ddng nhan dan
thanh phd xem xét, didu chinh du toan ngén sach dia phuong trong truong hop
can thiét;

¢) Theo ddi, phéi hop cac Phong chirc ning tham muu Ban Giam dc trinh
Uy ban nhan dan Thanh phd quyét dinh bb sung du toan va chi tir ngudn du
phong ngan sach, chi khéc, chi tir ngudn cai cach tién luong ctia ngan sach thanh
phé d6i v6i cac nhiém vu phat sinh. Dinh ky hang quy, tong hop, tham muu béo
céo tinh hinh chi tir ngudn du phong ngan sach thanh phé trinh Uy ban nhan dan
thanh phd goi Thudng truc Hoi dong nhan dan thanh phd, Hoi dong nhan dén
thanh phé theo quy dinh;

d) Theo doi, tham muu dén dbc viéc tap trung cac khoan thu thudc chirc
nang cta S& Tai chinh; Phdi hop cac co quan lién quan thuc hién cong tac quan
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ly thu thué, phi, 18 phi, cdc khoan thu khéc trén dia ban; ra soat, phéi hop véi céc
phong, don vi c6 lién quan xtr ly, thu hoi kip thoi céc khoan tam g, cic khoan
ng vao ngan sach; quan ly cac khoan thu chi tir cac tai khoan ngoai ngén sach
duoc thanh 14p theo quyét dinh ctia Uy ban nhan dan thanh phé va céc tai khoan
phuc vu yéu cau quan Iy ctia ngan sach thanh phd;

d) Xay dung, tham muu Ban Giam déc trinh Uy ban nhan dén thanh phé
phuong an sir dung sé ting thu cia ngén sach dia phuong trong trudong hop co
phat sinh s6 ting thu so v&i du toan da duoc Hoi dong nhan dan thanh phé quyét
dinh va phuong 4n diéu chinh, giam mot sd khoan chi trong truong hop thu
khéng dat du toan; phdi hgp S& Ké hoach va Pau tu 14p phuong 4n str dung sé
ting thu dé chi cho dau tu phat trién;

e) B tri du toan ngan sach va lap thu tuc thanh toan no géc, 1ai, phi va céac
chi phi khéc lién quan dén cdc khoan vay ctia ngén sdch dia phuong day duo,
ding han;

g) Phdi hop véi céc Phong chiic ndng ra soat, tham muu Ban Gidm ddc vé
Ké hoach vén diu tu xdy dung ngudn ngan sach tap trung va cac ngudn vdn ¢
tinh chat ngan sach; Ké hoach thuc hién céc Chuong trinh muyc tiéu quéc gia
trén dia ban thanh phé hang nam;

h) Phéi hop phan bé du toén chi cho cac co quan, don vi sir dung ngan séch
Thanh phé, dy toan bb sung cho ngan sach quan huyén trén hé thdng quan 1y chi
ngén sach Tabmis; hudéng din cong tac hach toan theo muc luc ngan sach nha
nudc;

i) Phdi hop céc phong ban chuyén mén theo déi, xir ly s6 thu tién ban hodc
thué, cho thué tai san thugc so hiru nha nude ndp vao tai khoan tam giir do S
Tai chinh quan ly hodc ndp vao ngan sach;

1.2.3. Cong tac quyét toan ngan séch dia phuong;:

- Phéi hop céc Phong chirc ning huéng dan cac co quan, don vi thyuc hién
xr ly ngén séch cudi nam. Phéi hgp Kho bac nha nuéc thuc hién chuyén ngudn
theo quy dinh;

- Phdi hop Kho bac Nha nude thanh phd va cac Phong chirc ning tong hop
va 1ap béo céo tong quyét toan thu chi ngan sach dia phuong hang nim- kém
theo céc biéu mau, phu luc, thuyét minh dé Uy ban nhan dan thanh phé bao cao
B6 Tai chinh va trinh Hoi dong nhan dan thanh phd théng qua theo quy dinh;

1.2.4. Cong tac quan ly ngn séch quin- huyén, phuong- xa- thi tran.

a) Huéng dan cac phong Tai chinh - Ké hoach quan huyén trong viéc xay
dung du toan thu chi ngan sach quan-huyén, phuong-x3, thi trdn. Téng hop du
todn thu-chi ngén sach quéan huyén hang ndm trinh Ban Giam déc dé téng hop
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vao du toan ngin sich nha nuéc cia dia phwong, bao cdo Uy ban nhan dan
thanh pho trinh Hoi dong nhan dan thanh pho dé giao chi tiéu ngan siach hang
nam cho timg quan huyén va bao cao Bo Tai chinh;

b) Phéi hop véi cac phong, chi cuc trinh Ban Giam ddc vé dinh mirc phan
bb ngan sach cho quan, huyén, phuong x4 theo quy dinh, xay dung phuong an
phén cdp ngudn thu va nghiém vu chi cho cp ngan sich quan - huyén, phuong,
x4, thi trdn, diéu chinh dy toan ngan sich cho quan huyén trong trudng hop can
thiét:

¢) Huéng dan cac phong Tai chinh - K& hoach, bd phan tai chinh phuong,
x4, thi trdn t6 chtrc diéu hanh, quan ly ngan sach theo ding quy dinh va tham
mury, phdi hgp dé xuat Ban Giam doc trinh Uy ban nhan dan thanh phd bé sung
ngan sach (dot xuét) cho cac quan huyén, dam bao kip thoi, dung muc dich;

e) Chu tri, phdi hop thdm dinh quyét toan thu ngan sach nha nudce phat sinh
trén dia ban quan huyén, quyét toan thu, chi ngan sach quan-huyén, phuong-xa,
thi trin va téng hop quyét toan thu, chi ngan sach quan-huyén, phuong-x4, thi
tran hang nam dé téng hop quyét toan ngan sach thanh phd bao cio Bo Tai
chinh va Uy ban nhén dan thanh phd. Trinh Ban Giam dbc ra thong bao tham
dinh quyét toan ngén sach clia cdc quan huyén va chiu trach nhiém vé két qua
thim dinh;

d) Huéng dan cac phong Tai chinh - K& hoach quan huyén trong viéc cu thé
hoa va chép hanh cdc ché do chinh sch tai chinh - ké todn do Nha nudc ban
hanh, thuc hién cong khai ngén séch cua timg quan-huyén, phuong-x4, thi tran
theo ding quy dinh ctia Chinh pht; huéng dan, quan 1y, theo dbi céc loai quy
nhan dan dong gop dugc thanh lap theo quy dinh;

e) Theo ddi cong tac kiém toan, thanh tra vé linh vyc tai chinh ngan sich
clia cac quan, huyén; téng hop két qua thuc hién kién nghi cua thanh tra, kiém
toan cua cac quan- huyén bao cdo Uy ban nhan dan thanh pho;

g) Téng hop tinh hinh thuc hién chinh sach cai cach tién luong, tinh hinh st
dung du phong ngéan sach quén huyén;

h) Téng hop, tham muu céc chinh sach ciia khbi quan huyén thude linh vuc
su nghiép xa hoi; linh vuc hoat dong hoi, doan thé; linh vuc gido duc, y té; tinh
gian bién ché theo quy dinh; phdi hgp véi phong Tai chinh Hanh chinh su
nghiép lién quan cong tac phong, chdng dich bénh dong, thuc vt trén dia ban
quan, huyén;

i) Trién khai, theo d&i cong tac thu phi, 1& phi 24 quan huyén; tham muu
céc co ché chinh sach lién quan quan ly chg; phéi hop Phong Quan ly gia tham
muu phuong an gia dbi véi dich vu str dung dién tich ban hang tai cho khéi quan



huyén. Tham muu Ban Gidm dbc giai quyét céc kién nghi linh vuc dién chiéu
sang dan 14p thudc khoi quan huyén;

k) Huéng dén, kiém tra va tbng hop béo céo tinh hinh thuc hién co ché tur
chu tai chinh, ché do tw chu, tu chiu tréch nhiém v& kinh phi déi véi cac co
quan, don vi khdi quén, huyén theo quy dinh ctia phéap luat; tong hop, tham muu
béo cdo tinh hinh thyc hién d6 tu chu, tu chiu trach nhiém vé kinh phi quan ly
hanh chinh déi véi cic co quan nha nudc trén dia ban Thanh phd géi Bo Tai
chinh;

) Theo d&i, tong hop tinh hinh tam tng ngan sach Thanh phé vé ngan sach
quén huyén; tham muu xir Iy céc khoan tam tng theo quy dinh;

m) Tham muu céc cdng tic khéc trong quan ly, diéu hanh ngan sich quan,
huyén theo sur phan céng ctia Ban Giam doc;

1.2.5. Cong tac nghién ctru, tham muu d& xuét, trién khai cac ché do chinh
sach vé quan ly tai chinh, ngén séch:

a) To chirc nghién ctu céc chii truong, chinh sach, huéng din méi cua
Trung uong, Chinh pht va B9 Tai chinh, ctia Thanh ty, Hoi dong nhéan dan va
Uy ban nhén dén thanh phé trong linh vyc tai chinh, ngan sich theo su phan
cdng cta Ban Giam déc. Tham muu Ban Giam déc theo doi va dé xuit kip thoi
céc bién phép cu thé dé trién khai thuc hién céc chu truong, chinh sach méi cta
Dang, phép ludt ciia nha nudc theo su phan cong ciia Ban Giam déc;

b) Tham muu Ban giam ddc trinh Uy ban nhan dan thanh phd ban hanh cac
Quyét dinh, Chi thi lién quan cong tac quan ly tai chinh - ngén sach theo quy
dinh cua phap luat;

c) Tham gia xay dung mot sb dé 4n nghién clru co lién quan dén cong tac
tai chinh, ngan séch; Tong hop gop ¥ hoic cé y kién vé céc linh vuc c6 lién quan
dén ché @6, chinh sach tai chinh theo chi dao ctia Ban Giam déc;

1.2.6. Tham gla cong tac quén ly tai chinh cta cac don vi sir dung ngan
sach va kiém tra cap phat ngan sach:

a) Nghlen ctru, c6 ¥ kién tham muu ddi véi céc ndi dung cac phong nghiép
vu dé xuét theo phén céng ctia Ban Giam déc;

b) Thuc hién ra soat cac hd so dé nghi diéu chinh, b6 sung ngan sach cua
cac phong chirc nang c6 lién quan, dé xuit nguon trinh Ban Giam déc; Trudng

hop c6 y kién khac véi phong nghiép vu thi phbi hop trao ddi thém hoédc bédo céo
Ban Giam dbc d& xem xét, chi dao;

¢) Lép thii tuc cdp phét hodc chi tra theo quy dinh tr nguén ngan sach, cac
tai khoan ngoal ngan sach dugc phan cong quan ly; Ra soét, kiém tra, thuc hién
cac hd so cap phat khac theo chi dao ctia Ban Giam déc;

7



d) Tham muu Ban Giam dbc dé nghi Kho bac nha nuéc tam dimg thanh
toan khi phét hién chi vuot du todn, chi sai chinh sach, ché do hodc khong chép
hanh ché d6 bao cdo theo quy dinh;

1.2.7. Cong tac chuyén quan:

a) Ra soat, ddi chiéu, phdi hop phong ban theo ddi sé thu ndp, 1ap thu tuc
chi/tam tmg/thu hoi tir cac tai khoan tién giri, tam giit chd xir 1y hién S& Tai
chinh dugc giao lam chu tai khoan;

b) Tham muu quéan 1y cac ngudn kinh phi Gy quyén cta trung wong (néu
c6), theo doi cac khoan ngan sach uy thac cho céc co quan, don vi (thong qua
HFIC) thudc pham vi quéan 1y ctia Phong; phdi hop cac phong thuc hién lap thi
tuc chuyén von ty thac theo quy dinh;

¢) Tham muu quan ly, trich 1ap, theo ddi, sir dung Qu¥ du trir tai chinh cta
thanh phd;

d) Tham muu Ban Giam dbc thuc hién nhiém vu cta S& Tai chinh trong
Hoi dong giam sat X6 sb kién thiét; tham muu Gidam dc cac ndi dung lién quan
dén Quy Phat trién nha & thanh phd va cac quy khac (néu c6) duoc Ban Gidm
dbc phan cong, theo chirc ning, nhiém vu ctia Phong Quan 1y Ngan séch;

1.2.8. Cong tac khac:

a) Phoi hgp vdi cac phong nghiép vu lién quan c6 y kién vé mat tai chinh
doi voi cac du an dau tu bang ngudn ngén sach, cac du an vay von cua ngan
sach;

b) Theo ddi, huéng dan cic khoan thu ndp vao ngan sich nha nude, xéac
nhén viéc thu ndp ngan sach theo quy dinh;

¢) Thong béo gia tri quyén sir dung dat va gia tri tai san trén dat theo Quyét
dinh ctia Uy ban nhan déan thanh phé, xéc nhan hoan thanh viéc ndp tién theo
thong bao ctia S¢ Tai chinh va xem xét thanh toan cac khoan chi phi ban tai san
d6i véi cac trudong hop lién quan dén dat dai, ban nha xudng, ban nha thudc s&
hiru nha nuéc duoc sip xép theo Nghi dinh sé 167/2017/ND-CP; Theo déi
ngudn thu ban tai san sép xép theo Nghi dinh sé 167/2017/ND-CP va tong hop
tham muu Ban Gidm déc béo cdo Uy ban nhan dan thanh phd két qua thuc hién
viée ra soat tién do ndp tién ban tai san sép xép theo Nghi dinh s6 167/2017/ND-
3

d) Theo ddi ngudn thu va phdi hop tham muu Uy ban nhan dan Thanh ph
vé viée sir dung ngudn thu tir ddu gid quyén st dung dét;

d) Phoi hop véi cac Phong chuyén mon chuan bi tai liéu, so li¢u dé tham
muu Ban giam doc lam viéc voi cac Poan Kiém todn, thanh tra cac ndi dung
lién quan dén cong tac quan ly ngén sich, tién, tai san nha nudc; Tham muu
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trién khai thue hién cac két luan, kién nghi lién quan cong tac kiém todn, thanh
tra vé quan ly, sir dung ngén sich dia phuong, dinh ky téng hop két qua thuc
hién két luan, kién nghi ctia co quan Kiém toan nha nuéde, thanh tra béo céo trinh
Uy ban nhén dén thanh phd. Theo di tinh hinh thyc hién cac két luan, kién nghi
Kiém toan chuyén d& khac lién quan dén chirc ning, nhiém vu cia Sé Tai chinh
d dinh ky bao céo Ban Gidm déc;

e) Téng hop, tham muu Ban Gidm dbc trinh Uy ban nhén dan thanh phé
bdo cdo nhu ciu va ngudn thuc hién cai céch tién lvong theo 10 trinh ctia Chinh
phi; huéng dan va t6 chie thye hién Luat thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi
trong st dung ngan sach, tai chinh cong va béo cdo két qua thuc hién Luét thuc
hanh tiét kiém, chong lang phi hang nam trén dia ban thanh phé;

g) Phéi hop véi cac Phong chuyén mén téng hop béo cao cung cip thong
tin tai chinh cho Kho bac Nha nuéc thanh phd (nhitng ndi dung thude chirc
ndng, nhiém vu cia S& Tai chinh); c6 y kién dbi voi Béo céo tai chinh nha nuéce
hang ndm do Kho bac nha nuéc thanh phd lap;

h) Tham muu cong tac tra ng dan; chi tra cac khoan tam git, trung thu,
trung mua cua dan....;

i) Quéan ly cc nguon tai chinh phét sinh trong qua trinh quan ly, khai théc,
chuyén giao, xur ly tai sén nha nude theo chirc nang, linh vye quan 1y cta phong;

k) Tham muu thuc hién hop tac qudc té vé linh vuc tai chinh theo quy dinh
cua phap luédt va sy phén cong ciia Ban Gidm doc thudc chirc ning, linh vuc
quan ly cua phong;

I) Thuc hién céc nhiém vu khic do Ban Giam ddc giao.

2. Quyén han:

- Pé nghi céc Phong chuyén mén, Chi Cuc Tai chinh doanh nghiép thudc
S¢ Tai chmh cac So - ban - nganh, quan huyen cac co quan, don vi lién quan
cung cip céc hd so, thong tin bao céo can thiét phuc vu nhu ciu cong tac;

- Lam viéc véi céc co quan lién quan (S& Ké hoach va Diu tu, Cuc Thué,
Kho bac nha nuée thanh phd, Cuc Théng ké, Vién Nghién ctru phit trién, Ngan
hang Nha nude — Chi nhanh thanh phd... ) & phéi hop trong cong tac lap du
toan, quyét todn ngén sach, xay dung ké hoach tai chinh 05 nam, ké hoach tai
chinh — ngan sach 03 ndm va phuc vu céc chuyén d kinh té - x hdi khac theo
chi dao ctia Uy ban nhan dén thanh phd;

- Can cur kha nang cén d6i ngan séch thanh phd & timg thoi diém cu thé dé
tham muu thuc hién diéu hanh ngan sach theo du toan;

- Tham dyu mot so cudc hop xir Iy nghiép vu chuyén moén cua céc phong lién
quan thudc S& khi can thiét;



- Pé nghi c4c phong chuyén mén lién quan huéng dan cac S& - ban - nganh,
quén - huyén thuc hién ding céc ché d6 quy dinh cia Nha nuée vé 1ap du toén,
cép phat, quan 1y ngan sach nha nudc, ché d6 bao cdo théng ké. Trong qué trinh
phéi hop véi cac phong ban chuyén mén xir Iy hd so theo phén cong, dugc
quyén trao dbi, d& nghi bd sung thuyét minh hoic tai liéu lién quan d& hoan
chinh hd so trinh Ban Giam dbc; hodc chuyén tra lai hd so, dé nghi cac phong
ban chuyén mén b sung, diéu chinh néu xét thiy chua day du, hop 1y;

- Thue hién cac quyén han khac do Giam déc S& ty quyén;

Chuong 111
TRACH NHIEM, PHAM VI GIAI QUYET CONG VIEC

Piéu 5. Nhirng cong viéc cin thio lun tip thé linh dao Phong Quan ly
ngén sach truwée khi Trudng phong Quin Iy ngin sach quyét dinh.

1. Phén cong cong tac, didu chinh phan céng cong tac ciia Lanh dao phong,
chuyén vién ciia Phong Quan ly ngén sach;

2. K& hoach cong tac hang nim, Chuong trinh coéng tac thang, quy; quy
trinh phdi hop cong tac gitra phong QLNS va cac phong, ban, don vi khéc;

3. Lay y kién lién quan viéc dé xuét bd sung nhan su cho Phong; luan
chuyén, quy hoach, b6 nhiém can bg, cong chirc;

4. Lay y kién lién quan viéc danh gia chuyén vién thuc ndi bd Phong Quéan
Iy ngén sach dé xuét khen thudng, ky luat; dé xuat danh hiéu thi dua hang nim;

5. Va mot sé van d& khac ma Trudng phong Quan 1y ngan sach thiy can
dua ra thao luén tap the;

Diéu 6. Trach nhiém, pham vi gidi quyét cong viéc cia Truwéng phong
Quan ly ngan sach.

Trudong phong Quan ly ngan sach cé trach nhiém:

1. Didu hanh hoat dong chung ctia Phong Quan ly ngan sich theo ding quy
dinh cta Pang, phap luat cua Nha nudc, quy dinh cia S& Tai chinh va Quy ché
lam viéc nay;

2. Chu dong td chitc thuc hién coéng viée thude chirc ning, nhiém vu cia
Phong Quan ly ngan sach va cac nhiém vu khéc do Gidm dbc, Pho Giam doc
phu trach giao; chiu trach nhiém truéec Giam dbc, Pho Giam dbc phu trach ve két
qua thuc hién cong viéc duoc giao; thuc hién dﬁy du ché do thong tin, bao cao
theo quy dinh cta phép luat va cua S& Tai chinh;

3. Phan cbng cho cac Phé trudng phong va chuyén vién Phong Quan ly
ngan sach thuc hién mot s6 cong viéc cu the; chu dong phdi hop véi céc don vi
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khéc dé xir 1y cac van dé cé lién quan dén nhiém vu cua Phong Quan ly ngén
séch hodc céc van dé do Ban Gidm déc phan cong;

4. Nhitng viéc phat sinh vugt qua tham quyen phai kIp thoi bao cdo Giam
déc hozc Pho Giam déc phu trach xin y klen chi dao dé giai quyét; khong
chuyén céng viéc thudc nhiém vu, thim quyén ctia phong mmh sang phong
khic; khong giai quyét cong viée thude nhiém vu, thim quyén cta phong, chi
cuc khac;

5. Chu dong ph01 hop véi Truong céc phong, chi cuc khac dé xir Iy nhimg
van dé c6 lién quan dén nhirng cong vige thude chirc nang, nhiém vy cia phong
minh va thuc hién nhiém vu chung ctia S& Tai chinh;

6. Khi ving mit tir 02 ngay tr¢ 1én phai giao nhiém vu cho 01 Phé trudng
phong Quan ly ngén sach quan ly, dleu hanh hoat dong cua phong va bio céo
Gidm dbc, Pho Giam déc phu trach vé viéc giao nhiém vu nay;

7. Ky céc van ban duge Gidm dbc S& iy quyén theo diung quy dinh va con
hiéu luc;

8. Kiém tra, giam st cong chir, nguoi lao dong cua Phong Quan ly ngan
sach trong viéc thuc hién Quy ché lam viéc nay;

9. Ra soat dé diéu chinh hoc bb sung kip thoi céc quy trinh xtr Iy hd so,
cong viéc thudc pham vi chirc nang nhiém vu ctia Phong, trinh Ban Giam déc
xem xé€t, quyet dinh,;

10. Tham du day du céc cudc hop do Ban Giém d6c So phan cong (néu
khong du duge phai bdo cdo Ban Giam déc va cir cap Pho hodc chuyen vién
nim rd cong viée du thay) va bao céo két qua cudc hop cho Ban Giam déc;

11. D& nghi khen thuong, ky luat, nang béc lu‘ong cho céan b§ coéng chirc
ctia Phong theo quy dinh; de xuit va tham gia y kién trong viéc tuyén dung nhan
su cho Phong theo yéu ciu cong téc, trong viéc tiép nhan luén chuyen cham
dat hop dong lao dong ddi véi can bd cdng chire thude quyén. D& xuit thuc hién
boi dudng vé nghiép vu chuyén mén cho can bd cong chirc ctia Phong;

12. T6 chirc dénh gia két qua thuc hién nhiém vu cua timg cong chirc clia
Phong theo chi dao ctia Ban Giam ddc va thong bao, huéng dan cia Vin phong
Sa;

Piéu 7. Trach nhiém, pham vi gidi quyét cong viéc ciia Phé Trudng
phong Quan ly ngin sach.

Pho Truong phong Quan 1y ngén sach ¢6 trach nhiém:

1. Giap Trudng phong Quan ly ngan sach diéu hanh, giai quyét cong viéc
cua Phong Quan ly ngin sach;
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2. Thay thé Truéng Phong diéu hanh hoat déng Phong khi duge ty quyén,
phén cong;

3. T6 chire thuc hién cac cong viée duogc Truong phong Quan ly ngén sach
phan cong; chju trach nhiém truée Trudng phong, Ban Gidam ddc va trude phap
luat vé nhirng ndi dung tham muu va quyét dinh ctia minh;

4. Kiém tra, giam sat, dén doc viéc trién khai thyc hién cac chu truong,
chinh sach, phap luat cia Pang va Nha nuéc; cac quyét dinh, quy dinh, chuong
trinh, ké hoach, noi dung chi dao ctia Ban Gidm déc, Giam dbc S& Tai chinh va
y kién chi dao cia Trudng phong Quén ly ngin sach trong pham vi nhiém vu
dugc phan cong, phat hién va dé xuit nhitng van dé can sira dbi, bd sung;

5. Chu dong giai quyét cong viée duoc phan cong, néu ¢ van dé lién quan
dén cac phong, chi cuc khac thude S& Tai chinh hodc céc co quan, don vi khac
ngoai S& Tai chinh thi cht dong bao cao Trudng phong Quan ly ngén sach trong
viéc phdi hop glal quyét hodc béo cdo Truong phong Quan ly ngén sach xin y
kién Ban Giam ddc chi dao phdi hop giai quyét;

6. Thuong xuyén theo ddi, huéng dan, don doc chuyén vién chap hanh
nghiém phap luét can bd cong chirc, ndi quy co quan, Quy ché lam viéc cua S&
Tai chinh, ctia phong Quan ly ngan sach; quy ché phdi hop xir ly cong viée giita
céc phong ban thude Sé; xir Iy hd so cong viée ding quy dinh, quy trinh, dam
bao tién do thoi gian;

7. Khi Trudng phong Quan ly ngén séch diéu chinh su phén cong giira cac
Phoé Truéng phong thi cac Phé Trudng phong phai ban giao ndi dung cong viéc,
hé so, tai lidu lién quan cho nhau va béo céo Trudng phong;

8. Ra soat dé diéu chinh hodc bd sung kip thoi cac quy trinh xtr ly hd so,
cong viéc thugc pham vi chirc nang nhiém vu dugc giao, bao cao Trudng phong
trinh Ban Giam ddc xem xét, quyét dinh;

9. Tham dy day du céc cudc hop do Ban Giam déc, Trudng phong Quén ly
ngan sach phan céng (néu khong du duge phai bio cdo Trudng phong va cu
chuyén vién thudc phan cong phu trach nam rd cong viéc du thay) va bao cdo
két qua cudc hop cho Ban Giam dbc, Trudng phong;

10. C6 trach nhiém tham gia y kién véi Truong phong vé viéc danh gid,
khen thudng, ky luat, nang bac luong can bd cong chirc cia Phong;

Pi¢u 8. Trach nhiém va pham vi gidi quyét cong viéce ciia cong chirc,
nguoi lao dong ciia phong Quan ly ngan sach.

1. Chu dong nghién ctru, tham muu va thyc hién linh vuc chuyén mén dugc
phan cong, cac cong viéc duge Truong, Pho Trudng phong giao theo chire niang,
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nhiém vu chuyén mén cta phong. Trudng hop gip khé khin, vudng mic phai
bao céo Lanh dao Phong tryc tiép dé dugce hudng din, giai quyét kip thoi;

2. Chiu trach nhiém cé nhan trude 1anh dao phong va trude phép luat vé y
kién d& xudt, tién do, chat lugng, hi¢u qua cua tirng cong viée duge giao;

3. Thyc hién cdc quy dinh cia phép luat vé& cong chirc, ngudi lao dong; cac
quy dinh, quy ché ctia S& Tai chinh va Quy ché lam viéc nay;

4. Thuc hién ché d6 thong tin, béo céo kip thoi, ding quy dinh, trung thue, rd
rang; giit gin doan két noi by. Tham du ddy du cc cude hop duoc phén cong va
béo céo két qua cudc hop cho Lanh dao Phong, Ban Giam doc theo quy dinh;

5. Gifr bi mat vé tai liéu va cdc mat hoat dong ctia Phong, khéng duge phép
cong bd, phé bién tai liéu khi chua dugc Trudng Phong chap thuén;

Chuong IV

MOI QUAN HE CONG TAC

Diéu 9. Péi v6i Ban Giam déc S& Tai chinh.

1. Gidm déc, Phé Gidm ddc S& phy trach Phong Quan Iy ngan sach (néu
c6) dinh ky hodc dot xuét hop véi lanh dao phong hoiic lam viéc véi ca nhan dé
truc tiép nghe bdo cdo tinh hinh, chi dao viéc thuc hién chuong trinh, ké hoach
cong tac cua S¢ Tai chinh, cia Phong Quén 1y ngin sich va cac nhiém vu da
giao khac;

2. Tru()'ng phong Quan y ngan sach c¢6 trach nhiém bio cdo kip thoi voi
Giam dbc, Pho Glam dbc S& phu trach vé két qua thuc hién cong tac va kién
nghi cac van dé can g1a1 quyét, stra doi, bd sung chucmg trlnh ké hoach cong

tac quy dinh, quy ché,... ctia S& Tai chinh; nhing van d& vé co ché, quy dinh
cén sira doi, bd sung;

Piéu 10. P6i véi cac Phong, chi cuc thuge S& Tai chinh.

1. Truong phong Quan ly ngéan sach khi duoc glao chu tri giai quyet cac
van d& c6 lién quan dén chiic nang, nhiém vy, quyén han cta phong, chi cuc
khac thi chti dong phéi hop, trao dbi y kién véi Trudng phong, chi cuc do;

2. Trong qua trinh trao d6i, phdi hop, dbi véi nhing van d& vuot quéa thim
quyén hodc khéng du diéu kién thyc hién hodc gitra cac phong, chi cuc ¢6 v kién
khdc nhau thi Truéng phong duge giao chu tri béo cdo, d& xuit Giam dbc, Phé
Gidm déc phu trach Phong Quén ly ngan sach xem xét, chi dao, quyét dinh;

Diéu 11. P6i véi td chire, ¢4 nhin dén lién hé cong tac.

1. Trucmg phong Quan ly ngén séch phan cong can bd c6 trach nhiém thuc
hién viéc tiép, giai quyét hd so cua td chirc, ca nhan khi dén lién hé cong viéc
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theo ding Quy ché tiép cong dan cua S& Tai chinh, quy trinh giai quyét tha tuc
hanh chinh, Co ché “mét ctra”, “mdt cira dién ti” ....; dbi véi cac cong viéc
khong thudce chirc ndng, nhiém vu ctia phong Quan ly ngén sach hodc phai thuc
hién co ché “mdt ctra”, “mot cira dién t&” thi phai huéng dan t6 chirc, c4 nhan
lién hé Van phong S¢ dé duoc hudng dan giai quyét;

2. Cong chirc, ngudi lao dong dugc phan cong tiép t6 chirc, c4 nhan phai dé
nghi t0 chirc, c4 nhan thyuc hién ding ndi quy, quy ché ciia S& Tai chinh vé tiép
cong dan;

Piéu 12. Poi v6i cap iy chi bj.

1. Quan hé 1am viéc gifra lanh dao phong Quan 1y ngan sach véi cép ay chi
bo ctia phong Quan ly ngan sach thuc hién theo quy dinh ciia Pang, Quy ché
lam viéc cua chi by Ngén sach va cac quy dinh c¢6 lién quan;

2. Truéng phong Quan ly ngén sach tao diéu kién thudn loi cho chi bd
Phong Quan ly ngan sach hoat dong theo ding Diéu 1¢ Pang; phéi hop véi cap
Gy chi bd ning cao tinh tién phong, guong mau cua dang vién trong thuc hién
nhiém vu chinh tri; cham lo va tao diéu kién lam viéc, hoc tap va nang cao trinh
d¢ chinh tri, chuyén moén, nghiép vu cho dang vién, cong chirc, ngudi lao dong
trong phong Quan ly ngan sach;

3. Lanh dao phong Quan Iy ngan sach thuong xuyén trao dbi voi cp uy chi
bd, chon nhimg ndi dung cong tac 16n, trong diém dé dé nghi cip ty chi bd dua
vao Nghi quyét chi dao dang vién tap trung thuc hién;

Piéu 13. Poi véi cic to chire doan thé.

1. Lanh dao phong phéi hop véi Ban chap hanh doan thé (Céng doan, Chi
doan ....) ctia phong Quan ly ngan sach phat déng thanh vién cua cac doan thé
tham gia hudng tmg céc phong trao thi dua thudng xuyén, dot xuat do cac doan
cép trén, S Tai chinh, 1anh dao phong phat dong;

2. Truéng phong Quan ly ngan sach tao diéu kién thuan loi cho céc doan
thé (Céng doan, Chi doan ....) cia phong Quan ly ngan sach hoat dong c6 hiéu
qua, gop phén thuc hién nhiém vu chinh tri cua phong va xay dung cac doan thé
viing manh; bao dam thuc hién Quy ché dan chu trong hoat dong cua co quan,
x4y dung nén nép van héa cong s& va ky luat, ky cuong hanh chinh;

3. Lanh dao phong phéi hop v6i Ban chép hanh doan thé (Cong doan, Chi
doan ....) lang nghe y kién, ndm bt tdm tu, nguyén vong ctia cong chirc, ngudi
lao dong phong Quan 1y ngéan sach; dam bao quyén va loi ich hop phap cia cong
chtrc, nguoi lao dong theo dung quy dinh;
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CHUONG V
CHE PQ LAM VIEC

Ditu 14. Ché dd hop.

1. C#n ctr tinh hinh thuc té va yéu cau cong viéc, Phong Quan ly ngan sach
t6 chirc cac cudc hop dé trién khai, gidl quyét cac cong viéc theo chirc ning,
nhiém vu va céc cong viéc khac dugce giao. Cudc hop Phong Quan 1y ngan sach
do Trudng phong chu tri hodc Phé truong phong chi tri theo sy phan cong cua
Trudng phong;

2. Pinh ky thtr 6 hang tuan, ldnh dao phong phu trach linh vuc ra soat két
qua thuc hién nhiém vu duge phan cong phu trach dé don dbc, dinh hudng xtr
ly;

- PBinh ky thr 2 hang tuan, tip thé lanh dao phong hoi y dé ném tién do va
trao d6i cong viéc chung;

3. Hop giao ban Phong Quén ly ngén sach dinh ky 1 quy /1 14n. Déi tuong
tham du 12 toan thé cong chire, ngudi lao dong cua phong Quan ly ngan séch;

4. Hop dot xuat: do Trudng phong chu tri hosic Phé truong phong chu tri
theo sy phén cong cta Trudng phong. Pdi twong tham du do ngudi chi tri quyét
dinh;

5. Hop lanh dao phong dé xtr Iy cong viéc theo yéu cau nhiém vu;

Diéu 15. Ché db bao cso.

1. Trudng phong Quan 1y ngén sach thuc hién diy da ché do théng tin, béo
cdo dinh ky va dot xuat v6i Gidm déc hodc Phé Giam ddc phu trach theo quy
dinh, quy ché, chi dao:

2. Khi ¢6 van dé phat sinh vuot qué thdm quyén hodc cin xin y kién,
Truéng phong Quan Iy ngan sach béo cédo Gidm dbc, Phé giam dbc phu trach dé
chi dao xir ly kip thoi;

3. Pho truong phong bdo céo véi Trudng phong Quan ly ngan sach vé tinh
hinh, két qua thuc hién nhitg cong viéc dugc phan céng phu trach, nhiing viéc
vuot qua tham quyén giai quyét va nhitng viéc can xin y kién;

4. Cong churc, nguoi lao dong phong Quén ly ngin sich bio cédo vai
Truong phong hodc Phé truéng phong vé két qua thuc hién nhitng céng viéc
dugc giao;

5. Khi tham gia cac cudc hop theo sy phén cong:

a) Trudng phong Quén 1y ngin sach bio céo vdi Giam dbc, Phé Gidm dbe
phu trach vé noi dung, ket qua tham du cac hdi nghi, cudc hop khi dugc Gidm
doc, Phé Giam déc phy trach phan cong tham gia;
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b) Pho truéng phong va cong chirc, nguoi lao dong phong Quan ly ngin
sach bdo cdo véi Truéng phong ndi dung, két qua tham du cac hoi nghi, cude
hop khi duoc Trudng phong phan cong tham gia;

CHUONG VI
TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 16. Truong phong Quan 1y ngén séch cé trach nhiém trién khai va té
chire thue hién dung ndi dung Quy ché nay. Trong qua trinh thuc hién, néu phat
sinh nhitng van dé can sira dbi, b6 sung thi Trudéng phong Quan ly ngan séch ¢
trach nhiém bao cdo Ban Giam dbc xem xét sira ddi, bd sung cho phii hop;

Piéu 17. Cong chirc, nguoi lao dong Phong Quan ly ngan sach c6 trach
nhiém thuc hién nghiém tac Quy ché nay. Trudng hop thuc hién t6t Quy ché thi
dugc biéu duong, khen thudng. Truong hop vi pham Quy ché thi tuy theo tinh
chat, mic d6 vi pham ma xir ly theo quy dinh./. *1/“//
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