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$&. 0%l /QP-STC-TCDN Thinh phé H6 Chi Minh, ngay ¢ thdng -1 nédm 2012

QUYET PINHE

M vige b6 sung, 8idw chinh Quy-ché lar VIEL clia- EAnk dzo €hbeye - —
va edc phéng chuyén mén thude Chi cuc Tak chinh doanh nghiép

SIAM BOC SO TAI CHINE THAND PEHG 50 CHE MOINH

pem o o

—Carch Quyet dinir 56 27/20T0/OD-UBND ngay 29 thang 4 n&m 2010 ¢da
Uy ban nhan dn thanh phd vé& ban hanh Quy ché td chitc va hoat dong clia S& Tai
chinh thanh phd;

- Can ol Quyét dinh sb 5843/1999/QP-UB-NC ngay 01 thang 10 n&m 1999
o Uy ban nhén dén thanh pho vé viéc thanh 14p Chi Cuc tai chinh danh nghiép
tore thufe S& Tai chinh — VAt gié thanh pho Hé Chi Minh .

- Cin o Quyét dinh s6 7134/QD-STC ngay 08 théng 7 ndm 2010 cia Gigm

¢ 5& Tai chinh thanh phd v& ban hanh Quy ché lam viée cia ban Gidm dbc So
Tai chinh va céc phong, ban chuyén mon, Chi cuc tai chinh doanh nghiép thude S&;
- Cin ot Quyét dinh sb 12167/QD-STC-TCDN ngdy 29 thang 11 nim 2010

cla Gidm db¢ S& Tai chinh thanh phd v& ban hanh Quy ché lam visc cha Lanh dao
Chi cuc va cdc phdng chuysn mén thude Chi cuc Tai chinh doanh nghiép;

ra
a3

- Theo &¢ ngni ous ‘ cue Tad Chll’l.l dcanh nghusp taz Cor\c vEn 80

- 399/TCDT-HC nghy 25 théng 9 nim 2012,

QUY}.LT EENH
Pitu 1. Nay bd sung, ¢idu chink Diéu 3, Chzong 1T Quy ché lam viée ciia
Lanh da0 Chi cuc va cdc phoug chuyén mbn thuge Chi cue Tai chinh doagh
nghiép trire thude S& Tai chinb nhw san:

- Chu dé\nc tuyén dung, ‘uep nhén, thuyén cnuyeﬂ cdng tac trong ndi bé,
cham dit Hop &bng leo dong 601 v61 nban vign hop déng cha don vi theo nhu chu
cbng vigc sau khi ¢ su trao ¢bi thong qua Chi Gy Chi bd.

Bitu 2 quet 5111]1 ndy o6 hidu luc thi hanh ké tir 1 “1gay ky. Céc ndi dung
khéc tai Quyét dinh sb 12167/Q E STC- Tf’DN ngay 29 thang 11 ndm 2010 cte
Gi#m dbc 96 Tai chinh thinh phd khong thay dbi.

Piéw 3. Linh dao Chi cue va Truedng cdc phong chuyén mén thude Chi cuc
Tai chiph doaih nghifp trye thude 8¢ Tai chinh ¢6 trdch nhiém thi hinh Quyét
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Noi nhidn:

LY BAN NHAMDAN CONG HOA XA HOI CHUNGHIA VIRT NAM

THAN FH’ HO (‘I-TI NTNH

__\J f:.'( i H\J

P6c 1dp - Tu do - Hanh phic

56:12167/QD-STC-TCDN 7P, 18 CHi Minh, ngéyold  thing 41 niim 2010

QUYET DINH
V& vige ban hanh Quy ché lim viéc cda Lanh dao Chi cuc va cdc phdng
, chuyén mén thude Chi cuc Tai chinh dpanh nghiép

_ GL&M POC SO TAI CHINE THANH PHO HO CHI MINH.

Cén ¢t Quyét dinh 56 27/2010/QB- UBND ncray 29 thang 4 ndm 2010 clia
: Uy ban nhén dén thanh phd v& ban hinh’ Quy ché t6 chic va hoat dong cha S&
- Téai chinh thanh pho

Cén ¢t Quyét dinh sb 7134/QD-STC ngay 08 thing 7 néim 2010 cda Gidm.

“déc S& Tii chinh thanh pho vé ban hanh Quy ché lam. viéc ciia Ban' Gidm dbc

S& Tai chinh ya céc phon ban chuyen mon, Chi cuc Tai chinh doanh nghnjsp R
: thuoc S&;

Theo & nghi cla Ch1 cuc Ta1 chmh doanh nbhlep ta1 Concr van 56

429/TCDN~HC ngdy 22t héng 9 n&m 2010.
QUYET DINH:

D1eu 1. Nay ban hinh kém theo Quyct dinh nay Quy che lam viéc,cla

Lanh dao Chi cuc va céc phong chuyé én mon truc thuoo Chi cuc-Tai chmh ‘doanh -
- .nghiép thue So Tai chinh.

Didu 2. Quyét dmh nay cé hleu luc thi hanh kétiy nUay ky . ?
Pijéu 3. Lanh dao Chi cuc va Truong cée phong chuyén mén truc thuoc Chi

. cuc Tai chinh doanh nghiép thudc S& Tai chmh ©6 trdch nhiém thi hanh Quyét’
~dinh nay./.

- Nhu Biéu 3;
-Luun (VT-TC).
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_ sOrhrcEing CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH FHO HO CHI MINH Boc ldp - Tw do - Hanh phic

QUY CHE
LAM VIEC CUA LANH DAO VA CAC PHONG CHUYEN MON

THUQC CHI CUC TAX CH].NH DOANH NGHIEP
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s64.44 ¥s /QB-ST C-TCDN
ngdy 29 thdng 41 ndm 2010 cug Giém déc S& Tai chink) E

Chuong I
CHUC NANG NHIEM VU CUA -
CHI CUC TAI CHINH DOANH N GHIEP THANH PHO

S

Biéu 1. Chu’c ning, nhiém vy cla Chi cye-Tai chmh doanh nghlep thanh
-phé: < LEL ;

Chl cuc Ta1 chmh doanh nghmp thanh pho la cor quan chuyeﬂ mén thuoc S&Tai -~ -
- chinh thanh pho H6.Chi Minh; ¢6 ¢hite néng tham muu, gitp Uy ban nhén dén thanh °
phé; Gidm dbc S¢ Tai chinh thue hién chic narg quén Iy nha nude vé ta1 chmh doanh .

nghiép tai dia phuong theo quy uJﬁ'I clia phap lnAt.

_ Chi cuc Téi chinh doanh mm_ep chiu su chi dao, quén Iy vetd: chuc bién ché -
- va hoat doncr cia S& Tai 01111:. &éng thoi chiu st chi dao, huéng’ dén, thanh tra, -
kiém tra,vé chuyén mbn, nghiép vu ciia Cuc Ta1 chmh doanh nohzep thuoc Bo Tai -

" chinh.

Chl cuc Tai chinh doanh n,:,hlep thuc hién nhlem vu va quyen han theo Quyét

dinh: so 5843/1999/QD-UBND-NC ngay 01/10/1999 ctia Uy ban nhén dén thanh o

phd v viéc thanh 1&p Chi cuc Tai chinh doanh nghiép trwe thubc S& Tii chinh -
Vit gia thanh pho H3 Chi Minh (nay & S&Tai chinh thanh pho)y Q%f—’fBﬂO 8Dt
o, hs mdt 8 AL ORSs GEuIAGHI00 T ULIE NG LT
: : ; Chuong II. ' .
TO CHUC BO MAY VA PHAN CONG NHIEM VU
Diéu 2. T4 chirc b§ may ciia Chi cyc Tai chinh doanh nghiép thanh phé:

1. Chi cuc T4i chinh doanh nghiép do Chi cuc Truérng phu trdch ohung va Phé
Chi cuc Trudng phu trach tmg 111:3h vuc cong téc clia Chi cuc theo phén cong cia
Chi cuc Truéng. '
2. Té chite b may Chi cuc Tai chinh doanh nghiép bao gém ' _
a) Phong Hanh chinh (céng téc Té chitc can b= Thi dua khea&uong, Hanh -
‘ L e
- chinh quén tri; Tai vu ké todn; L4i xe; Bao vé va Phue viiJ;
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= Phimg Tai chinh Céng nghiép xay dung - Giao théng;
+ Phéng Tai chinh Nong nghiép - Thiy san va nganh khac;
+ Phong Tai chinh Thuong mai - Du lich;

Diéu 3. Nhiém vy, quyén han c@ia Chi cuc Truwdng Chi cye Tai chinh
doanh nghiép thanh phd: l

- Chi cuc Truorng Chi cuc Tai chinh doanh ngl’nep chiu trich nhiém trién khai
t8 chir¢ thie hien day & sw chi dao cia Ban Gidm dbc S& T4i chinh; didu hanh
dom vi thwe hién t8t nhism vu duge giao; chiu trach nhiém trude Giam dbc S& Tai
chinh v& moi hoat déng ctia don vi; chiu trdch nhiém v& ndi dung va phép Iy tht ca
céc hd so cbng vide cia Chi cuc TCDN trinh Ban Gidm d6c So Tai chinh va céc
vén bén do Chi cuc Tai chinh doanh nghiép phét hanh.

- Thubng‘ xuyén cAp nhat ché d6, chinh sich; xiy dung va bd sung" cac quy

trinh x Iy h so cong viée thude linh vye tai chinh doanh nghiép trinh Ban Gidm

dbc S& xem xét quyét dinh.

- Linh hoat, chi dfng, séng tao trong cong viéc; thue hién quén Iy can bd cla
Chi cuc theo quy ché cia co quan; xdy dung dodn k&t ndi b, khong ngimg hoc tap
néng cao trinh d§ chuyén mén nghiép vu.

- Phén cbéng nhiém vu cho Phod Chi cuc Truong Chi cuc TCDN VA Ccic
Trudng Pho phong va cong chitc; dinh ky hang nam th chirc-ddnh gid viée thue
hién nhiém vu cta timg cén b céng chire trong don Vi ' -

- Chu ddng t1&p nhén, thuyen chuyén céng tac trong. n01 b6, chém’ dit hop
dong lao déng @61 voi cén bd cong chire ca don vi theo nhu cAu céng viée sau khi
cd u trao 601 théng qua Chi iy Chi bé. :

- Quyét dinh khen thudng, ky luét Cén b cong chire cia don vi theo Luft thi
dua khen thudng va c4c vin ban hudng din; ds nghi S¢ Ta1 chinh xét va &8 nghi
khen thuéng cho Cén b céng chire ciia Chi cuc TCDN tir cép S& Tai chinh trd 1én.

- Thay mat l&nh dao S&. tiép va lam viée véi cac don Vi va cd nhén v& nhiing
vén dé c6 litn quan dén chuc néng, nhiém vy, quyen han ctta Chi cuc TCDN. Duoc
pheép giai quyét nhiing vin dé thugc pham vi ché @6 quy dinh; nhitng vén d& vuot
qua quyén han dugc giao ho#c ngoai pham Vi ché d6 quy dinh phii bdo cédo Gidm
dbc S& xem xét gidi quyét.

- Tham dy 8y di céc cudc hop do Ban Gism dbc S& phan cong di du (cube
hop ngoai co quan) va bdo céo két qua cude hop v&i Ban Giam dbc, ddng thoi du
cac cude, hop do Ban Giam dbc S& chi tri d8 trién khai chi dao cong tac (néu véng
mit clr cdp Pho di thay phal d‘ucc Ban Gidm dbc dbng ¥).
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20 Cdn bd céng chitc cla Chi cue

AL LN theo quy dink cda SO Tai chinh; quvét dinh néng béc lrong hing nam theo

quy dinh €6i voi lao déng hop déng; .
- Truc tiep chi dao cOng tac cdn bd ciia Chi cuc; phong Tai chith Céng nghiép
xay dung-Giao théng; phong-Tai:ehinlr Thubng tad- Du fich;

- Cht tai khoan dy todn kinh phi-do S& Tai chinh giao.

- C6 trach phigm chi déng them gla-ciing Chi tiy: Chi b¢ l4nh dao hoat déng
cia Cong doan, Doan thank nitn'cia Chi cuc thire hién nhiém vu theo quy dinh va
didu lg, * -

- Khi Chi cuc truémg ving mat s&. iy nhiém cho Phé. Chi cuc trudng thay mit
Chi cye trudng didu hank Hoat dong hang ngdy ciia co quan; va Phé Chi cuc trudng
chiu tréch mhigm v&-cBrig viet difge giao trube CHi cuc truéng trong théi gian ty
nhiém. ' R '

Dicu 4. Nhiém vy, quyén han ciia Phé Chi cuc Trudng Chi cuc Tai chinh
doanh nghiép thanh phé: _ o L e T
- Phé Chi cuc Trudéng Chi cuc Tai chinh doanh nghiép-1a ngudi gitip viée cho
Chi cuc Trudng. = T s e e
- T8 chic didu hanh moét sé linh vuc cdng tac Guoc Chi cuc Trudng phén
cdng, chiu trich nhiém trrée Chi cuc Truémg vé phén viée duge phén-céng va chiu
tréch nhiém t4p thé lanh dao Chi cuc truée Ban Gidm dbe S¢& vé hoat &6ng ctia Chi -
‘cuc Tai chinh doanh nghiss. . o g A
- - Phé Chi cuc Truzdng o6 quyén G€ xult véi Ban Gidm d8¢ S& céc ndi ding
lién quan dén cong viéc duoc phan cong va truc tiép giao viéc, huéng dﬁn cén bd
cOng chire thuge quyén thue hién phin vige duge Chi cuc Trudng phén cdng; cd
tréch nhiém tham gia ¥ kién véi Chi cuc Trudng v viée dénh gi4, khen thudng, ky
Iuét, ndng bic hrong clia cén b cong chirc thuge Chi ecpc TCDN. - =~
- True ti€p chi dao phong Hanh chinh, phong T&i chinh Néng nghiép - Thuy
sén va nganh khéc. : - R A :
- Duge Chi cyc trudng Uy quyén chit t3i khodn, quén 1y, didu hanh'kinh phi
hoat dong ciia Chi cuc TCDN trong pham vi phén céng. ' :
- Khi Chi cuc fru'érng véng mit, Phé Chi cuc trudng thay mit Chi cuc trudng

- diéu hanh hoat dong hang ngay ciia co quan; v chiu tréch nhiém vé cOng vide

dugc giao trude Chi cuc trwdng trong thei gian dwoe ty nhism.

Pidu 5. Nbiém vu, quyén'h-an cia cac Trirdng, Phé phbng ﬂiﬁéc Chi cue
Taichinh doanh nghiép: '

1. Nhiém vy, quyén han ciia cdc Trudng phdng nghiép vu:

- Truéng céc phong nghiép vu chiu trdch nhiém trién khai td chitc thue hién

ddy di sw chi dao ctid Chi cue. Trudng, Phé Chi cuc Trudng phu tréck: didu hanh

CBCC‘trohg phong thuc hién tét nhigm vu duoc giao; chiu trch nhiém trude Lanh
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¢ vd s Rogt Jng oa phong; chiu trdch nhidm vé ndi dung ¥a phap ly
e cua phong khi trinh Lanh dao Chi cuc.

T Ch ¢ac [0 80 cong vi

- Thudng xuyén cfp nhit ché de, chmh sach; xiy dung va b6 sung cée quy
trinh x0r Iy ho 50 cong viéc thudce linh vuc dugc phén cong trinh Linh dao Chi cuc
xem xét quyét dinh,

- Chi dfng, linh hoat, sAng tao trong c6ng viéc; thuc hién quén 1y cén bo cia
phong minh theo quy ché cia co quan; xdy dung doan két noi bs, khéng ngimg
hoc tép nang cao trinki & chuyén mén n ghiép vu.

~ Phén cbng nhiém wvu cho Phé T ruong phong va cong chitc; dinh lcy hang
ndm t6 chic dénh gid viée thuc hién nhiém vu cia ting céng chitc trong don vi;
thue hién viéc danh gis va @8 nghi khen thudng, ky ludt Cén b6 cong chire cua
‘phéng véi H6i dbng thi dua khen thuréng ctia Chi cuc,

- Thay mit lanh dao Chi cuc tiép va 13m vige véi céc don vi va c4 nhan veé
nhitng vén & cé litn quan den chitc n&ng, nhiém v, quyén han cuia phong minh;
duge phép gidi quyét nhitng van dé thude pham vi ché 6 quy dinh;

- Tham du day & céc cude hop do Lanh dzo Chi cuc phén corig di du va bao
céo két qua cude hop VoL Lanh dao Chi cuc, ddng thyi dr cic cubc hop do Lanh
dzo Chi cuc chi tri & tridn khai chi dao cdng tac cia Chi cuc.

- Bao céo kip théi cho Lanh dzo Chi cuc xem xét, chi dao giai quyet nhitng
vén & phét sinh khong mang tinh chét zhuong xuyén, nhiing cong viée gifta cédc
phong nghiép vu thude Chi cuc chua L'OI]C' nhét ¥ kién, nhiing van &8 ngoai ngoai
pham vi ché &6 quy dinh, nhitng vén 4& vuot qué thm quyén cia Trrdng phéng.

- C6 y kién dé xuat vé vigc tiép nhén, tuyén dung, thuyén chuyen thé1 viéc,
dé xuit bd nhitm, mifn nhiém Phé Trudng phong, & nghi xét néng Iwong trrée
han, khen thudng, k¥ luat 81 v6i cén b6 cbng chitc clia phong.

=Ky cac vin ban xit Iy cdc cdng viée thudng xuyén trong pham vi ché b quy
dinh theo quy trinh xtt Iy cng viéc dd duge ban hanh.

- Béo cdo tinh hinh thyc hién c6ng tdc thdng, quy, nim cua , Chi cuc va cac
béo cédo khac theo suphén cong cla Linh dao Chi cuc.

- Chiu trdch nhiém v& tinh chinh x4c ctia sé lity, c6 nhén xét, danh gi4, phén
tich tinh hinh thyc hién trong céc bio céo  phuc vu cho viéc téng hop tham muu, @&
xudt trong c4c bdo cdo dinh ky va @6t xubt ctia Chi cuc; kifm tra, hoan chinh va ky

tit vao vin bén d& phét hanh cong van di do CBCC thubc phdng minh trmh l&nh
dao Chi cuc.

- Riéng d6i v6i phong Tai chmh Néng lam-Thiy sén va nganh khac thue
hién c6ng tic téng hop ctia Chi cuc;

o
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- tha, hou tri, quén Iy con dau va viéc sir dung di

bop’ do Lanh dao Chi cuc chi 4.
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Truéng phépe: ot

.‘ g L0 rach nhigm el dao, pl
p‘1} “ng thue hién cée bag cao téng hop ctia Chi ey
ti€n 0 thoi gian bie cdo va chit 1y '
Cic ¥ kién tham muu dé xudt va co
cOng clia Lanh dao Chi cuc

¢ dinh ky va dot xudt ddm b
Ong, ndi dung bao cdo; nghién cir vi )
che tai chinh doanh nghigp theo chj da

2. Nhiém vu, quyn han clia Trudmg phong Hanh chinh:
_ Truéng phong Hanh chinh ngodi nhiém vu
nghiép vu thx_léc Chi cug, con 6 c4c nhiém vu sau:
- ';"6 chite théng béo, truyén dat, theo d6i va kidm tra céc phoéng thue hién céc
Cong ViEc chung cia co quan theo ¥ kién chi dao ciia Lé&nh.dao Chi cye.

.~ Gitp Lanh dz0 Chi cue duy tri va kiém d&ém viec thue hign Quy ché 1am.
Viece cia Lanh dao va cae phong thudc Chi cuc Tai chinh doanh nghiép.
- Tham mwu cho Chi.cye Truéng vé con
lwong - bao hidm caa CBCC thube Chi cuc. _ _

- Chiu trich nhiém trong viéc tham mim cOng téc hanh chinh: céng t4c vin

cdng vin &, luan chuyén cong vin dén
trlt van ban, tai lity, hd so
cuc. . '

theo quy trinh'elta chi ches t§ chire vie hru

- Tham muu cho Linh dao’ Chi. cuc thuc hign cde quy dinh cia Nha nuéc véE
bao v€ an todn co quan, vhoing chéy chita chay, ; P
- Chun bi day dt-c4e didu kién vat chét va phuc vu céc cude Héinghi, hoi

- Tham'miru."chb Léni_iﬁ'ao Chi ci_i-c' quan Iy, didu hanh kmh phi’ hoat é‘éné cla
co quan theo ché dp nha nude quy dinh.. B ' '

- (Giai quyét mdt-s6 viée cu thé khic theo su phén céng cia Lé&nh dao Chi cuc.

- Thtra 1énh Chi cuc truémg ky déng ddu Chi cuc dbi véi mét s6 trudng hop

duge iy quyén.

3. Nhi¢m vy, quyén han cia-edc Phé Trudng phdng:

- Phé Truéng phong nghiép vu 1a ngudi gip vige cho Trrdng phong, 1§ chie

didu hinh mét s§ linh vue cbng tdc duo¢ Trudng phong phan cbng, chiu trich
nhiém frude Trudng phong vé phan viéc dugc phin cdng'va chiu tréch nhiém tép
'thé Lanh dao phong trude Lanhidao Chi cuc v& hoat dong cia Phong.

- Céac Pho Trudng phong cb _quyénldé xuft véi Linh dao Chi cuc céc ndi dung -

lién quan dén ¢Ong viée duge phén c@pg, true tiép giao viée va hu'c'rr_ng'a dﬁnacén.b(?
cong chire thude quyén thue hign phén viéc duqc Trudng ph_c‘)ng phén odng; c?
trach nhiém them gia y kién v6i Truéng phong vé viéc dénh gié, khen thutrig, kj
luét, ndng bac Iwong ctia cén b cong chitc trong Phong.

1n cong cdn b cOng chie trong
a0 kip
ng hop
0, phén

! quyén han nhu céc Truéng phong

g téc 10 chirc cn by; lao dong - tidn . .

én thoai-fax, quin 1y viéc phat hinh -

céng.viéc ciia c4c Phong nghiép vu va tii sén cia Chi
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1. Nhi€m vy, quyen han cia Cdn ho chuy&n quin doanh nghiép:

‘Tm'é'“ Salll PQ Chuy’én ql'lqétn doa1‘1h nghiép clllhiu tz;éoh g{liém thue hiég su chi dao ciia
: lfl:,A p‘llong, Pho Trudng phong; thue hién tht nhi€m vu duoe g1a0 quan Iy nha
NUoC ve tai chinh doanh nghiép trén dia ban thanh pho.

o Tuén ﬂ?ﬁ C4c nguyén tic chuin mue va phwong phép nghiép vu trong quén
1}” d_Danl? nghiép theo ding quy dinh hitn hanh cia Nha mrée, chia nganh; chiu
trj_c_h_ p_}';;ém V€ nhiing ¥ kidn d& xuit 6 lién quan dén Kkét lugn, dénh gi, hﬁgﬁg
dal}ﬂ,__ Xu 1y céng viee nghi€p vu chuyén mén dé.i v6i- doanh nghiép; chiu tréch
nhig¢m vé cong viéc,rnhif}m vu duge giao.

. Thyc hién ché d6 bio cdo dinh ky va dot xuét theo Yéu cau ciia cOng viée va
. Cap: €1 quy dinh; bao cdo phai ddm bao tinh trung thye, chinh x4c (c4c bao cdo

quy, ndm phéi phén tich, d4nh gis Aok hinh két qué hoat d6ng sén xut kinh doanh,
tal chinh doanh nghiep). : _ '

. - Gift gin bf mét 5§ liéy, tinh hinh cda doanh nghiép, cla phdng v4 cia Chi
- cuctheo quy dinh ctia Nha nude, cha ngdnh va cla co quan.

- Tham gia d6ng gép ¥ kién & nghi didu chinh, b6 sung ché @9, chinh séch,
co ché’ quan ly tai chinh; thudmg yuyér nghién clu va cAp nhét chinh séch, ché ds
moi dé dam bao ning luc hudng din, kidm tra nghi€p vu chuyén mén dbi véi
doanh nghiép. : P |

- CAn by chiyén. quén doanh nghiep duod 4o 14p vé chuyén mén,yéu odu
doanh nghi€p cung cép tai lidu vE ké'todn, quén Iy tai chinh lién quan dén cé‘ng tac
quén Iy v6n va t3i sin nha nude tai doanh nghiép. .

- Puoc phép ddi chiéu, x4c minh céc thdng tin, tai liéu cdc doanh nghigp khac
-~ ¢6 lién quan dén doanh nghiép dang quan 1 (Ichi d% o6 ¥ kién cia Truong phong)

- Thuc hién nghiém chinh céc quyét dinh, ¥ kién chi dao ctia lanh dao Chi cuc
va lanh dao Phong, Trudng hop khéng nhét trf véi nhitng nbi dung &6 vAn phai
chip-hanh nhung duge bao luu y kién va trinh bay véi1 Lanh dao Chi cuc va 1anh
dao Phong vé cdc vén @& xit If do minh tham muu, &8 xuft giai quyét.
2. Nhiém vy, quyén han ciia C4n b¢ cdng chite vi nhén vién phdng Banh
chinh:
* Nhin vién ké todn:

Phu trich ké toén, truc tiép lam cbng thc ké todn cha co quan, tham muu d&
xudt vige quén ly, st dung va quyét todn ngudn kinh phi hanh chirh cua don vi, viée
cung tng vin phong phé"m, vét tu vin phéng.‘khét_c, ’dich vu sta chita nhé’_cfra, may
m6o thiét bi va ti sén ctia co quan; luu trir hé 5o ké todn, hd s 13i s2n cb dinh cla

€0 quan theo quy dinh hién hanh.

* Nhén viégn Thi qu§:
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* Nhin vién Vian thu:

True tiép lam cOng tdc vén thu cta co quan, bao gén: nhan cOng vin dén,
ludn chuyén va luu trit cong vin dén; dénh mdy vin ban cho Lanh dao Chi cuc;
thuc.hién viéc déng ddu S§Tai chinh cde vin ban do Chi.cuc soan thdo, chuyén hd
50 cbng:viée-ctarcdc Phong Nehiépsin thuge Chi cucsangSo Tai chinb; phu trach
khohwwtriteiaco quar.. .

* Nhin vién 141 xe: : ,

Cé nhiém vu quén Iy, b.éraf_aqﬁ' oxe theo’ quy digh (1am vé sinh xe thudng
xuyn, dam bio-xe sach s&, kiétii tra x&dinh ky theo quy dinh), 14i xe ding 16 trinh
duge duyétvd ding lénh difaxe o % . ‘ '

* Nhén vién phyc vazs--: -

.C6 nhiém vu v¢ sinh co quanygilt vé sinh sach & trong va ngoai phong lam

kiSn eah thigtfromg che ende hopreta co quan.

vi€c va todn bd khubn vién cia ¢0 quan, phuc venudenang cho CBCC va céc digu

* Nhdmviembiove: e aate B T N

C6 nhiém vu Bdo vé oo quan trong sut thdi gian 24/24 gitr lun phién theo ca

truc duge phin céng, trurs &g dia diérm, giao ca dtng giv, thudng xuyén céd mat ¢

Vi tri trwe, huéng dan khach thn tinh khi dén lien h¢ céng téc tai co quan.

* Nhén vién phong Hanh chinh ngoaice mhiga nrcu thé néu trén, thut hién

cac nhiém vu khic do Lanh dao Phéllgﬂéc.Lﬁnhfdmﬁhi{cm phﬁ.h cong..’ }

. . ChuongIl.. . AT
CHE PO EAMNIEG VA MOEQUANHE €ONG TAC
Didu 7: Ché a9 am vige, o hop, kibin tra ¥ibaereto:
1. CRE a4 lam viges " - '

- Chi cuc Taj chinh doanh nghiép 14 ¢o quan chuyén moén thude-S¢ Tai chinh, .

“chiu su chi dao truc tiép ciia S& Tai chinh, thuc hién nhidm vu theo ché as thy
trudng. Chi cuc Trudng 1a ngudi chiu trich nhiém truée Gidm dée S& Tai chinh vé
toan bg hoat déng ciia Chi cuc TCDN. Phé Chi cuc Trudng chiu trach nhiém trude
Chi cuc trudng vé hoat déng cta linh vuc, phong chuyén mén dugc phén céng phy
trdch, dbng thdi chiu tréch nhigm tip thé vé ¢de hoat d6ng cita Chi cuc trude Giam
dbc S&.T2i chinh. Linh dao Chki cuc Tai chinh doanh nghiép chiu trdch nhiém tap

- thé trude gitm d6c S& v& moi hoat ddng ciia Chi cuc. Lanh dao cdc Phong chiu |
trach nhiém tap thé truéc Lanh dao Chi cuc v& moi hoat déng cia Phong.

2. Ché 85 hoi hop: . - , .

1em vu Thu quy, tha kho cla oo quan; kiém nhiém viée ticp
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Traing, Fho cic phéng thube Chi cuc dé kiém diém danh 214 cbng tac chung cia
Chieue, gidi quyét nhing khé khin, vudng méc va trién khai chuong trinh céng
| tac trong thoi gian t6i nhim thic ddy cén g vige dugc giao. Két [udn cudce hop duoc

é th hién bing théng bao két lnan ciia Chi cue Trudng (do phong Tai chinh Néng
lam-Thuy san va khéc tham muu).

", }\Iggéi nhiing cude hop dinh ky, Lanh dao Chi cuc ¢6 thé triéut8p hop dot
xuat de trign khai thue hién nhiém vy theo chi dao cia Uy ban nhén dén thanh phs,
S& Tai chinh va theo yéu cau nhiém vy cia Chi cuc.

s

3. Ché dp kiém tra vi bdo cdo:

- Lanh dao Chi cuc thudng xuyén kiém tra, gidm sat két qua thue hién cong
vi€c cla cic phong, Céc phong thue hién nhanh chéng, c6 hidu qué, dam bao thoi-
_— gian nhiing cdng viéc da duoc Uy ban nhan dan thinh phd va S& Ta# chinh giao, .
F nhét 1a ho so, phifu chuyén cia Uy ban nhan dan thanh phd v nhitng cong viéc c6 -
| - quydmh thoi gian hoan thanh. X I nghiém nhitng cén b8, céng chite mre tiép
[ - thy Iy vu vige khong thye hién nghiém tic nhiing cong viée duge giao, khéng chép
; _ T hénh ché d6 béo céo cho 1Enh (a0 phong, Lanh dao Chi cuc.

- Trudng céc phong thuc hién ché d6 bio céo kip thdi cho Lanh dao Chi cuc
| _ cée tbn tai vudng méc 8 o6 ¥ kidn x 1y trudng hop cée ndi dung d6 lién quan
| . @ dén nhiéu phong hodc ngodi pham vi ché d6- quy dinh, Lénh dao Chi cuc s€ trao
f © 6 théng nhat giai quyét, _ '

i - Hang théng, quy, 06 théng, nim, cdc phong thude Chi cuc phéi bdo cdo tinh
| _ -hinh vélkét qua thuc hién hhiém vu cong thc cia phong minh gii cho Phong Nong
e lam Thity san va Khéc tdng hop trinh Lanh dao Chi cuc d8 bio céo theo quy dinh.
| N1 dung bio cdo _c?m néu 15 tinh hinh thuc hién nhi€m vu cta phong trong k¥ béo -
cdo: nhitng mat 1am duoc, chua duge, nguyén nhén va gidi phép thuc hitn trong
thoi gian t61. Viée béo cdo 1a mét nbi dung bét bubc thé hign ¥ thite chdp hanh quy
dinh ctia l&nh dao phong, 13 mot trong nhitng tiéu chi d& xét c4c danh hiéu thi dua -
 khen thirdng d6i v&i tap thé va c4 nhén hing nim.

o

| Didu 8. Mbi quan hé cong tic

" - Theo yéu cdu diéu hanh cong viée, trong timg trudng hop cu thé Chi cuc
Truéng c6 thé truc tiép gidi quyét cong vide d& phén céng cho Phé Chi cuc
Trudng, hofic diéu chinh lai sy phén cong cong vige di véi Phé Chi cuc Trudng.

- Céc phong nghiép vu duge giao nhiém vu quén Iy céc doanh nghiép nha
nudce, chiu trach nhidm 'que’m ly, theo d&i viéc thure hign nhiém vu dugce gido va giai
quyét cong viéc mot cach xuyén subt. Trudng céc phong nghiép vu phai chi déng
ném théng tin, quan hé phbihop véi chc doanh nghiép, don vi lién quan nhﬁn} thuc
hién tét nhiém vu duoc giao. Pbi véi nhitng céng viée, hd so cin c6 su phoi hop
gitta Chi cuc TCDN va céc phong, ban thube S¢ Tai chinh hodc cdc don vi khéc thi

e T S B e S 4




- Chi cuc d€ xin y

thude Chi ¢uc Tai chinh doanh ng
tht nhiém vu dugce giao.

‘cén

Tratng phiéng nghigp vu nao chyu trdch nhiém chinh phai gitp cho lan]
CUC chu tnn wien kh chinh x4c va ding quy dimnh.

e Chi cue chiu trach nhiém chinh gi

ai cong viée kip thoi,

Khi Trudng cdc phong 1

Viéc c6 yéu ciu hd tro dé xi 1

hop, gép )‘?, tra [o1, cung ca"ip hd SO, néu rf chinh

V01 van € dugc trao déj, khong duge tré 161 cham 8 hodc 14 |
khong 16 rang, khéng c6 ¥ kién ¢ xudt cn thé,

. = Trudng, Phé cic phong thude Chj cuc
quyét dinh va y kién chj dao ctia Lanh
cic quyét dinh d6, vAn phai chip h
L&nh dao Chi EUs. :

phdi nghiém chinh thuc hién cée
dao Chi cuc. Trudmg hiop khong nhét tf v

- Trudng, Phé cc phong thudc Chi cue duoc true tiép bio cdo v6i Lanh dao
kién chi dao vé nhiing vén d& thuc [inh vue phu trach ctia phénig
minh va 8 xuit véi Lanh dzo Chi cuc vé céc cong viéc chung ctia Chi cuc.

. Chuong IV
BIEU KHOAN THI HANH - e
Pitu 9. Quy ché ndy cé hitu hye k8 ttr;iga‘xy';k)? ban hanh. B _ _
Biéu 10. C&n ctt n6i dung Quy ché nay, lz"inh dao Chi oy, Truong cac phong
ghiép chu dong pho bién Quy- ché lém.viéc_ cla-
clia co quan dén ting cén b cong chic thu§c phdng quén 1y, dém bao tht_rc-hién_

Pidu 11. Trong qué trinh thue hién'Quy q_hé;néy,'néﬁ phét sinh. nhifrig vén dé
diéu chinh, b6 sting thi cic phong nghiép vu phan 4nh cho phong Hinh chinh

48 %6ng hop bo c40 Lanh dso Chi cuc trinh Giém dde So Tai chinh xem xét sira -
d6i, bd sung cho phi hop. ' S P : :

1 dao Chj

4i quyét cdng
Y cong viée, thi Trudng phong c6 litn quan phéi phéi
kién thuén hay khéng thuin déi
0i chung chung

anh nhung duge tiép tuc trinh bay v kién véi
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